TONG CONG TY THEP VIET NAM-CTCP  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP KIM KHf HA NOI-VNSTEEL Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: 18% /TTr-HNS Ha Ngi, ngay 21 théng 3 ném 2018

TO TRINH

Vé viéc thong qua sira doi, bo sung Dicu 1¢ t6 chirc va hoat djng

Kinh gi: Dai hoi ddng cb déng thuong nién nim 2018

Cén ctr Ludt Doanh nghiép 68/2014/QH13 dugc Qubc hoi nude Cong hoa x4 hoi chu
ughta Vit Nam théng qua ngay 26 thaing 11 nam 2014,

Cin ctr Luét Chitng khoén sd 70/2006/QH11 da ducrc Qudc hoi nude Cong hoa xa
hoi chu nghIa Viét Nam théng qua ngay 29/6/2006; Luat s6 62/2010/QHI12 sira ddi, bd sung
mdt s6 didu cia Luat Chung khodn va céc van ban huéng dan thi hanh;

Cén ¢t Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 cta Chinh Phu huéng din vé
quan tri c¢ong ty 4p dung dbi véi cOng ty dai ching;

Cén cr Thong tu 56 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 B9 Tai chinh huéng dan mot
s6 didu cua Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngdy 06/6/2017 ctia Chinh Pht huéng dan vé quan
tri céng ty ap dung d6i voi cong ty dai ching,

Diéu 18 t6 chirc va hoat dong ctia Céng ty CP Kim khi Ha Noi d& duogc thong qua
dau tai Dai hoi ddng cb dong nam 2005 va sira d6i, bd sung 5 14n tai Dai hoi dong cb
thuong nién nam 2009, nim 2010, ndm 2013, ndm 2014 va nim 2016.

Pé Pidu 16 cua Céng ty phu hop véi nhitng thay dbi cia Phép luat Nha nudc dé
cac Cong ty dai chiing méi dugc ban hanh nim 2017, Hbi dong quan tri Cong ty trinh
hoi ddng cb d6ng thuong nién nam 2018 sira di, bb sung Didu 1€ t6 chirc va hoat dong cuia
Cong ty l4n 6.

(Kém theo cé Bang tong hop nhitng sita d6i b6 sung co bén so véi Diéu lé Cong ty
duoce Dai hoi dong co dong rhmmg nién nam 2016 théng qua va du thdo Diéu 1é Cong ty).

Kinh trinh Dai hoi dong cb dong thudng nién ndm 2018 xem xét, théng qua va ty
quyén cho Hbi ddng quan trj thue hién cac thi tuc ¢o lién quan.
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Giai thich thuat ngft

TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN VA THOT

HAN HOAT BONG CUA CONG TY

Tén, hinh thtrc, tru sé, chi nhénh, vin phong dai dién va thoi han hoat dong

cua Cong ty

Nganh nghé kinh doanh ciia Céng ty

Nguyén téc, co chu t6 chirc, quan tri va kiém soat Cong ty
Ngudi dai dién theo phdp ludl ctia Cong Ly

Quy dinh v& con d4u Cong ty

VON PIEU LE, CO PHAN

Vén didu 18 va cb phin

Cb phiéu

S6 dang ky cb dbng

Chao ban ¢b phan

Chuyén nhuong cd phin

Thira k& ¢8 phén

Thu héi ¢b phin

Phét hanh tréi phiéu, ¢b phiéu

CO PONG VA PAI HOI CO DPONG

Quyén clia c6 déng

Nghia vu ctia cb dong

Pai hoi ddng cb dong

Quyén va nhiém vu ctia Pai hoi dong cb dong

Danh séch cb dong c6 quyén du hop Pai hoi ddng cb dong
Dai dién dugc uy quyén

Chwong trinh, ndi dung va théng bao hop Dai hoi ddng c¢b dong
Piéu kién tién hanh hop Pai héi ddng cb déng

Thé thitc tién hanh hop va bidu quyét tai Pai hoi déng cb dong
Thong qua quyét dinh ctiia Pai hoi dong cb déng

Bién ban hop Pai hoi ddng cb dong

Yéu ciu hiiy b quyét dinh ciia Pai hoi ddng ¢b dong
Hiéu hc c4c nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong

HOI DONG QUAN TRI

Quyén va nghia vu ciia Hoi ddng quan tri

Thanh phén va nhiém k¥ cta thanh vién Hoi ddng quan tri
Chis tich Hoi ddng quén tri

Céc cudce hop clia HOi déng quan tri
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TONG GIAM POC VA CAN BO QUAN LY
T chitc bd may quan Iy

B6 nhigm, mién nhiém Téng gism dbc
Nhiém vu va quyén han coa Téng gidm dbc

Thu ky Cong ty
BAN KIEM SOAT
Thanh vién Ban kidm so4t

Quyén va nhiém vu ctia Ban kiém soat
TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HPQT. BKS, TONG GIAM DOC VA CAN
BO QUAN LY KHAC

- Trach nhi€ém ctia thanh vién HDQT, BKS, Tong gi4m dbc va cén bo quan Iy Cong ty

Irach nhiém trung thire va tranh céc xung dot vé& quyén loi

Trach nhiém vé bdi thudmg va thiét hai

CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN

T6 chtie Dang, Cong doan va Doan thanh nién CSHCM

Cong nhén vién va cong doan

CAC PON VI THANH VIEN TRUC THUOC VA CONG TY CON, CONG TY
LIEN KET CUA CONG TY

Cac don vi trye thude va Cong ty con, Cong ty lién két ciia Cong ty

Tiéu chudn va diéu kién cau Ngudi dai dién vén g6p cua Cong ty tai Cong ty con,
Cong ty lién két

PHAN PHOI LOI NHUAN

Phén phbi loi nhuén ‘

TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TR, NAM TAI CHINH VA HE THONG
KE TOAN, KIEM TOAN

Tai khoén ngin hang

Ném tai chinh

Ché d6 k& toan

Kiém todn ‘

BAO CAO THUONG NIEN, TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN, THONG
BAO RA CONG CHUNG

Béo cdo tai chinh nim, sdu thang va quy

Béo céo thudmg nién

CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY

ChAm dt hoat dong

Thanh ly

GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BO
Gii quyét tranh chp néi bd

BO SUNG VA SUA POIPIEU LE

Bb sung va sira di Didu Ig

Hiéu Iuc ciia Didu 16

Diéu I¢ déi dwoc DHDCD thudng nién thong qua thing 4 /2018 tai Ha Ngi
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Cong ty ¢ phan Kim khi HaA N6i - HNSTEEL

PHAN MO PAU

Diéu 18 tb chirc va hoat dong (sau day viét tit la Diéu 18) ctia Céng ty cb phén Kim
khi Ha Ngi-Vnsteel Ch.rorc thong qua theo Nghi quyét hop 16 cia Pai hoi dong cd déng
thudng nién nim 2018, t& chirc chinh thire vao ngay thang  ném 2018.

CHUONG I
PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Piéu 1. Gidi thich thuit ngi
1. Trilr trudng hop cée didu khoan ho3c ngit canh cia Pidu 18 tb chirc va hoat dong cia
Cong ty ¢ phin Kim khi Ha Noi-Vnsteel quy dinh khéc, nhitng thut nglt sau diy s& co
nghia nhu dwoc quy dinh dudi day:

1.1."Vén diéu 18" 12 s6 vbn do tét ca céc cb ddng d6ng gbép va quy dinh tai Pidu 7 Diéu
18 t6 chirc va hoat dng ctia Cong ty cb phan Kim khi Ha Noi-Vnsteel (sau ddy viét tit 1a
Piéu 16 Cong ty).

1.2. "Luét Doanh nghiép" 13 Lu4t Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 dugc Qubc hoi
nuée Cong hoa X4 hoi Chu nghia Viét Nam (sau day viét tat 12 Viét Nam) thong qua ngay
26 thang 11 ndm 2014,

1.3. "Ngay thanh lap" 12 ngay Cong ty cb phan Kim khi Ha N@i- Vnsteel (sau ddy viét
tat 1a Cong ty) duoc cdp Gidy chimg nhén ding ky klnh doanh 14n dau.

1.4. “Can bd quan 1y” 1a nguwai gift cac chirc danh Chi tich Hoi ddng quan tri (sau day
viét tat 13 HPQT), thanh vién HDQT, Tong giam dbc va c4 nhan gilt chirc danh quén Iy
khéc dugc HPQT phé chudn, c6 thdm quyén nhan danh Céng ty ky két giao dich ctia Cong
ty theo quy dinh tai Didu 18 Céong ty.

1.5.“Ngudi diéu hanh doanh nghiép” 1 Téng giam dbc, cdc Phé Téng gidm dbc va Ké
toan truong Cong ty.

1.6. "Nguoi ¢6 lién quan" 14 c4 nhan hoc td chirc duge quy dinh tai muc 17 Didu 4
Luét Doanh nghiép.

1.7.“Ngudi n6i bd ctia Cong ty” 1a: Thanh vién Hoi dong quan tri; Thanh vién Ban

kiem soat; Tong Gidm dbc, Phé Tdng gidm dbc hoic cac chirc danh quan ly twong duong -

do Pai hoi ddng cb dong hodc Hoi ddng quan tri bd nhiém; c4 nhan gift chirc danh quan 1y
khéc c6 tham quyén nhan danh Céng ty ky két giao dich ctia Céng ty theo quy dinh tai
Pidu 16 Cong ty; K& to4n tridng, Trudng phong Tai chinh - K& toén, ngudi phu trach ké
todn; Ngwdi dwoc iy quyén cong bd théng tin.

1.8. "Thoi han hoat dong" 13 thoi gian hoat dong ctia Cong ty duoc quy dinh tai Pidu
16 nay va thoi gian gia han (néu c6) dwgc Pai hoi ddng cb dong (sau day viét tit 1a DbHDCB)
ctia Céng ty théng qua bang nghi quyét.

1.9."C4 phan phd thong" 1a ¢ phén théng thudng do Cong ty phét hanh.

1.10. "C6 déng phd théng" 14 ngudi sé hitu ¢d phin phd thong.

Diéu I¢ dé dupe PHPCD thieong nién thong qua thing 4 /2018 tai Ha Noi



Céng ty cb phdn Kim khi Ha N6i - HNSTEEL

2. Trong Piéu 18 Cong ty, viéc tham chiéu t6i bt ky diéu khodn hofic vin ban nao s& bao
gbm ¢ nhiing stra dbi hodc vin ban thay thé cia didu khoan hodc vin ban do.

3. Céc tiéu d8 duge dua vio chi dé tién theo déi va khong anh hudng téi ¥ nghia ciia Didu
1€ nay. -

4. Céc tir hodc thudt ngtt da dugc dinh nghia trong Luit Doanh nghiép s& c6 nghia tuong
tw trong Didu 1¢ nay néu khéng méu thulin véi chii thé ho#c ngft canh.

| CHUONG II
TEN, TRU S0, NGANH NGHE KINH DOANH, NGUOI DAI DIEN THEO PHAP
- LUAT, CON DAU VA THOI HAN HOAT PONG CUA CONG TY

Piéu 2: Tén, hinh thie, tru sé, chi nhanh, viin phong dai dién va thoi han hoat

dong ciia Cong ty
I. Tén Cong ty:

- Tén tiéng viét: CONG TY CO PHAN KIM KHf HA NOI - VNSTEEL

- Tén tiéng Anh: VNSTEEL - HANOI STEEL CORPORATION

- Tén viét tht: HNSTEEL
2. Cong ty 1a Cong ty cb phén c6 tu cich phép nhén phtt hop véi phép luat Viét Nam.
3. Tru s& dang ky cua Cong ty 1a:

Dia chi: S6 20 Tén Thit Tung, Phudng Khuong Thuong, Quén Déng Da, Ha Noi.

Dién thoai: (84 - 4) 38.521.115

Fax: (84 - 4) 38.523.851 /38524155

Website : www.hns.com.vn;  www.hnsteel.com.vn
E-mail : hns@hns.com.vn '

4. Cong ty c6 thé thanh I4p Chi nhénh va Vin phong dai dién trong va ngoai nuée dé thuc
hién cac muc tiéu kinh doanh phu hop v6i quyét dinh ciia HDQT va trong pham vi phép
luét cho phép. '
5. Thoi han hoat ddng ciia Cong ty bit dau tir ngay thanh 18p va kéo dai v6 thei han.

Diéu 3: Nganh, ngh kinh doanh ciia Céng ty '
L, Lfnh:Vl_l‘C kinh doanh cta Céng ty:

1.1. Kinh doanh: Cac loai san phém gang, thép, nguyéﬁ li€u, vt tu phuc vu nganh thép,
khoéang sén (quiing s'e“’lt, than, d4 V(“)i...) ; cac loai vat tu téng hop; may moéc thiét bi, phuy ting,
phuong tién van tai, béc Xép, san Ui phuc vu san xuét, x4y di};ng va khai théc mé; vat liéu
xdy dung. |

L. Sén xut, gia cong, ché bién c4c san phém kim loai. |

1.3. Kinh doanh dich vu cho thué kho b3i, logistic, khai thué hai quan, cho thué vin
phong; kinh doanh bit dbng san, nha &, khéch san, dich vu siéu thi va hang hoé tiéu ding;
kinh doanh dich vy thé thao, #n uéng, du lich. | '

Diéu I¢ dd dugc DHDCP thirong nién thong qua thing 4,/2018 tai Ha NG
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1.4. Kinh doanh c4c hoat déng phu tro phuc vu san xuét klnh doanh va cédc dich vu dai
Iy, ky guri cdc mit hang thude pham vi kinh doanh ctia Cong ty
1.5. Kinh doanh céc m3t hang khéc ma phéap ludt khong cim.

2. Muc tiéu hoat d@éng ctia Coéng ty: Khong ngimg phat trién trong cac hnh vuc hoat dong
san xuét - kinh doanh - dich vu nhim t6i da hod lgi nhuén cho cac cd déng, cai thién diéu
kién lam viéc va néng cao thu nhip cho nguoi lao dong, thuc hién déy dd nghia vu vai
Ngan sach Nha nuéc va phét trién Cong ty ngay cang 1én manh.
3. Pham vi kinh doanh va hoat dong:

3.1. Céng ty duoc phép l4p ké hoach va tién hanh tit ca cdc hoat dong kinh doanh theo
nganh nghé ctia Cong ty da duoc cong bd trén Cong thong tin ding ky doanh nghiép qudc
gia va Piéu 1¢ nay pht hop véi quy dinh cta phép luédt hién hanh va thuc h1en cac bién

phép thich hop @& dat duge cac muc tiéu ciia Cong ty. .
3.2. Céng ty c6 thé tién hanh hoat\dongvkmh doanh trong cdc nganh, ng’hé khéc dugc
phép luit cho phép va duoc Dai hdi dong co dong thong qua.
Piéu 4. Nguyén tic, co cAu t chite, quén trj va kiém soat Cong ty
1. Cong ty hoat Ei(f)ng trén nguyén tic tu nguyén, binh déng, dan chi, tuén thi phép lut va
quy dinh cua Diéu 1€ nay.
2. Co céu tb chitc quan Iy, quéan tri va kidm soét cia Cong ty bao gdm:
2.1. Pai hoi ddng cb dong;
2.2. Hbi dbng quén tri;
2.3. Ban kiém soét (sau day viét tit 1a BKS);
2.4. Tong gidm dbc didu hanh (sau day viét tit 1a Téng giam dbc).
Piéu 5. Nguwoi dai dién theo phap luit ciia Cong ty 7
Téng Giam dbc 12 ngudi dai dién theo phap lujt cia Cong ty. Téng Giam dbc diéu
hénl} moi h’oat dong hang ngay ctia Cong ty theo DPiéu 1€, Nghi quyét clia B‘HBCB V%L Nghi
quyét, quyet dinh cia HDQT; chiu trach nhiém trude HDQT va phéap ludt vé cdc quyét dinh
ciia minh.
Piéu 6. Quy dinh vé con ddu Céng ty
1. Cong ty chi c6 mdt con ddu va duge giao cho Tong gidm c}‘éc quén ly, st dupg. Con d?}u
clua Qéng ty hinh tron, myc st dung mau doé, cl}inh gifta khéc tén Qé‘)ng ty, vién tron khéc
mé sO doanh nghiép cia Cong ty va tén quin Pong Pa — Thanh pho Ha Noi 1a noi Cong ty
dat tru so.
2. Cénrg ty chi‘ duge sir dung con ddu sau khi miu con ddu duge d‘éng tai trén Cong thong
tin quoc gia vé ding ky doanh nghi€p va nhén dugc Thong bao v€ viéc ding tai thong tin
vé& mau con d4u doanh cha co quan ding ky kinh doanh. Con diu duoc sir dung trong céac
trudng hop theo quy dinh ciia phép luat vé viée sit dung déu.
3. Con d4u ctia Xi nghiép, Chi nhénh tryc thude Cong ty do Qong ty khAc, giE}O Xinghiép,
Chi nhénh quén Iy va sit dung theo quy dinh cta phap luét vé viéc sit dung dau.
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Céng ty c6 phin Kim khi HA N6i - HNSTEEL
> CHUONG III
VON PIEU LE, CO PHAN

Diéu 7: Vén didu 1€ va cfi_ phén
1. Vén didu 16 ctia Cong ty dugc gbp bing tién hosic bing hién vat, dugc hach toan theo
mét don vi théng nhét 13 Ddng Viét Nam. Moi ¢b déng cia Cong ty phai dam bao ring tai
san ma ho gép vao Céng ty 13 tai san hop phép va khéng phai 12 dbi trong dang bi tranh
chip hodc kién tung.
2. Tai ngay théng qua Pidu 1é ndy, von didu 1& cua Coéng ty 1a chin muoi ty
(90.006.000.000) ddng Viét Nam vi duoc chia thanh chin triéu (9.000.000) ¢b phin véi
ménh gid 1d mudi ngan (10.000) déng Viét Nam. Vén didu 16 cia Cong ty khéng duoc sir
dung dé chia cho cc ¢b déng dudi bit ky hinh thire nao trlr trudng hop diwoc DHPCD
thong qua hop phép va phit hop véi cac quy dinh ctia phap lujt.
3. C4c cb phén ctia Cong ty vao ngay thong qua Piéu 16 nay 1a cb phén phd théng.
4. Cong ty chi c6 thé ting, gidm vén didu 16 hoic phat hanh cAc loai cd phén wu d4i khi
dugc DHDCD théng qua hop phép trén cé s d& xudt cia HDQT va phu hop véi cée quy
dinh ciia phép Tudt. C6 phén phét hanh thém s& dwgc wu tién chao ban cho cie of dong theo
ty 16 ndm gift cd phén tai thoi diém phét hanh cta ting c¢b dong. Cong ty phai thong bdo
viéc chao ban, néu rd sb Iugng cd phén chao ban, gi4 chao ban, thdi han chio ban va cic
didu kién chao ban khéc dé ¢d dong dit mua. ,
5. Céng ty c6 thé mua cb phan do chinh Cong ty dd phat hanh theo nhiing c4ch thitc dugc
quy dinh trong Piéu 18 Cong ty va phép ludt hién hanh. C4 phin do Céng ty mua lai 13 cb
phiéu quy va HDQT ¢6 thé chao ban theo nhifng cach thire pht hop vé6i quy dinh cia Didu
1€ Cong ty, Luat Chting khodn va viin ban hudéng din lién quan.
6. Cong ty c6 quyén phét hanh cic loai trai phiéu va céc quyén kém theo tréi phiéu dé huy
dong von phét trién sin xuét kinh doanh theo k& hoach cita Céng ty. Viée phat hanh trai
phiéu phai duoc PHPCH théng qua phit hop véi cée quy dinh ciia phép ludt va Pidu 18
Coéng ty. '

Diéu 8: C4 phiéu
1. CH dong ctia Cong ty duoc clp cb phiéu trong tng véi s6 ¢b phén va loai ¢b phén sé
hitu. '
2. C4 phiéu phai c6 cac n6i dung chu yéu sau ddy:

2.1. Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh cia Cong ty;

2.2. S6 lugng ¢ phan va loai cb phén;

2.3. Ménh gig mbi cb phén va tdng ménh gi4 s6 ¢b phan ghi trén cb phiéu;

2.4. Ho, tén, dia chi thudng tra, qudc tich, s6 Thé cin cuée cong dan, Giéy chiing minh
nhan dén, H9 chiéu hogc ching thue c4 nhan hop phép khéc cta ¢ dong 13 c4 nhén; tén, m3
s6 doarth nghiép hoiic sb quyét dinh thanh 18p, dia chi tru s& chinh clia cd dong 12 t6 chirc;

2.5. T6m tat vé thi tuc chuyén nhwong cb phén; '

Diéu 1 déi dege DHDCD thuong nién théng qua thing 4 /2018 tgi He Néi 6



Céng ty ¢b phin Kim khi Ha Noi - HNSTEEL

2.6. Chit ky ctia ngudi dai dién theo phép luat va ddu ctia Cong ty;

2.7. 86 dang ky tai sb dang ky cb dong cta Cong ty va ngdy phat hanh cb phiéu.
3. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nop diy di hd so d& nghi chuyén quyén s hitu cb
phin theo quy dinh ctia Cong ty hoic trong thoi han 45 ngay ké tir ngay thanh toan diy du
tién mua ¢ phan theo nhu quy dinh tai phwong 4n phét hanh ¢b phidu ciia Céng ty, ngudi
s& hitu ¢b phan duogc clp b phidu va khéng phai tra cho Céng ty chi phi in ¢b phiéu.

4. Trudng hop c6 sai s6t trong ndi dung va hinh thirc cb phiéu do Cong ty phéat hanh thi
quyén va lgi ich clia ngudi s& hitu n6 khong bi dnh hudng. Tdng giam dbc Cong ty chiu
trach nhiém vé thiét hai do nhiing sai s6t d6 géy ra.

5. Trudng hop cb phiéu bi mét, bi hity hoai hogic bi hu héng dudi hinh thtrc khéc thi ¢6
dong duge Cong Ly chp lai ¢b phiéu (heo d& nghi cia ¢b dong do. Bé nghj cla ¢b doug phai
c6 cac ndi dung sau day:

5.1. Cb phiéu d4 bj mAt, bi hity hoai hosic bj hu hong dué6i hinh thirc khic; trudmg hop
bi mét thi phai cam doan réng d4 tién hanh tim kiém hét mtc va néu tim lai duoc s& dem
tra Cong ty dé tiéu hay;

5.2. Chiu trach nhiém v& nhitng tranh chip phat sinh tir viéc cAp lai ¢b phiéu méi.

Dbi vé6i cb phiéu 6 tdng ménh gia trén mudi triéu Pdng Viét Nam, trude khi tiép
nhan d& nghi c4p c¢b phiéu méi, Téng gidm dbc Cong ty c6 thé yéu cAu chit s& hitu cb phidu
dang théng bio vé& viée cd phiéu bi mét, bi hity hoai hodc bi hir héng dudi hinh thirc khac
va sau 15 ngay, k& tir ngdy ding thong bio s& d& nghi Cong ty clp cb phiéuméi. Cé dong
phai thanh todn moi chi phi lién quan cho Coéng ty.

Piéu 9: S6 ding ky c6 dong
1. Cong ty phai lap va Iuu gitt S5 ding ky cb dong tir khi dugc cdp Gidy chiing nhan ding
ky kinh doanh.

2. S6 dang ky cb déng co thé 13 vin ban, tp dit lidu dién tr hodc ca hai. Sb ding ky cb
dong phai c6 céc ndi dung chi yéu nhu tén, tru s¢ ciia Cong ty; tdng s6 ¢d phan duge quyén
chio ban, loai ¢b phén duwoc quyén chio bén va s6 ¢b phan dugc quyén chao ban ciia timg
loai; téng s cb phin d4 ban ciia timg loai va gia tri vén cb phin dd gép; tén, dia chi cd
dong, sb luong cb phan timg loai ciia mdi ¢b dong, ngdy ding ky cb phan.
3. 86 dang ky ¢6 déng dwoc luu gift tai tru sé ciia Cong ty hodc Trung tAm luu ky chimg
khoan. Cb dong c6 quyén kiém tra, tra ctru hodc trich Iuc, sao chép ndi dung sb dang ky ¢
dong trong gid lam viéce ctia Cong ty hodc Trung tdm Iuu ky chirg khoan.
4. Trudng hop ¢b dong c6 thay ddi dia chi thudng tri thi phai thong bdo kip thoi véi Cong
ty @& cap nhét vao sb dang ky ¢b dong. Cong ty khong chiu trich nhiém vé viéc khong lién
lac duge véi ¢ dong do khong duoc thong bao thay ddi dia chi cia cb dong.

Piéu 10: Chio b4n c6 phin
1. Chao ban cb phin 1a viéc Cong ty ting thém sb lugng cb phin dugc quyén chao ban va
ban céc cd phan d6 trong qué trinh hoat dong & ting vén didu 1é.
2. Chao ban ¢d phin ¢6 thé thuc hién theo mot trong cac hinh thirc sau ddy:

2.1. Chao ban cho céc c¢b dong hién hitu;
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2.2. Chao bén ra céng chiing;

2.3. Chao bén ¢b phan riéng 1é.
3. Chéi;_) ban cb phdn ra cong ching dugc thuc hién theo céc quy dinh cta phap lust vé
chiing khoén. )
4. HDQT quyét dinh thdi diém, phrong thirc va gid bén of phan. Gi4 ban c6 phin khong
dugce thép hon gi thi trudng tai thdi diém chao ban hofc gia tri duge ghi trong sb sdch ciia
¢ phan tai thoi diém gin nhét, iy nhifng truong hop theo quy dinh tai Pidu 125 Luat
Doanh nghiép.
5. Cong ty thyc hién dang ky thay dbi vén didu 16 trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay hoan
thanh dot ban cb phén. '

Piéu 11: Chuyén nhwong ¢é phin
1. C6 phin cta Cong ty dugc ty do chuyén nhuong theo quy dinh ciia phép luat,
2. Viéc chuyén nhwong dugce thuc hién bing hop déng theo céch théng thudng hoiic thong
qua giao dich, trén thi trudng chirng khoan. Trudng hop chuyén nhugng bé’ng hop dong th
gidy to chuyén nhwong phai dugc bén chuyén nhugng va bén nhén chuyén nhugng hoic
dai dién iy quyén cta ho ky. Truong hop chuyén nhugng théng qua giao dich trén thj
trudng chﬁ:gg khodn, trinh ty, thi tuc va Viécoghi nhén sé hitu thuc hié_\:l’?l theo quy dinh cta
phdp ludt vé ching khodn. Ngwdi nhan chuyén nhugng chi tré thanh cb dong ctia Cong ty
khi d& dang ky vao S8 dang ky cb dong.
3. C6 phin chua duoc thanh toan ddy du khoéng duoc chuyén nhuong va hudng cdc quyén
loi lién quan nhu quyén nhén cf tic, quyén nhén cb phiéu phat hanh dé ting v6n cb phin
tir ngudn vén chit s& hitu, quyén mua cé phiéu méi chao ban.
4. Truéng hop c6 dong chuyén nhuong mét s6 cd phén thi ¢ phiéu cti bi hity b6 va Céng
ty phat hanh c6 phi€u méi ghi nhén sb cé phén da chuyén nhwong va s6 ¢b phan con lai.
5. Ngudi nhén ¢b phan trong céc trudng hop quy dinh tai Didu ndy chi trd thanh ¢ déng
Céng ty tir thoi diém céc thong tin ctia ho quy dinh tai muc 2 Didu 9 Diéu 18 Cong ty dugc
ghi d4y'dii vao sé ding ky cb dong.

Dilu 12. Thira ké ¢b phin
1. Thira ké ¢ phin duge thc hién theo quy dinh ctia Phép ludt v& Thira ké va cdc quy
dinh khéc c6 lién quan. Nguoi thira k& hop phap duwoc thue hign dly da thi tuc ding ky dé
tré thanh cb dong moi, duge hudng moi quyén lgi va phai thue hién moi nghia vy ciia cb dong
ma ho ké quyén. Truong hop ¢6 nhidu ngudi thira ké hop phép thi ho phdi cir mot dai dién
8¢ hitu duy nhét bang thi tuc uy quyén c6 xéc nhdn cong chimg. Cong ty khong gidi quyét
tranh chép gitta nhitng ngudi thira ké theo phép luat. C6 phén thira ké c6 thé duoc tach riéng
cho nhitng ngudi thira ké theo yéu ciu ciia tht ca nhitng ngudi ndy va ho phai tra phi theo
quy dinh ctia Cong ty. '
2. Cb phén cta cc thanh vién HDPQT, BKS va céc cén bd quan Iy khac cling duge tir do
thira ké nhung ngudi dugc thira ké quyén sé hitu cb phiéu khéng dugc duong nhién thira
ké quyén 1am thanh vién HDQT, BKS va c4c chitc danh quan ly tuong tng.
3. Trong truong hop cb dong 13 phép nhén hoic t6 chitc khac thic hién chuyén ddi, sép
nhdp, hop nhét, chia téch, giai thé, thi tb chire/phap nhén méi ké thira quyén va nghia vu
8
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“ctia ¢ dong cii phai giri cho HPQT Cong ty cic vin ban phép Iy vé viéc chuyén dbi, sap
nhép, hop nhét, chia tich hoic ké thira va vin ban ct ngudi dai dién.
4. Trudng hop cb déng qua doi ma khéng cé ngudi thira ké, hodc ngudi thira ké tir chbi
nhén thira k& hoic bi trudt quyén thira ké thi cb phén ma ho sé hitu s& dugc xir Iy theo quy
dinh cta phép luait.
5. Cb doéng c6 quyén tang cho mot phén hoic toan bd ¢ phin ctia minh tai Cong ty cho
ngudi khic; sir dung cb phan dé tra ng. Truong hop nay, ngudi dugce ting cho hodc nhin
tra ng bang cb phan sé 13 ¢d dong cua Cong ty.

Dicu 13. Thu hdi cb phin
1. Néu cb d(“)ng khc“)ng thanh toan diy da va dung han s tién mua ¢ phan, HPQT thong
bdo va ¢6 quyén yéu ciu ¢ dong d6 thank todu sb tidn cliva td cling v6i 130 sufil biing 1ai
tién vay quéa han liiy k& trén khoan tién chua thanh toén d6 va nhitng chi phi ctia Céng ty
do vigc khong thanh todn ndy gay ra. Thong bdo ghi 15 thoi han thanh toan méi (661 thiéu
13 07 ngay ké tir ngdy giri thong béo) va dia didm thanh toan.
2. Trudng hop c¢b dong khéng thanh toan toan bd sb tién trong thoi han va dia diém ma
HPQT yéu cdu, HDQT s& thu hdi toan bo sb luong cb phan d6; trudng hop ¢b ddong chi
thanh toin mot phin, HPQT s& thu hdi sb lwong ¢b phan chwa thanh todn. Thong béo thu
hdi dwoc giri dén ngudi ndm gitt ¢d phin bi thu hdi trude thoi didm thu hdi. Viee thu hdi
van c6 higu Iuc ké ca trong trudng hop c6 sai sét hogic bt cAn trong viée gi thong bao.
3. Trudng hop tai thoi diém thu hdi ¢b phan ma Cong ty da cong bb tra cd tirc nhung chua
chi tra, cdc cd phiéu bj HPQT quyét dinh thu hdi s& khéng dugc quyén nhan cb tirc mic
du Céng ty da cong bé chia cb tirc.
4. C6 phan bi thu hdi s& dugc giao ndp vé Cong ty va trg thanh tai sdn ctia €ong ty va co
thé dwoc phan phéi lai hogic xtt Iy theo phurong thirc ma HDQT thdy phi hop.
5. C6 dong nam gitr ¢b phin bi thu hdi dwong nhién mét tir cach cb dong dbi véi sé lugng
¢6 phan bj thu hoi nhung vén phai thanh toan tt ¢4 c4c khoan tién ¢6 lién quan cong véi tién
ldi theo theo mirc 14i sudt ctia lién ngan hang vao thoi diém thu hdi theo quyét dmh cla
HDQT ké tir ngay thu hdi cho dén ngay thuc hICIl thanh todn. HDQT c6 toan quyén quyét
dinh viéc cudng ché thanh to4n toan bo gia tri cb phiéu vao thoi diém thu hdi.

Diéu 14. Phat hanh trai phiéu, ¢ phiéu
Trong qua trinh hoat déng, dé dép ting cic nhu cdu v& vén kinh doanh hosic quy md

hoat dong, Cong ty s& phat hanh cd phiéu, trai phiéu nhu sau: |
1. Phét hanh ¢b phiéu: Cong ty s& phat hanh ¢b phidu méi khi c6 du cac didu kién theo quy
dinh ctia phap luat va céc didu kién sau day:

1.1.Gia trj ¢d phiéu phét hanh thém khéng 16n hon tdng gié tri ¢b phiu dang luu hanh.
Gi4 tri cb phiéu dugec tinh theo ménh gia;

1.2. Tinh hinh tai chinh lanh manh, c6 trién vong phét trién;

1.3. C6 phuong an kha thi vé viée st dung vén thu dwoce tir dot phét hanh duge PHDPCD
thong qua;

1.4. Truong hop cb phidu phéat hanh c6 tdng gid tri theo ménh gia vuot 70% vbn didu 16
thi phai 6 t6 chirc bao 1dnh phét hanh.
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2. Cong ty s& phéat hanh tréi phiéu ra céng chiing khi dép tmg du cdc didu kién theo quy
dinh ctia phép luat, t6i thiéu phai 1 c4c diéu kién sau:

2.1. C6 phuong 4n kha thi vé viée sir dung vén thu duoc tir dot phét hanh cb phiéu;

2.2. Phéi c6 tb chirc bao lanh phét hanh.
3. Hoi ddng quan tri c6 quyén quyét dinh loai trai phiéu, tdng gia tri trai phiéu va thoi diém
phét hanh, nhung phai b4o cdo PHDCH tai cude hop gin nhét. B4o céo phai kém theo tai
liéu va ho so giai trinh nghi quyét cia HDQT vé phat hanh tr4i phiéu.
4. Truong hop Cong ty phét hanh tri phiéu chuyén d6i thanh cb phén thi thuc hién theo
trinh ty, thd tuc twong rng chao ban cb phriin theo quy dinh ctia Lu4t doanh nghiép va quy
dinh khic ctia phap luat c6 lién quan.

Cong ty thure hién ding ky thay d6i vén didu 1¢ trong thoi han 10 ngay ké tir ngay

hoan thanh vigc chuyén ddi trai phidu thanh cb phén. |

CHUONG IV
CO PONG VA PAI HOI PONG CO DPONG

Pitu 15: Quyén ciia cb déng
1. Cb dong Céng ty: C6 dong Ia nguoi chi sé hitu Cong ty, c6 cic quyén va nghia vy twong
ttng véi s luong cd phdn ma ho sé hitu. C4 dbng chi chiu trach nhiém v& no va cac nghia
vu tai sin khéc ctia Cong ty trong pham vi s6 vén da g6p vao Cong ty;
2. Ngudi nim gift ¢6 phin phé thong ¢6 cic quyén sau day:

2.1. Tham dur va phat biéu trong cac cudc hop DPHDCP va thyc hién quyén bidu quyét
truc tiép hodc théng qua dai dién dugc uy quyén hodc thuc hién bd phiéu tir xa;

2.2. Nhén ch tire hang nim véi mie theo quyét dinh cua DHDCD;

2.3. Tu do chuyén nhuong cb phén theo quy dinh cta phép ludt hién hanh va Didu 16
Cong ty; '

2.4. Bugc uu tién mua cb ph?m theo ty 18 nim gift khi Cong ty phat hanh thém cb phén;

2.5. Xem xét, tra ctru va trich luc cdc thdng tin trong Danh séch ¢b dong c6 quyén bidu
quyét va yéu ciu stra dbi cac théng tin khéng chinh x4c; .

2.6. Xem xét, tra citu, trich Iyc hoic sao chup Piéu 1& Céng ty, sb bién ban hop PHBCP
va cac nghi quyét cia DHDCB;

2.7. Yéu ciu Cong ty mua lai ¢6 phén cta ho trong cac trudng hop quy dinh cta Luét
Doanh nghiép; '

2.8. Truong hop Céng ty giai thé hodc phé san, dugc nhin tai san cia Cong ty trong
g v&i ty 16 ¢d phan s& hitu sau khi Cong ty d& thanh toan hét cdc khoan no vi cdc cd
déng nim gitt loai cb phén khéc clia Cong ty theo quy dinh ctia phap luat;

2.9. Cb déng, nhém cb dong sé hitu it nhit 1% sé ob phan phd théng lién tuc trong thoi
han 06 thang c6 quyén khéi kién trach nhiém dan sy d6i v6i thanh vién HDQT, Tong gidm
dc theo quy dinh tai Didu 161 Lugt Doanh nghiép.

2.10. C4c quyén khac theo quy dinh clia phép luét va Diéu 16 Cong ty.
Diby 1€ ddi dieoe PHPCD thuong nién théng qua thing 4 /2018 tqi Ho Néi
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3. C6 déng hodc nhém cb déng ndm git trén 5 % tbng s6 ¢6 phan c6 quyén bidu quyét trong
thoi gian lién tuc 06 thang trd 18n, c6 cic quyén sau:
3.1. P& cir céc tng vién HDQT hodc BKS theo quy dinh twong ung tai Dleu 1€ nay;

3.2. Xem xét va trich luc so bién ban va céc ngh1 quyet cua HDPQT, bdo céo tai chinh
gifta ndm va hang nim theo mAu ctia hé théng ké todn Viét Nam va c4c bdo céo ciia BKS;

3.3. Yéu céu triéu tip hop DPHPCP trong trudng hop quy dinh tai Khoan 4 Didu nay;

3.4. Yéu cdu BKS kiém tra timg vin d& cu thé lién quan dén quéan 1y, diéu hanh hoat
dong ciia Cong ty khi xét thiy can thiét. Yéu ciu phai thé hién bing vin ban; phai c6 ho,
tén, dia chi thuong tri, qudc tich, s6 Gidy chimg minh nhén dan, Ho chiéu hodc ching thuc
ca nhan hop phép khic dbi vori cd dong 1a c4 nhén; tén, dia chi thuorng tra, quéc tich, s6
quy & djnb thauh l4p hodc bU dang ky kinh docmh d6i voi c(i d{’mg 4 t& chire; sb lqumg cd
phén va thoi diém ding ky ¢6 phan ctia timg b dong, tdng s6 ¢ phén ctia ¢4 nhém cb dong
va ty 16 s& hitu trong tong sd cb phin ciia Cong ty; van d& cn kiém tra, muc dich kiém tra;
~ 3.5. C4c quyén khéc duoc quy dinh tai Diéu 16 Cong ty.

4. Cb déng hodc nhém cb déng quy dinh tai Khoan 3 Didu nay cé quyén yéu cdu triéu tap
hop BDPHDCD trong céc truong hop sau day:

4.1. HPQT vi pham nghiém trong quyén ctia ¢b dong, nghia vu ciia ngudi quan Iy hodc
ra quyét dinh vuot qua thAm quyén duoc giao;

4.2. Nhiém ky ctia HDQT d vurot qua 06 thang ma HDQT méi chua duoc bau thay thé;

4.3. Trudng hop khic theo quy dinh ctia Luédt Doanh nghiép.

Yéu cdu triéu tp hop PHDPCP phai duge 14p bing vin ban va phai c6 ho, tén, dia chi
thudng trd, s6 Thé cin cu6e cong dan, Gifly chimg minh nhén din, Ho chiéu hodc ching
thure ¢4 nhan hop phép khic ddi véi cd déng 1a c4 nhan; tén, ma s& doanh nghiép hoic sb
quyét dinh thanh 18p, dia chi tru s& chinh dbi véi cd dong 1a td chirc; s6 ¢b phé“m va thot
diém dang ky c6 phan ciia timg ¢b dong, tdng s6 ¢b phin cua ca nhém cd ddng va ty 16 so
hitu trong téng s6 cb phin ctia Cong ty, cin ct va Iy do yéu cAu tridu tap hop PHDCD.
Keém theo yéu cau tridu tap hop phai ¢6 céc tai liéu, ching ct v& c4c vi pham ciia HDQT,
mirc d6 vi pham hoic v& quyét dinh vuot qua thim quyén. :

5. Viée dé cir ngudi vao HDQT va BKS quy dinh tai Muc 3.1 Bidu ndy duoc thue hién nhu
sau:

5.1. C4c ¢6 dong phd thong hop thanh nhém dé dé cir ngudi vao HPQT va BKS phai
théng béo vé viée hop nhém cho céc ¢d d6ng du hop biét trude khi khai mac PHPCD;

5.2. Cin cit s6 lugng thanh vién HPQT va BKS, ¢b dong hoic nhém cb déng quy dinh
tai Khoan 3 Piéu ndy duoc quyén dé cir 01 hodc mot sb ngudi theo quyét dinh cia
DHDCD lam ting ctt vién HDQT va BKS. Trudng hop sb Gmg cir vién duge ¢b dong hodc
nhém cb déng dé cir thap hon sb ting cir vién ma ho duoc quyén dé cir theo quyét dinh cia
PHPCP thi sb tmg ctt vién con lai do HPQT, BKS va céc cb dong khac @& cir.

Piéu 16: Nghia vu ciia ¢b dong
1. Tuén thi Diéu 18 va céc quy ché quan Iy ndi bo cia Cong ty; chép hanh quyét dinh ctia
DHDBCD va HPQT.

Pidu 18 dé dwoe DPHPCP thuon o nién thong qua thdng 4 /2018 tgi Ha Nji
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2. Tham gia cc cudc hop PHDCP va thuc hién quyén biéu quyét true tiép hotic théng qua
dai di¢n dugc Gy quyén hoic thuc hién bo phién tir xa. Cé dong c6 thé &y quyén cho thanh
vién HPQT lam dai dién cho minh tai DHPCBD.

3. Thanh toén tién mua cb phén da dang ky mua theo quy dinh va ty chiu trach nhiém truée
' phép luat vé tinh hop phép cta ngudn vén mua cb phan. Khong dugce rit von da g6p bing
c¢b phan phd théng ra khoi Cong ty duéi moi hinh thitc, triy treong hop duge Cong ty hoic
ngudi khac mua lai ¢d phin. Trudng hop c¢6 cb déng it mdt phin hoic toan b vén cb
phén da g0p trédi v6i quy dinh tai khoan nay thi cb dong d6 va ngudi c6 loi ich lién quan
trong Cong ty phai ciing lién d6i chiju trich nhiém v& céc khoan no va nghia vu tai san khac
clia Cong ty trong pham vi gié tri ¢6 phin da bj rit va ce thiét hai xay ra. -

4. Cung cép dja chi chinh xéc khi ding k¥ mua cb phén.

5. Batky ¢b d6ng nao trude khi tham gia Cong ty phai ¢6 vin ban cam két nhu sau:

5.1. Tén thanh Pidu 18 Céng ty;

5.2. Tt bd moi khiéu nai vé ndi dung Diéu 1€ nay trudc bt ctt co quan tai phén nao.
Trong truéng hop chwa ¢6 vin ban cam két ma van ctt tham gia Cong ty s& duoc coi nhu
co dong 46 da tan thanh Didu I& va tit bo moi khibu nai vé ndi dung Diéu 18 trudc bét ctr
co quan tai phédn nao.

6. Hoan thanh céc nghia vu khéc theo quy dinh ctia phép luat hién hanh,
7. Chiu trich nhi¢m c4 nhan khi nhén danh Cong ty dwéi moi hinh thirc d8 thue hién mot
trong cAc hanh vi sau day:

7.1. Vi pham phép Iujt;

7.2. Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khic dé tur loi hodc phuc vu loi ich cta td
chirc, cd nhin khéc;

7.3. Thanh toén cdc khoan ng chwa dén han truée nguy co tai chinh c6 thé xay ra déi
véi Cong ty.

Diéu 17: Dai hoi ddng cb dong

1. Pai hoi d’("‘)ngN cb dong Ia co' quan c6 thdm quyén cao nhét ctia Cong ty. BHEEDCD h(_)P
thudng nién H’Eﬁi nam mot lan. Ngoai cudc hop !:hui‘mg nién, DPHDCD c¢6 thé hop bat
thuong. Pia di€ém hop PHPCD phai & trén I&nh tho Viét Nam.
2. Pai hoi dbng cb d@l‘lg phéi hop thudng nién trong thoi han 04 thang, ké tir ngdy két thac
ndm tai chinh. Theo déﬂnghi clia HPQT, Co quan déng ky kinh doanh c6 thé gia han, nhung
khong qué 06 thang, ké tir ngay két thic nim tai chinh.
3. Hop DPHDCD bit thudng theo tridu tap cia HDQT:
3.1. Céc trudng hop HPQT phai triéu tAp hop bét thuomg PHPCD
a. Hoi d’éng quén tri xét thiy cln thiét vi loi ich ctia Cong ty;
b. 86 thanh vién HDQT, BKS con lai it hon sb thanh vién theo quy dinh cta phép luit;
_c Theo yéu cu clia ¢b dong hodc nhém cb dong quy dinh tai Khoan 3 Piéu 15 cia
Diéu 1€ nay;
d: Theo yéu cau ciia BKS;
e. Céc trudng hop khéc theo quy dinh ciia phép luat.
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3.2. Hoi ddng quan tri phai triéu tdp hop DHDCD trong thoi han 30 ngay, ke tlr ngay sb
thanh vién HPQT con lai theo quy dinh tai Piém b Muc 3.1 hoic nh4n dugc yéu cau quy
dinh tai Khoan 3.1 Piéu nay. Truong hop HPQT khéng triéu tip hop PHDCD theo quy
dinh thi Cha tich HPQT va céc thanh vién HPQT phai chiu trach nhiém trudc phéap luat
va phai bdi thudng thiét hai phat sinh cho Cong ty.

4. Hop PHDCD bét thuong theo triéu tip cia BKS:

Trudng hgp HPQT khong triéu tip hop PHPCDP theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay
thi trong thdi han 30 ngay tiép theo, BKS thay thé HPQT triéu tdp hop PHDCD theo quy
dinh ctia Luét Doanh nghiép. Néu BKS khéng triéu tdp hop PHPCP theo quy dinh thi BKS
phai chiu trach nhiém trudc phap luét va bdi thuong thiét hai phét sinh cho Cong ty.

S. Hop PHDCD bl (hudng (rong cée trudng hop khde:

Néu BKS khéng triéu tdp hop PHDCP theo quy dinh tai Khoan 4 Didu nay thi ¢b
d6ng hodc nhém cb dong theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 15 Piéu 16 ndy c6 quyén dai
dién Cong ty tri€u tdp hop PHDCD theo quy dinh cia Luit Doanh nghiép.

6. Ngudi tridu tip phai thuc hién céc céng viée sau day dé td chizc hop PHPCD:

6.1. Lap danh s4ch c6 déng c6 quyén dy hop;

6.2. Cung cip thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh séach cb déng;

6.3. Lap chuorng trinh va ndi dung cudc hop;

6.4. Chuan bj tai lidu cho cudc hop;

6.5. Du thao ngh1 quyét cia PHPCP theo néi dung du kién ciia cude hop, danh sach va
théng tin chi tiét ctia cdc g cir vién trong trudng hop bau thanh vién HPQT, Kiém so4t
vién,

6.6. Xéc dinh thoi gian va dia diém hop;

6.7. Gui thong bado moi hop dén timg cé'd(“)ng co quyén du hop theo quy dinh cia Luét
doanh nghiép;

6.8. Céc cong viéc khac phuc vu cude hop.

7. Chi phi tridu tip va tién hanh hop PHDCD theo quy dinh tai cdc Khoan 4, 5 va 6 Diéu
nay dugc Cong ty hoan lai.

Piéu 18. Quyén va nghia vu ciia Pai hoi ddng cb dong
1. Pai hoi ddng cb dong c6 cic quyén va nghia vu sau ddy:

1.1. Théng qua dinh hucmg phit trién cua Cong ty;

1.2. Quyét dinh loai ¢d phin va téng s ¢b phan ctia timg loai dwgc quyén chio ban;
quyét dinh muc cb tirc hing nam cia timg loai ¢b phén;

1.3, Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT, Kiém soat vién;

1.4. Quyét dinh du tir hogic ban s tai san ¢ gi4 tri bang hogic 16n hon 50% téng gid tri
tai san duge ghi trong bao céo tai chinh gin nhit ctia Cong ty;

1.5. Quyét dinh stra ddi, bd sung Piéu 16 Cong ty,

1.8, Thong qua bdo cdo tai chinh nam;

1.7. Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 c¢b phﬁn d4 ban cta mbi loai;

1.8. Xem xét va xtt Iy cdc vi pham ctia HPQT, BKS géy thiét hai cho Cong ty va ¢
dong Codng ty;
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1.9. Quyét dinh t5 chirc Iai, giai thé Cong ty;
1.10. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép.
2. Pai héi déng ¢ dbng thudng nién thao luan va théng qua céc vin d2 sau day:
2.1. Xé hoach kinh doanh, tai chinh vi diu tur hang nim cta Céng ty;
2.2. Bdo cdo tai chinh nim:; _
2.3. Bdo cdo cia HDQT vé quén trj va két qua hoat dong cia HDQT, timg thanh vién

HDQT;
2.4, Béo cdo ctia BKS vé két qua kinh doanh cta Céng ty va vé két qua hoat ddng ctia
HDQT, Tong gidm dbe; '

2.5. Béo cdo tu d4nh gis két qué hoat dong ciia BKS va cua timg Kiém soét vién;

2.6. Mikc cb tire dbi véi mi cb phin cia ting loai;

2.7. Céc vén dé& klide thudc thém quyén.
3. PHDCD thudng nién khéng duge 1§ chite dudi hinh thirc 14y ¥ kién bing van bén.

'i_-)ic"éu 19. Danh sach cb dong c6 quyén du hop Dai hji ddng cb déng
1. Danh séch cb dbng c6 quyén du hop PHDCD duge 14p dya trén sé dang ky cb dbng ciia
Cong ty. Danh séch ¢ déng c6 quyén du hop DPHDCP dugce I4p khdng sém hon 05 ngay
trede ngdy giri gidy moi hop DPHBCD.
2. Danh séch cb dong ¢6 quyén du hop DPHDCPD phai c6 ho, t€n, dia chi thuong tr, quéc
tich, sb Giéy chitng minh nhén dan, Hd chiéy hodc chting thuc cd nhan hop phép khéc cia
cd déng 13 c4 nhén; tén, ma sé doanh nghiép hoic s6 quyét dinh thanh lap, dia chi try s&
chinh ctia ¢6 dong 14 t8 chirc; sb lugng c6 phan ting loai, s6 va ngdy ding ky cb dong cua
timg c6 dbng.
1.0 ddng cb q}lyén kié;n tra, tra ctru, trich luc va sao danp séch cb dong c6 quyén‘du hop
DHDCD; yéu cu stra dbi nhiing thong tin sai 1éch hodc b6 sung nhitng thong tin cn thiét
vé& minh trong danh séch cb déng cé quyén dy hop PHDCD. Céng ty phai cung cép kip
thoi théng tin s6 ding ky cb dong, stra dbi, bd sung thong tin sai 1&ch theo yéu ciu ctia cd
dong; ddng thoi chiu trach nhiém bbi thudng thiét hai phat sinh do khong cung cép hoic
cung cp khong kip thod, khéng chinh x4c thong tin sb dang ky cd ddng theo yéu cdu. Trinh
tu, thu \tl_lc yéu ciu cung cp théng tin trong s ding ky cb d6ng thyc hién theo quy dinh
tai Phép luat. -
Piéu 20: Dai dign dwgrc liy quyén

1. Céc b dong ¢6 quyén tham dw DPHDCD theo luét phép c6 thé uy quyén cho dai dién
cua minh tham d. Trudmg hop c6 nhidu hon mét ngudi dai dién duge o thi phai x4c dinh
cu thé s6 ¢b phin va sé phiéu biu dugce uy quyén cho mdi nguoi dai dién.
2. Viéc uy quyén tham du Dai hoi cb dong phai dwgc thue hién bing vin ban theo ding
thi tuc, mau uy quyén cua Cong ty va phai c6 chit ky theo quy dinh sau day:

2.1. Trudng hop ¢ d6ng ¢4 nhén 13 ngudi uy quyén thi gifly tty quyén phai c6 chit ky
cta cb déng d6 va ngudi duge uy quyén du hop;

2.2. Trudong hop ngudi dai dién theo uy quyén ciia cb dong 13 tb chirc 1a ngudi uy quyén
thi gidy ty quyén phéi ¢6 chit ky cta ngudi dai dién theo uy quyén, ngudi dai dién theo
phép luét ctia ¢b dong va ngudi dwge uy quyén du hop;
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2.3. Trong trudng hop khéc thi gidy uy quyén phai cé chir ky cia ngudi dai dién theo
phép luat ctia cb dong va ngudi dwoc uy quyén du hop;

2.4. Nhém cb dong c6 thé thoa thuin va uy quyén bing vin ban cho ¢b dong khac hoic
nguoi khac c6 @i ning luc phap Iy va ning lic hanh vi 1am dai dién cho nhém cb déng d6.
Vin ban uy quyén phai c¢6 chit ky va ddu (néu c6) hop phép ciia tit ca céc cb dong trong
nhém va phdi néu rd pham vi duge iy quyén ctia ¢b déng hodc nhém cb déng dé cho nguoi
dai dién duoc Uy quyén. Viée thay di ngudi dai dién ctia nhém cb déng phéi duoc tit ca
céc cb dbng trong nhom nhét trf bang van ban. Ngudi duge uy quyén di hop _BHBCB phai
ndp vin ban uy quyén trude khi vao phong hop.

3. Trudng hop ludt su thay mit cho ngudi uy quyén ky gidy Chl dmh dai dién, vi€c chi dinh
dai dién trong trudng hop nay chi dwge coi Ia ¢6 hitu lue néu gidly chi dinh dei dién d6
dugc xudt trinh cling v6i gify uy quyén cho luat sir hodc ban sao hop 18 cia gidy uy quyén
d6 (néu truée d6 chua ding ky v6i Cong ty).

4.Cb dong hodc truong hop co dong la phap nhén méi dwoc sap nhép, hop nhat hodc thira
ké quyén va nghia vu cia cb dong, thi ¢ ddng nay phai giri cho HPQT céc vin ban c6
hiéu lyc phap Iy vé viéc sap nhap, hop nhit hoic thira ké @& HPQT quyét dinh v& cb dong,
c6 phiéu, cd phan va ngudi dai dién theo quy dinh cia phép luat.

5. Cb déng dwgc coi 1a tham dir va bidu quyét tai cude hop PHPCD trong trudng hop sau:

5.1. Tham du va biéu quyét true tiép tai cudc hop;

5.2. Uy quyén cho mot ngudi khac tham du va bidu quyét tai cude hop;

5.3. Tham dw va biéu quyét thong qua héi nghj trre tuyén, bé phiéu dién tir hodc hinh
thirc dién tit khac; ‘

5.4. Gtii phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua giri thw, fax, thu dién ti.

Diéu 21: Chwong trinh, ndi dung va théng bao hop Pai hoi dong cb dong
1. Nguoi triéu tdp hop DPHDCD phai chuén bi chirong trinh va ndi dung cude hop.
2. Cb ddng hoic nhém cb déng quy dinh tai Khoan 3 Pidu 15 Didu 16 nay c¢6 quyén kién
nghi vAn d& dua vio chuong trinh hop PHPCP. Kién nghi phai bing vin ban va duoc gt
dén Céng ty chdm nhét 03 ngay lam viée trude ngdy khai mac. Kién nghi phéi bao gdm ho
va tén cb dong, sé luong va loai cb phin nim gift, ndi dung @8 xuit dwa vao chwong trinh
Dai hoi va phai ¢6 chit ky va diu hop phép (néu c6) cia tt ca cée cb dong lién quan.
3. Nguoi triéu tap hop DHDCD c6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay
néu thude mét trong céc trrdmg hop sau day:

3.1. Kién nghi dwoc giri dén khong diing thdi han hodc khong du, khong ding ndi dung;

3.2. Vao thdi diém kién nghi, ¢ dong hodic nhém cb dong khong ndm giir @i tir 5% cb
phan phd thong tré 1én trong thoi gian lién tuc it nhét 06 thang theo quy dmh tai khoén 3
Piéu 15 Piéu 18 nay;

3.3. Vén @ kién nghi khong thudc thdm quyén quyét dinh cia PHPCD;

3.4. Trudng hop khéc theo quy dinh ctia Phép lut.

4. Ngudi triéu tap hop PHDCPD phai chdp nhén va dua kién nghi quy dinh tai Khoan 2
Piéu 21 Didu 18 nay vao du kién chwong trinh va noi dung cudc hop, trir trudng hop quy
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dinh tai Khoan 3 Diéu 21 Pidu I¢ nay; kién nghj dwgc chinh thirc bd sung vao chwong trinh
vandi dung cude hop néu dwoc PHPCD chip thuan.
5. Thong béo hop Dai hoi dong cb dong dugc giri cho tht ca cac ¢b dong bing phuong thirc
bao dam, ddng thoi céng bb trén trang thong tin dién tir ctia Céng ty va Uy ban chiing
khodn Nha nuéc, S& giao dich chitng. Ngudi triéu tip hop PHPCD phéi gtri thong bio
moi hop dén tit ca céc cb dong trong Danh séch ¢b dong c6 quyén dy hop chim nhét 15
ngay trudc ngay khai mac cudc hop PHDCD (tinh tir ngay ma thong bao dugce giri hoic
chuyén di mot cach hop 18, duge tra cude phi hodc dwoc bo vao hom thu). Chuong trinh
hop DPHDCB, c4c tai lidu lién quan dén cic van @8 s& duoc biu quyét tai Pai hoi duoc giri
cho céc b déng hodc/va dang trén trang théng tin dién tir ctia Cong ty. Trong trwdng hop
tai li¢u khéng duge giri ke thdng bio hop DPHDCP, thong bao moi hop phéi néu 16 dudng
dan dén toan b6 tai liéu hop dé cac cb déng co thé tiép can. :
6. HDQT phéi chudn bj dw théo nghj quyét déi voi timg vén d? trong chuong trinh hop.
Dicu 22: Didu ki¢n tién hanh hop Pai hoi ddng cb déng

1. Cudc hop Pai hoi déng cb déng duoc tién hanh khi c6 sb cb dong du hop dai dién it nht
51% t6ag sb phiéu biéu quyét. '
2. Trudmg hop cude hop 1an thir nhét khang da didu kign tién hanh theo quy dinh tai khoan
1 Diéu ndy thi dwoc triéu t4p hop I4n tht hai trong thdi han 30 ngdy, ké tir ngdy du dinh
hop I4n tht nhét. Cudc hop ctia Pai hoi dé“)ng cd dbng triéu tap 1an thir hai duoc tién hanh
khi ¢6 56 c6 dong dy hop dai dién it nhét 33% téng sb phiéu bidu quyét,
3. Trudng hop cudc hop triéu tap 14n tht hai khong du didu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 2 Didu nay thi dugc tricu tap hop 14n thit ba trong thdi han 20 ngay, ké tr ngdy -
du dinh hop 14n thir hai. Trudmg hop nay, cude hop ciia Pai hdi ddng cb dong duoc tién
hanh khéng phu thudc vio tdng sb phiéu bidu quyét cia cic cb d6ng dir hop.
4. Chi ¢6 PHDCP méi ¢6 quyén quyét dinh thay dbi chwong trinh hop d4 duoc giri kém
theo théng bao moi hop theo quy dinh tai Didu 21 Pidu 18 nay.

Diéu 23: Thé thirc tién hanh hop va biéu quyst tai Dai hi adng cb déng

1. Pang ky cb dong

1.1. V2o ngay t6 chirc cude hop DPHDCBD, Céng ty phai thuc hién thi tuc ding ky cb
déng va phéi thyc hién viée ding ky cho dén khi cac cd dong c6 quyén dir hop ¢ mit ding
ky hét.

1.2. Khi tién hanh ding ky c§ dong, Cong ty cép cho timg cb déng hoic dai dién duoc
uy quyén c6 quyén bidu quyét mét thé biéu quyét, trén do ghi s6 dang ky, ho va tén cta cb
déng, ho va tén dai dién duge uy quyén va sé phiéu bidu quyét cia cd dong d6. Khi tién
hanh biéu quyét tai Dai hdi, s thé tan thanh nghi quyét dugc thu trude, s6 thé phan dbi
nghi quyét dugc thu sau, cudi ciing dém tbng sb phiéu tan thanh hay phan dbi dé quyét
dinh. Téng sb phiéu tan thanh, phan déi, b6 phiéu tring hoic khong hop 18 timg vAn dé
dugce Chii toa thong b4o ngay sau khi tién hanh bibu quyét vin @& do.

1.3. C6 déng dén dy PHPCP mudn c6 quyén déng ky ngay va sau @6 c¢6 quyén tham
gia, biéu quyét tai Dai hoi. Chit tog khdng c6 tréch nhidm dimg Pai hoi dé cho cb dong dén
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mudn ding ky va hiéu luc ca cdc dot biéu quyét da tién hanh trude khi ¢b déng dén muodn
tham du khong bi anh hudng.
2. Biu Chii toa, Thu ky va Ban kiém phiéu _

2.1. Cha tich HPQT lam Chii toa céc cudc hop PHDCD do HPQT triéu tap.

Trudmg hop Chu tich HPQT ving mit hodic tam thoi méit kha ning lam viée thi cdc
thanh vién con lai biu mot nguoi trong s6 ho 1am Chi toa cudc hop. Trudng hop khong cé
ngudi c6 thé 1am Chi toa, thanh vién HPQT ¢6 chitc vu cao nhét didu khién ¢ PHPCD
bau Chi toa cudc hop trong sb nhitng ngudi di hop va ngudi c6 phiéu bau cao nhat lam
Chu toa cude hop. ‘

Trong céc trudng hop khéc, ngudi ky tén triéu tip cudc hop PHDPCD diéu khién
PHPCP biu Chi toa cudc hop va ngudi ¢é phidu biu cao nhit dugce cir 1am Chu toa cude
hop.

2.2. Chil toa cit mot hoic mot s6 ngudi lam Thu ky cudc hop;

2.3. Dai hdi déng cd ddng bau mot hodc mot sb ngudi vao Ban kiém phiéu theo d& nghi
ctia Chil toa cudc hop. S6 thanh vién cta Ban kiém phiéu do PHPCP quyét dinh cin cir
@& nghi ctia Chii toa nhung khéng virot qué sb ngudi theo quy dinh cia phap luét hién hanh.
3. Chuong trinh va ndi dung hop phai dugc DPHDCD thong qua trong phién khai mac.
Chuong trinh phai x4c dinh o va chi tiét thoi gian dbi véi timg vAn dé trong ndi dung
chuong trinh hop.

4. Chu toa 12 ngudi ¢ quyén quyét dinh vé trinh ty, thi tuc va cAc sy kién phat sinh ngoai
chuong trinh cia PHDCD. Chii toa Pai hoi ¢6 thé hoén Pai hoi khi ¢6 sw nhét trf hoic yéu
cau ciia PHDCP d3 ¢6 du sd lwong dai bidu du hop can thiét.

5. Chii toa c¢6 quyén thuc hién céc bién phap cin thiét va hop Iy dé diéu khién DPHDCD
mot cdch co trat ty, ding theo chuong trinh d& dugc théng qua va phan anh dugc mong
mubn clia da s6 dai biéu tham du.

6. Ngudi triéu tip hop PHPCP c¢6 quyén:

6.1. Yéu ciu tit ca ngudi du hop chiu su kiém tra hoiic cdc bién phép an ninh hop phép,
hop 1y khéc; |

6.2 Yéu ciu co quan co tham quyén duy tri trat tw cudc hop; truc xuét nhitng ngudi

khoéng tuan thi quyén didu hanh cia chi toa, cb ¥ gly r6i trat tw, ngin can tién trién binh
thudng cta cudc hop hodc khong tudn thi cac yéu cAu v& kiém tra an ninh ra khéi cude
hop PHDCD.
7. Trong Piéu 18 nay (trir khi hoan canh yéu ciu khac), moi c¢b dong duoc coi 14 tham gia
Pai hoi ¢ dia diém chinh ciia Dai hdi. Chu toa c6 quyén ho&n cudc hop PHDCD di c6 da
s& ngudi ding ky du hop theo quy dinh dén mot thoi didm khac hodc thay ddi dia didm hop
trong cdc truong hop sau day:

7.1. Dia diém hop khong c6 dii chd ngdi thudn tién cho tit ca ngudi du hop;

7.2. Céc phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho céc ¢d dong du hop
tham gia, thao luin va bidu quyét;
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7.3. C6 ngudi du hop cén tré, giy rbi trat tu, cb nguy co lam cho cudec hop khéng dugc

tién hanh mét céch cong bing va hop phép.

Thoi gian hoén t6i da khéng qué 03 ngay, ké tir ngdy cude hop du dinh khai mac.
8. :Truc‘mg hop Chu toa ho#n ho#c tam ding hQP DHDCD tréi vé6i quy dmh tai ,Khoén i
Di‘éu nay , DPHDCP biau n}ét ngtr(‘?i khéc tlzong sO nhiing ngu:’c‘ri du hop dé thay thé Chi toa
diéu hanh cudc hop cho dén Itc két thiic; tit ca cac nghi quyét dugc thong qua tai cude hop
d6 déu co hiéu lyc thi hanh.

Pidu 24: Théng qua quyét dinh ciia Dai hoi ddng cb dong

1. DPai i;tl('_ii dc"jn’g c¢d dong théng qua céc rnghi quyét thudc thAm quyé“:n cﬁq mil}h bang hinh
thljfc byiéu quyét cong khai hogc bo Phiéq kin ta:i cudc hop hodic 14y y kién biug vin ban,
moi o phén tirong tmg v6i mot phifu biéu quyét.
2. N,gh:_i’ quyét ctia DHDCD v c4c vAn d& sau déy phéi dugc théng qua bing hinh thirc biéu
quyet tai cudc hop DPHPCP:

2.1. Sira d6i, b6 sung céc ndi dung cita Didu 1é Cong ty:;

2.2. Dinh huéng phit trién Céng ty;

2.3. Loai cb phan va tdng s6 ¢b phén ciia tung loai;

2.4. Béu, min nhiém, bi nhiém thanh vién HDQT va BKS;

2.5. Quyét dinh dau tu hoiic ban sb tai gén cq gid tri bang hodc 16n hon 50% téng gié tri
tai san duoc ghi trong béo c4o tai chinh gén nhat cia Cong ty;

2.6. Thong qua bio céo tai chinh hang nim;

2.7. T6 chtic lai, gi4i thd Cong ty.
3; Céc’quyﬁ;t din}x sau qéy du:qc thc“)n’g qua khi duroc s cb dong dai dién cho it nhét 65%
tong s0 phicu biéu quyét cia tit ca cd dong dy hop tan thanh:

3.1. Quyét dinh loai cb phin va téng sb cb phén ciia ting loai dwoc quyén chio ban;

3.2. Quyét dinh stra ddi, bd sung Didu 1¢;

3.3. Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

3.4. Thay dbi co cAu té chitc quan ly Cong ty;

3.5. Quyét dinh giai thé Cong ty; '

3.6. Du 4n dAu tr hoic bén tai sin c6 gid trj bing hoc 16n hon 50% téng gi4 tri ti san
dugc ghi trong béo céo tai chinh gan nhét ciia Cong ty.
4., Céc’nghi’ quyét’khéc dErQrc thf”)ng qua khi duge sb cb dong dai dién cho it nhat 51% tong
s0 phiéu 1t3iéu quy€t clia tat ca co déng du hop tan thanh, trix tredng hop quy dinh tai Khoan
3 va 5 Diéu nay. .
5. Vige !:Jiéu quyét béli thé}nh vién HE?QT va BKrS phoéi ﬂlI_IC’ hién theo phuo’ngﬂ thre ’bg‘u}
d61‘71 phi_éu, theo do méi’ cO doéng cé tong sg”) phi€u biéu quyét twong ﬁng véi tong sd 96
pl}én srér htu nhin Vé‘i‘ s0 Ehénh yién c’iuqrf béu ctia HPQT hodc BKS va ¢ Eiﬁng ¢ quyén
dén hét hodic mdt phan tong s6 phiéu bdu ctia minh cho mot hogc mot 50 tmg cir vién.
Ng}xc‘)’i trl’}ng c;i’ ﬂ}e‘mh vién HDQT hoic rBKS’ duqc X4c dinp theo sg“) phigu bél.} tinh tir cao
xuong thap, bat dau tir tng ctr vién c6 sb phi€u bau cao nhit cho dén khi da s6 thanh vién
18
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quy dinh tai Piéu 18 Céng ty. Trudng hop c6 tir 02 ting clr vién trd 1én dat ciing sb phiéu
bau nhwr nhau cho thanh vién cudi cing cia HPQT hodc BKS thi s& tién hanh biu lai
trong s céc ting ctt vién c6 sb phiu bau ngang nhau hoic Iira chon theo Quy ché bu cir.
6. Tham quyén va thé thirc 14y ¥ kién ¢b dong bing vin ban dé thong qua quyét dinh ctia
DHDCD béng vin ban duge thuc hién theo quy dinh sau day:

6.1. HPQT c6 quyén ldy v kién ¢ dong bing vin ban dé thong qua quyét dinh cia
PHDCD bét ¢t Iic ndo néu xét thiy cin thiét vi loi ich ciia Céng ty.

6.2. HDQT chuén bi phiéu liy v kién, dy thdo Nghi quyét cia DHDCD, cic tai liéu giai
trinh du thao Nghi quyét va giri bing phuong thirc bao dam dén tAt ca cdc cb déng c6 quyén
bidu quyét cham nhéit 10 ngay truée thoi han phai giri lai phidu 14y ¥ kién. Viéc 14p danh
sach cb dong guri phiéu 14y v kién thwc hién theo quy dinh tai Khoan 1 va 2 Diédu 19 Diéu
1€ nay.

6.3. Phiéu 14y y kién phai c6 cdc ngi dung chi yéu sau ddy:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép va ngay cip Gidy ching nhan ding
ky doanh nghiép, noi diang ky kinh doanh ctia Cong ty, dia chi thu dién tir

b. Muc dich 14y ¥ kién;

c. Ho, tén, dia chi thuomg trd, quéc tich, sé Gidy chtrng minh nhan dén, Ho chiéu hodc
chimg thuc c4 nhan hgp phap khac ciia ¢d déng 14 c4 nhan; tén, dia chi thudng tra, qubc
tich, s6 quyét dinh thanh Ip hodic s§ ding ky kinh doanh cta c¢b dong hodc dai dién theo
uy quyén ciia ¢b déng 14 td chirc; sb lugng cb phin cia timg loai va sb phiéu bidu quyét
clia ¢b dong;

d. Vén d@ cin l4y y kién dé thong qua;

e. Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dbi
v6i timg véan dé 1dy v kién;

g. Thoi han phai giri v& Cong ty phiéu 1y ¥ kién da duge tra 18i;

h. Ho tén, chit ky Chud tich HDQT va ngudi dai dién theo phap luét ctia Cong ty.

6.4. Cb dong c6 thé giri phiéu 14y v kién da tra 1oi dén Cong ty theo mdt trong céc hinh
thire sau day:

a. Giri thu: Phiu ldy ¥ kién &3 duge tra 10i phai ¢ chit ky ciia b dong la ca nhén,
cua ngudi dai dién theo dy quyen hodic ngudi dai dién theo phép luat ctia ¢b dong 13 t6
chirc. Ph1eu 14y v kién giri v& cong ty phai dugc dung trong phong bi dén kin va khong ai
duoc quyén mé trude khi kiém phiéu;

b. Giri th dién tir: Phiéu l4y y kién giri v& Céng ty qua fax hoic thu dién tir phai dugc
gift bi mét dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu 14y y kién giri v& cong ty sau thoi han d xé4c dinh tai n6i dung phiéu 14y ¥
kién ho#ic da bi mé trong trrdng hop giri thu va bi tiét 16 trong trudng hop gii thu dién ti
]a khong hop 16. Phiéu 14y v kién khéng duoc giri vé duoc coi 13 phiéu khong tham gia bidu
quyét.

6.5. HDQT kiém phiéu va 14p bién ban kidm phiéu dudi sy ching kién cia BKS hodic
ciia b déng khéng nim gitt chire vu quan Iy Cong ty. Bién ban kiém phiéu phéi ¢6 céc noi
dung chu yéu sau day:
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a. T€n, dja chi try s¢ chinh, s6 va ngay cip Gidy chitng nhén d4ng ky doanh nghiép,
noi dar'g ky kinh doanh; ‘

b. Muc dich va cdc van d& cin 14y ¥ kién dé thong qua quyét dinh;

c. Sbch dong véi tong sb phiéu bidu quyét d4 tham gia bidu quyét, trong d6 phén biét
s6 phiéu biéu quyét hop 1€ va 56 biéu quyét khong hop 18, kém theo phu luc danh séch cb
dbng tham gia biéu quyét;

d. Tong s6 phiéu tén thanh, khong tén thanh va khéng ¢6 y kién dbi véi timg van d3;

e. Céc van @8 da dugc thong qua; _

g. Ho tén, chit ky ctia Chu tich HDQT, ngudi dai dién theo phép luét ciia Cong ty
ngudi gidm sat kidm phiéu va ngudi kidm phiéu.

Céc thanh vién IIDQ'L, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm st kiém phiéu phai lién
doi chili trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh x4c ciia bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu
trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cdc quyét dinh duoc théng qua do kiém phiéu
khoéng trung thue, khong chinh x4c;

g. Bién ban kiém phiéu duge gtri dén céc cd déng trong vong 15 ngay, ké tir ngay két
thiic kiém phidu. Viéc givi Bién ban kidm phi€u c6 thé thay thé bing viéc ding ti lén trang
thong tin dién tir ca Cong ty.

7. Nghi quyét/quyét dinh dugc thong qua theo hinh thirc 14y ¥ kién ¢ déng bang vin ban
c6 gia tri nhw nghi quyét/quyét dinh dugc thong qua tai cudc hop PHPCD.
8. Phiéu I&y y kién da duorc tra 10, bién ban kidm phiéu, toan vin nghj quyét da duoc thong
qua va tai liu c6 lién quan giri kém theo phiéu 14y v kién déu phédi dugc luu giit tai tru sé
chinh cta Cong ty.

Diéu 25: Bién ban hop Pai hi dong cb dong
1. Cudc hop Dai hoi cb ddng phai dugc 14p thanh bién bén, ¢6 cdc ndi dung cit yéu sau day
va thong qua trudce khi két thiic cudc hop:

1.1. Tén, dja chi try s¢ chinh, ma s8 doanh nghiép;

1.2. Thoi gian va dja diém hop DPHPCP:

1.3. Ho, tén ngudi chi tri Pai hoi va Thu ky Pai hoi;

1.4. Chuong trinh va n6i dung cudce hop;

1.5. Tém tit dién bién cudc hop céc ¥ kién phét biéu tai Dai hoi cb déng vé timg vén
dé trong noi dung chwong trinh hop;

1.6. Céc vAn d8 thao luan va biéu quyét tai Dai hoi cb dong; sb phiéu ché‘ip thuén, s
phiéu chéng va sb phiéu trang, c4c van dé dugc thdng qua;

1.7. 86 ¢b déng va téng s6 phiéu bidu quyét ctia cb dong tham du, phy luc danh s4ch
ding ky c6 dong, dai dién cb déng du hop vé6i s c¢b phan va sb phiéu bdu frong ting;

1.8. Tbng sb phiéu bidu quyét dbi vsi timg vin d& biéu quyét, trong dé ghi 16 phuwong
thire bidu quyét, tbng sb phiéu hop 1€, khong hop 1¢, tan thanh, khéng t4n thanh va khong
c6 ¥ kién; ty 16 trong ting trén tdng s6 phiéu biéu quyét ctia cd dong du hop;

1.9.Céc vén d& da dugc thong qua va ty 16 phiéu bidu quyét théng qua tuong ting;

1.10. Ho tén, chit ky ctia ngudi Chi tri Dai hi v Thur ky.
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2. Bién ban hop PHDCD phai dugc giri dén tit ca c¢b dong trong thoi han 15 ngay, ké tir |

ngay két thiic cudce hop; viée giri Bién ban c6 thé thay thé bing viéc ding tii 1én trang thong
tin dién tr cia Cong ty.

Bién ban hop PHDCD, phu luc danh sich c¢b dong ding ky du hop, nghi quyét da
dugc thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo thong bdo moi hop phai duge luu gitt
tai tru s& chinh ctia Cong ty.

Piéu 26: Yéu ciu hity b6 quyét dinh ciia Pai hoi dong c6 dong

Trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay nhén dugc bién ban hop PHDCD hoic bién ban
két qua kiém phiéu 14y ¥ kién PHPCD, ¢b dong, nhém ¢ déng quy dinh tai Khoén 3 Diéu
15 Pidu 18 ndy c6 quyén yéu cdu Toa 4n hoic Trong tai xem xét, huy bod quyét dinh ctia
DHDCD trong céc trudng hop sau day:

1. Trinh tu va thu tuc triéu tAp hop PHDPCD khong thyc hién ding theo quy dinh ctia Luét
Doanh nghiép va Diéu 16 Céng ty, trix cic trudng hop quy dinh tai Khoan 2 Pidu 27 Piéu
1€ nay .
2. Noi dung quyét dinh vi pham phép luat hozc Pidu 18 Cong ty.

Trudng hop quyét dinh cia PHPCD bi huy bo theo quyét dinh ctia Tod 4n hodc
Trong tai, ngudi triéu tip cudc hop PHPCP c6 thé xem xét td chtc lai PHPCP trong
vong 30 ngay theo trinh ty, thu tuc quy dinh tai Luédt Doanh nghiép va Piéu 18 nay.

Pidu 27. Hiéu lwe cdc nghi quyét ciia Pai hoi ddng cb dong
1. Céc nghi quyét cia PHPCP c6 hiéu lyc ké tir ngdy duoc théng qua hodc tir thoi diém
hi¢u lyc ghi tai nghi quyét do.
2. Céc nghi quyét cia PHPCP dugc thong qua bing 100% téng s6 cb phan c6 quyén biéu
quyét 1 hop phép va ¢6 hidu luc ngay ca khi trinh tir va thd tuc théng qua nghi quyét do
khong dugc thue hién ding nhu quy dinh.
3. Trudng hop c6 ¢b dong, nhém cb ddng yéu cdu Tda 4n hodc Trong tai hiy bé nghi
quyét cia DPHPCD theo quy dinh tai Diéu 26 Diéu 1& Cong ty, thi cdc nghi quyét d6
van c6 hiéu luc thi hanh cho dén khi Toa 4n hodc Trong tai c6 quyét dinh khéc, trix
truong hop 4p dung bién phap khin cip tam thoi theo quyét dinh clia co quan ¢ thdm
quyén.

CHUONG V
HOI PONG QUAN TRI

Pitu 28: Quyén va nghia vu ciia Hoi dong quan tri
1. Hoat déng kinh doanh va cac céng viéc cia Cong ty phdi chiu su gidm sat va chi dao
cia HPQT. HPQT 14 co quan c6 diy du quyén han dé thyc hién céc quyén va nghfa v
ctia Cong ty khong thudc thim quyén ctia Dai hoi ddng ¢ déng.
2. Quyén va nghia vy ctia HDQT do luat phép, Pidu 1é Cong ty va DHDCD quy dinh. Cu
thé, HPQT c6 nhiing quyén han va nghia vu sau:
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el Quyét dinh chién Iuoc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanbh, tai
chinh, d4u tu hang ndm cua Céng ty; '

2.2. Xé4c dinh cdc muc tiéu hoat dong trén co s& cdc muc tiéu chién lugc duge DPHDCP
théng qua;

2.3.Béu, midn nhiém, b&i nhiém Chi tich HDQT; b6 nhiém, mi&n nhi¢m, ky hop déng,
chdm dit hop ddng déi véi Téng gidm dée va cde cin b quén Iy theo d& nghi Téng giam
dbe (viéc bai nhiém khéng duoc trdi véi céc quyén theo hop ddng cta ngudi bj bai nhiém);
quyét dinh tién lwong va quyén loi khac cia nhitng ngudi quan Iy dé; cir nguoi dai dién &
Cong ty khdc, quyét dinh mitrc thi lao va quyén Igi khéc ctia nhitng ngudi d6; béo céo
DHDCD vige HDQT bd nhigm Téng giam dbe, viée bau, it chire, nghi huu, bii nhiém Chu
tich HPQT;

2.4.Giai quyét cdc khiéu nai ciia Cong ty dbi véi can b0 quan Iy cling nhwr quyét dinh
I chon dai dién ctia Cong ty dé giai quyét cic van d& lien quan t6i cdc thi tuc phép Iy dbi
VOi can bd quén ly d6;

2.5.Gidm sdt, chi dgo Tong gidm dbe va ngudi quan I khac trong didu hanh cOng vide
hang ngay ctia Céng ty;

2.6.Quyét dinh co cAu t§ chic clia Cong ty, viéc thanh 18p cong ty con, 14p chi nhanh,
van phong dai dién, quy ché quan Iy ndi bd ciia Coéng ty va viéc gép von, mua cb phin ctia
doanh nghiép khic;

2.7.Kién nghi viéc tb chirc lai, giai thé, yéu chu phé sén Cong ty;

2.8. Quyét dinh Quy ché noi bo vé quan tri cng ty sau khi duoc PHDCD chip thuan
thong qua;

2.9.Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vy hop DPHDCD, triéu tap hop PHDCP
hodc 14y ¥ kién dé PHPCD théng qua quyét dinh; chép thusn bao cdo v& tinh hinh hoat
dong va két qua kinh doanh ciia Céng ty truée khi trinh DPHDCD phé chuén; 1ap bo cdo
vé hoat dong clia HPQT trinh PHDCD:

2.10. D& xuit mirc cb tic; quyét dinh thoi han va thi tuc tra c6 tirc hoic xt Iy 15 phat
sinh trong qué trinh kinh doanh;

2.11. P& xuét c4c loai cb phén phat hanh va téng sb cb phén phat hanh theo ting loai;

2.12. P& xudt viée phét hanh trai phiéu chuyén @8 va trai phidu kém chitng quyén;

2.13. Quyét dinh gi4 chao ban cb phiéu, trai phiéu trong truong hop dwgec PHDCD uy
quyen; '

2.14. Trinh PHDCP quyét dinh céc vn dé khac thudc thim quyén cia PHPCD ; Quyén
va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép. :
3. Nhitng vén d& sau dy phai duge HDQT phé chudn:

3.1.Thanh I18p céc chi nhanh hoic vin phong dai dién cta Cong ty;

3.2. Thanh 18p c4c cong ty con ciia Cong ty; _

3.3. Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Pidu 149 Luét doanh nghiép va trir trudng hop
quy dinh tai khoan 2 Piéu 135 va khoan 1, khoan 3 Didu 162 Luat doanh nghiép phai do
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PHDPCP phé chudn, HPQT quyét dinh viéc thuc hién, stra ddi va hity bd cic hop ddng cia
Cong ty;

3.4.Chi dinh va b&i nhiém nhiing nguoi duge Coéng ty iy nhiém la dai dién thwong mai
va Luét su cua Cong ty;

3.5. Viéc thue hién céc khoan thé chép, bao dam, bao 1anh va bdi thudng ciia Cong ty;

3.6. Céc khoan diu tu vuot qua 10% vbn didu 1¢ ciia Cong ty va khong nam trong ké
hoach kinh doanh, tai chinh va dau tu di dugec PHDCD phé duyét;

3.7.Viéc mua hoic ban ¢d phan, phin vbn gbp tai cdc Cong ty khac duge thanh 1ap &
Viét Nam hay nuéc ngoai;

3.8. Viéc dinh gi4 tai san gbp vao Cong ty khong phai bing tién trong dot phét hanh cb
phiéu hoac téi phidu ciia Cong ty, bao g vang, quyéu sir dung dit, quyén s& hitu tri tug,
coéng nghé va bi quyét cong nghé;

3.9. Viéc mua lai hodc thu hdi khong qua 10% tong s6 cb phé‘m cua tung loai d& dugc
chao bén trong 12 thang;

3.10. Quyét dinh gia mua lai hoic thu hdi c6 phin ctia Céng ty;

3.11. Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop déng khéc c6 gia tri bing hoc
16n hon 50% tdng gi tri tai san duge ghi trong B4o c4o tai chinh gén nhit ctia Cong ty.
Quy dinh nay khéng 4p dung @i v6i hop ddng va giao dich quy dinh tai Muc 1.4 Didu 18
va Muc 6 Piéu 39 Diéu 16 nay

3.12. Céc vAn d kinh doanh hoic giao dich ma HPQT quyét dinh cin phai c¢6 su chép
thuin trong pham vi quyén han va trach nhiém ctia minh.

4. Thanh vién HPQT c6 quyén truc tiép hodc théng qua Thu ky Céng ty yéu cau Tong
giam dbc, Pho tdng giam dbc, ngudi quan Iy Cong ty cung cz‘ip c4c thong tin, tai liéu v&
tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cua cac don vi trong Cong ty.
Nguoi quén ly duorc yéu cAu phai cung cép kip thoi, ddy di va chinh xéac céc thong tin, ta>
0O

lidu theo yéu cu. i
5. Hoi ddng quan tri phai bdo cho DHPCD vé hoat dong ciia minh, cu thé 13 vide gidm sat/*
ctia HDQT d6i véi Tong gism dbc va ngudi didu hanh khéc trong nim tai chinh. Trudng)
hop HPQT khong trinh bao céo 1én DPHDCD, bdo cdo tai chinh ndm ctia Cong ty bi coi 1a
khong c6 gié tri va chua duge HDQT thoéng qua.

6. Khi thuc hién chire ning, quyén va nghia vu cia minh, HPQT tuén thi ding quy dinh
ctia phap luat, Pidu 18 Cong ty va nghi quyét cia PHPCPD. Trong trudng hop nghi quyét
do HPQT thong qua trai véi quy dinh cta phap luét hodc Diéu 18 Cong ty gay thiét hai cho
Céng ty thi cdc thanh vién tan thanh théng qua nghi quyét d6 phai ciing lién d6i chiu trach
nhiém c4 nhan v& nghi quyét d6 va phai dén bi thiét hai cho Céng ty; thanh vién phan d6i
théng qua nghi quyét néi trén dwgc mién trir trach nhiém. Truong hop ndy, ¢6 déng s& hitu
¢b phén ciia Cong ty lién tuc trong thoi han {t nhét 01 nam ¢ quyén yéu cdu HPQT dinh
chi thyc hién nghi quyét n6i trén.

7. Trix khi phép luat va Didu 16 quy dinh khac, HDQT c6 thé iy quyén cho nhéan vién cip
dudi va ngudi diéu hanh khéc dai dién xir Iy c¢6ng viéc thay mit cho Cong ty.
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Piéu 29. Thanh vién Hoi ddng quén tri
1. Hoi ddng quan tri bao gbm 05 thanh vién. Nhiém ky cta thanh vién HDQT khéng qui
05 ném va c6 thé dwoc bau lai tai PHDCD tiép theo. HPQT duoc biu bang thé thire b
phiéu truc 1iép tai PHPCP. Truong hop tAt o4 thanh vién HDQT cing két thiic nhiém ky
thi cc thanh vién d6 tiép tuc Ia thanh vién HPQT cho dén khi ¢6 thinh vién méi duoc bau
thay thé va tiép quan cOng viéc. ,
2. Céc thanh vién HDQT c6 thé kiém nhiém cic chirc vu didu hanh truc tiép san xuét kinh
doanh cia Céng ty. Tong s thanh vién HPQT khéng didu hanh phai chiém it nht mot
phan ba tong s6 thanh vién HDQT. S6 luong t6i thidu thanh vien HDPQT khéng didu hanh
dugc xdc dinh theo phuong thirc 1am tron xubng.
3. Thanh vién TIDQT phai ¢6 cdc Liéu chudn sau:

3.1.C6 néng luc hanh vi dan sy day dua, khong thude dbi tugng khéng dwge quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai muc 2 Pidu 18 cia Luét doanh nghiép;

3.2. C6 nang luc kinh doanh va t6 chire quén ly doanh nghiép; c6 kinh nghiém trong
Iinh vye sin xut va kinh doanh cling nganh nghé hoat dong ctia Cong ty t6i thiéu 03 nim;
hiéu biét vé phép luat va khong nhit thiét phai 1a cb déng ctia Cong ty

3.3. C6 stic khoé va ¢6 phdm chét dao dirc t6t, trung thue, liém khiét, c6 tAm huyét X4y
dung Cong ty; ,

3.4.Khéng dwoc ddng thei 1 thanh vién HDQT tai qué 05 cong ty khac va khoéng cé
ngoai trir; ' ' .

3.5. Khong phai 1a nhitng ngudi thude céc dbi twong quy dinh tai myc 1.d Pidu 151
Luat Doanh nghiép. ' ' ;

4. Thanh vién HDQT c¢6 day da cac quyén theo quy dinh ctia Lu4t doanh nghiép, phap luét
lién quan va Piéu 1é Cong ty, trong d6 ¢6 quyén duoc cung cip céc thong tin, tai liéu vé
tinh hinh tai chinh, hoat d6ng kinh doanh ciia cong ty va cuia cdc don vi trong Cong ty.

5. Tharh vién HDQT c6 trach nhiém theo quy dinh tai Luat doanh nghiép va Didu 16 Céng
ty, ngoai ra phai dam bao céc trach nhiém sau: ‘

2.1. Thyc hién cdc nhiém vu ctia minh mét c4ch trung thuc, cin trong vi loi ich cao nhét
clia ¢6 déng va ciia Cong ty;

2.2. Tham dy ddy du c4c cude hop cia HDQT va ¢6 ¥ kién 1o rang vé céc van dé dugc
dua ra thao luln; '

2.3. Béo céo kip thoi va ddy du HDQT céc khoén thit lao ma ho nhan duoc tir cAc cdng
ty con, cong ty lién két va céc td chirc khic ma ho la ngudi dai dién phén vén g6p cia Cong
ty; '

2.4. Bo c40 Uy ban Chiing khoan Nha nuée, Sé& giao dich chiing khoén va thuc hién
cbng bd thong tin khi thuc hién giao dich cb phiéu cna Cong ty theo quy dinh ctia phap
luét.

6. P& ctt thanh vién HDQT:

6.1.Dé& cir cac thanh vién clia HDQT duoc thuc hién theo quy dinh tai muc 4 Pidu 15

Diéu 1€ nay;
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6.2.Néu nhur tong s6 c¢b phan c6 quyén bidu quyét ma ¢ déng hodc nhém cb déng nim
giu chiém tir 5% dén du'oi 30% téng 56 lucmg cb phan c6 quyén biéu quyét thi du0'c quyén
dé ctr 01 tng cir v1en néu chiém tir 30% den duéi 50% téng sb c¢b phin c6 quyen bleu
quyet thi ducrc quyen de ctr 02 tng ctr v1en néu chiém tir 50% dén dum 70% tbng so ch
phan co quyen b1eu quyet thi dugc quyén dé cir 03 ung clr vién; Va néu chiém tir 70% tbng
s6 cb phén c6 quyén biéu quyét tré 1én thi dugce quyén d& ctr dit sb ting cir vién;

6.3. Trudng hop s6 lwong céc ing vién HDQT théng qua d& cir va tmg ¢t van khong du
s6 luwgng cin thiét, HDQT dwong nhiém c6 thé dé ctr thém ting ¢t vién hoic tb chic dé cir
theo co ché dugc Cong ty quy dinh tai Quy ché noi bd vé quan tri Cong ty. Co ché @ ci
hay céch thirc HDQT durong nhiém d& ctr tng ctr vién HPQT phai duge cong bd 1o rang
va phai dugc PHDCD théng qua trude khi tién hanh dé ctr.

7. Thanh vién HDQT khéng con tu cich thanh vién HDQT trong cac truomg hop sau day:

7.1. Theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép hoic bj luat phap cAm khong dugc lam thanh
vién HDQT;

7.2. Xin tir nhiém bing vin ban;

7.3. Mét ning hrc hanh vi va/hodc bi mat néng luc phap ly;

7.4. Khong tham du cdc cudc hop HPQT lién tuc trong vong 06 thang lién tuc, trir trudng
hop bét kha khang;

7.5.Vi pham quy dinh ctia phép luat va Pidu 1¢ Céng ty trong qua trinh thwe hién nhiém
vu dugc giao;

7.6.Bi bai mién theo nghi quyét ctia PHDCD;

7.7.Cung cAp thong tin ¢4 nhén sai khi giti cho Céng ty v6i tu céch 14 Gng vién HDQT;

7.8. Céc trudng hop khac theo quy dinh ciia phap luat va Pidu 16 nay.

8. HDQT c6 thé bd nhiém ngudi khac tam thoi 1am thanh vién HDQT dé thay thé chd tréng
phat sinh va thanh vién méi ndy phai duge chip thuin tai PHDCD ngay tiép sau d6. Sau
khi dugec PHDCPD chip thuin, viée bd nhiém thanh vién méi duge coi 1a ¢ hiéu lue vao
ngdy duge HDQT bd nhiém. Nhiém ky ctia thanh vién HPQT méi duoc tinh tir ngay viée
b6 nhidm c6 hiéu lyc dén ngay két thic nhiém ki cia HDQT. Trong trudng hop thanh vién
méi khong dwgec PHDCD chép thuan, moi quyét dinh ctia HPQT cho dén trude thoi didm
dién ra PHDCD c¢6 su tham gia biéu quyét ctia thanh vién HPQT thay thé van duoc coi 1a
c¢6 hiéu Iyc. Viéc bd nhiém cac thanh vién HPQT phai dwgce cong b thong tin theo céc
quy dinh ctia phap luat vé chimg khoén va thi tredmg chirng khoan.

9. Thanh vién HDQT duoc nhén lwong, thil lao va tién thudng cho céng viéc ctia minh
dudi tu cach 14 thanh vién HDQT. HPQT du tinh mtc luong, thil lao, tién thwéng cho timg
thanh vién theo nguyén tic nhit tri va do PHPCD quyét dinh tai cudc hop thudng nién.
Thanh vién HDQT ném gitt chirc vy diéu hanh hoic thanh vién HDQT lam viéc tai c4c tidu
ban ctia HDQT ho#c thyuc hién nhitng cong viéc khac ma theo HPQT 14 nim ngoai pham
vi nhiém vu théng thuong ctia mot thanh vién HPQT, c6 thé duoc tra thém tién thi lao
duéi dang mot khoan tidn cong tron g6i theo ting ldn theo quyét dinh cia HPQT.
Luong/thu lao ctia thanh vién HDQT dugc tinh vao chi phi kinh doanh ciia Céng ty va phai
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duoc thé hién thanh muyc riéng trong bdo cdo tai chinh hing nim cta Cong ty, phéi bdo cao
DHDCD tai cudc hop thudng nién.

Céc thanh vién HDQT c6 quyén dugc thanh toan tht ci céc chi phi di lai, 4n & va cédc
khoén chi phi hop 1y khic d4 chi khi thyc hién trach nhiém ctia minh, ké ca chi phi tham
du hop HPQT, c4c tiéu ban cua HDQT hodc PHBCD.

10. Viéc bo nhi¢m thanh vién HPQT phéi dwgc cong bb théng tin theo céc quy dinh cta
phép luat vé chitng khoan va thi trudng chiing khoan

Pidu 30: Chii tich Hoi dong quan tri
1. Hoi dong Quan tri lwa chon trong s6 cac thanh vién dé bau Chu tich HBQT bang thé
thitc bau truc tiép va bd phleu kin. Trir khi PHDCD quyét dinh khac, Cha tich HDQT
khong kiéw nhiém chice vy Tong gidm dbe Cong Ly. Viée CLa tek HDQT kiéwm uhiém
chitc Téng gidm dbc phai duoc phé chuin hang nim tai PHPCD thudng nién.
2. Chti tich HDQT ¢6 c4c quyén va nhiém vu sau:

2.1. Lép chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia HDQT va phén céng céc thanh vién
HBQT thuc hién;

2.2. Triéu tp va chu tri Pai hoi cb dong; chiu trach nhiém truéc PHDCD va c4c cdng
viéc ma HBQT da thue hién; ¢6 trach nhiém dam béo viée HDQT giri Béo cdo tai chinh
thudng nién, b4o cdo v& tinh hinh chung ctia Cong ty, Bao cdo kidm to4n clia Cong ty kiém
todn (néu c6) va béo céo kiém tra ciia HDQT cho céc cb dong tai Pai hoi cb déng thuong
nién;

2.3. Chu toa cudc hop PHDCP;

2.4. Chuén bj chwong trinh, ndi dung, céc tai liéu phuc vu cho cude hop HPQT; tricu
tap va chu tri cdc cude hop cia HDQT;

2.5. Té chirc viéc thong qua Nghi quyét cia HDQT; :

2.6. Thay mit HPQT ky céc quy ché, quyét dinh, vin ban... thuc thdm quyén clia
HPQT sau khi da dugc HDQT thoéng qua; '

2.7. Giém sét qu4 trinh t chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia HDQT;

2.8. Céc quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh ctia Piéu 18 Cong ty va phép luét.

3. Khi ving mit, Chil tich HPQT c6 thé uy quyén cho mét thanh vién HPQT thwe hién
nhiém vu ctia minh. Trong trudng hop khéng c6 ngudi duge uy quyén vi bt k¥ Iy do nao,
céc thanh vién con lai ctia HBQT c6 thé bd nhiém mét ngudi trong s6 ho dé thuc hlen nhiém
vu ctia Chii tich HPQT cho dén khi Cha tich HDPQT tré lai hoic dén PHPCD gén nhét.

4. Cht tich HDQT c¢6 thé bi béi mién theo quyét dinh ctia HDQT. Khi Cht tich HDQT tur
chirc hodc bi bai mién, HPQT phai bau ngudi thay the trong thoi han 10 ngay.

Diéu 31: C4c cude hop ciia Héi ddng quén trj

1. Trudng hop HDQT bau Chu tich thi cude hop dAu tién cia nhiém ky HPQT dé bau Cha
tich va ra céc quyet dinh khac thudc thdm quyén phai dwoc tién hanh trong thoi han 07
ngay la.m viée, ké tir ngay két thiic biu ctr HPQT nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh
vién c6.56 ph1eu bau cao nhét triéu tap. Trudng hop c¢6 nhiéu hon 01 thanh vién c6 s6 phidu
bau cao nhit ngang nhau thl céc thanh vién nay bau mot ngudi trong sb ho triéu tap hop
HDQT theo nguyén tic da s.
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2. HPQT c6 thé hop dinh ki hosic bét thudng.
2.1. Hop thuong ky: Chi tich HDQT triéu tap cdc cudc hop HPQT thuong ky 03 thang
mot lan. Truong hop dic biét khoang cach gitta hai ky hop cling khéng dugce qué 05 thang.
2.2. Hop HPQT bt thudng: Chi tich phai triéu tip hop HDQT bét thudng khi thiy cin
thiét vi loi ich ctiia Céng ty. Ngodi ra, Chu tich HPQT phai tri€u tdp hop HPQT, khong
duoc tri hodn néu khoéng c6 1y do chinh d4ng khi mot trong céc dbi twong sau day dé nghi
bang vin ban néu r6 myc dich va va 1y do:

a. Ban kiém sodt;

b. Chu tich HPQT;

c. ft nhét hai thanh vién HDQT:

d. Téng Giam dbc hodc it nhét 05 can b quan ly Céng ty.

Chu tich HDQT phai tri¢u tdp hop HPQT trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay
nhén dugc dé nghi quy dinh muc 2.2 Diéu nay. Truong hop Chu tich khéng trigu tép hop
HDQT theo dé nghi thi Chu tigh phai chju trach nhiém vé& nhiing thiét hai xay ra doi véi
Cong ty; nguoi d€ nghi c6 quyén thay thé HPQT tri¢u tdp hop HPQT.

3. Céc cubc hop HPQT duoc tién hanh & dia chi dé dang ky ctia Cong ty hogc nhing dia
chi khédc & Viét Nam/ nwéde ngoai theo quyét dinh ciia Chu tich HPQT va dugce sy nhat tri
cua HPQT.

4. Thong béo va chuong trinh hop: Céc thanh vién HDQT phai dugc théng béo it nhét 03
ngay trude khi t6 chire hop. Thong bao hop HPQT phai bao gbm: ndi dung chuong trinh,
thoi gian, dia diém, thanh phan tham du hop, nhiing tai li¢u lién quan dén nhitng van dé s&
duoc ban bac va biéu quyét tai cude hop va ph1eu biéu quyét giri cho céc thanh vién khong
thé du hop. Thong bao moi hop duge giri bing bwu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién
khéc, nhung phai bdo ddm dén dugc dia chi cia timg thanh vién HDQT duogc ding ky tai
Cong ty.

5. Chi tich HDQT hodc ngudi triéu tip giri théng bdo mdi hop va céc tai liéu kém theo dén
cac Kiém sodt vién nhu d6i v6i cac thanh vien HDQT. Kiém soét vién c6 quyén dy cic
cudc hop ciia HDQT, ¢ quyén thao ludn nhung khéng c6 quyén biéu quyét.

6. S6 luong thanh vién tham di ti thidu: Cude hop HPQT chi cé thé dugc tién hanh hop
phép va thdng qua cdc quyét dinh khi c6 it nhét 3/4 s6 thanh vién HPQT cé mit true tiép
hodc théng qua ngudi dai dién (ngudi duge uy quyén).

Trudong hop khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc triéu
tap lai trong thoi han 07 ngay k& tir ngay dw dinh hop 14n thtr nhét. Cudc hop tridu tap lai
duoc tién hanh néu ¢6 hon 1/2 s6 thanh vién HPQT dy hop .

7. Thanh vién HDQT dugc coi [a tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong trudng hop sau:
7.1. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
7.2. Uy quyén cho ngudi khic dén du hop theo quy dinh tai muc 10 Diéu nay.
7.3. Tham du va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén hodc hinh thirc twong tw khéc;
7.4. Giri phiéu bidu quyét dén cude hop théng qua thw, fax, thu dién ti.

Trudong hop giri phiéu bidu quyét dén cudc hop thong qua: Thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi kin va phai dwoc chuyén dén Chi tich HDQT chim nhat 01 giér trude
Piéu 1¢ dd dwge PHPCP thuong nién thong qua thdng 4 /2018 tai Ha Nji 27
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khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude su chiing kién cua tt ca nhitng nguoi
du hop.

8. Thash vién HDQT s& khong duge biéu quyét vé céc ho’p ddng, giao dich hodc vén d&
ma thanh vién d6 ¢6 lgi ich va loi ich d6 co thé mAu thuin VO’I loi 1ch clia Cong ty. Thanh
vién HBQT nay s& khong duoc tinh vao sb luong dai biu tbi th1eu cin thiét ¢6 mit tai mot
cudc hop vé bat ky quyét dinh ndo ma thanh vién @6 khong c6 quyén biéu quyét.

Thanh vién Ho6i ddng quén tri truc tiép hoic glan tlep dugc hudng loi tir mét hop
ddng hodc giao dich d& duge ky két hoiic dang dy kién ky két v6i Cong ty va biét ban than
1a ngum ¢6 loi ich trong d6 c6 trach nhiém cong khai loi ich ndy tai cude hop ddu tién ctia
Hoi dong thao ludn v& viée ky két hop dong hodc giao dich nay. Trudng hop thanh vién
Hoi déng quan tri khong biét ban than va ngudi lién quan c6 1oi ich vao thoi diém hop
dbéng, giao dich dugc ky véi Cong ty, thanh vién Hoi dong quan tri nay phai cong khai céc
loi ich lién quan tai cudc hop dau tién cta Hoi ddng quén tri dugc td chirc sau khi thanh
vién ndy biét ring minh c6 loi ich hodc s& c6 loi ich trong giao dich hoic hop
ddng néu trén.

9. Nghl quyét ctia HPQT ducrc thong qua néu duge trén 50% sé thanh vién du hop (bao
gdm c4 thanh vién HPQT véng mit c6 biéu quyet bang vin ban) dong ¥. Néu sb phiéu tan
thanh va phin dbi ngang nhau, thi quyét dinh cudi cting thudc vé phia c¢6 ¥ kién cia Chi
tich HPQT.
10. Thanh vién HPDQT phai tham du day du cac cugc hop cuia HBQT Thanh vién dugce uy
quyén cho ngudi khac du hop néu duoc da sb thanh vién HbQT chap thuén.
11. Hop bang dién thoai hodc céc hinh thirc khéc: HBQT c6 thé td chie hop bing dlen
thoai khi céc thanh vién cta HBQT dang & nhitng dja diém khéc nhau véi didu kién 12 mdi
thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

11.1. Nghe cdc thanh vién HDQT khéc phat biéu trong cude hop;

11.2. Phét biéu véi tAt ca cac thanh vién HDQT khéc tham du hop mét cich ddng thoi.

Céc thanh vién HPQT c6 thé trao dbi truc tiép qua dién thoai hodc bang phuong tién
lién lac thong tin khdc. Thanh vién HDQT tham gia cudc hop nhu Vay duge coi 1a ¢6 miit
truc tiép tai cude hop d6. Dia diém c6 nhiéu thanh vién tham gia nhit hojc dia didm ma
ngudi chi tri cude hop hién dién dwge coi 13 dia diém td chitc cude hop.

Sau khi két thic cude hop, néu Bién ban cia cude hop duge tt ¢4 c4c thanh vién HDQT
tham dur hop théng nhét thi céc quyét dinh duoge thong qua trong cudc hop qua dién thoai
hodc céc hinh thire khic s& ¢6 hiéu Iuc ngay.

12. Nghi quyét theo hinh thitc l4y ¥ kién bang van ban duoc théng qua trén co s y kién-
tan thanh ctia da sb thanh vién HPQT c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6 hidu lyc va
gla tri nhw nghi quyét duoc cc thanh vién HD QT thdng qua tai cudc hop dugc tridu tip va
t6 chitc theo thong 1&

13. Bién ban hop HPQT: D dugc td chirc hop duéi bit ky hinh thire nao, ngudi chi tri
cudc hop c6 trdch nhiém 14p va gt b1en béan hop HBQT cho céc thanh vién HDQT. Bién
ban hop HPQT 14 vin ban x4c thye v& nhitng van d& d3 dugc ban bac va thdng qua trong
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cudc hop. Bién ban hop HPQT phai dugc l4p bing tiéng Viét, ¢6 c4c ndi dung chu yéu sau
day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

b. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

c. Thoi gian, dia diém hop;

d. Ho, tén tirng thanh vién du hop hoic ngudi duoc ty quyén du hop va cach thire
du hop; ho, tén céc thanh vién khong du hop va Iy do;

d. C4c vén d& dugc thao luén va biéu quyét tai cude hop; _'

e. Tém tit phat biéu ¥ kién ctia timg thanh vién du hop theo trinh tw dién bién cia
cude hop;

g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi 1 nhitng thanh vién tan thanh, khong tén thanh
va khdng cé ¥ kién; -

h. C4c van d& da dwoc thong qua;

i. Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban. Ho, tén, chit ky cta céc thanh vién
tham du cubc hop.

Chu toa va ngudi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xéc
cta ndi dung bién ban hop HPQT. Bién ban hop HPQT va tai liéu sir dung trong cudc hop
phai dugc luu giit tai try s& chinh ciia Cong ty.

14. Moi hop HPQT véi thanh phin mé réng: Tay thude yéu clu ndi dung cua cudc hop
HDQT dinh k¥ hoic bét thuong, ngoai cic thanh vién HPQT, BKS, Chu tich HDQT c¢6
thé tridu tap thanh phin mé rong 1a céc can bd quan ly ctia Cong ty. Céc thanh vién tham
dy cude hop thude thanh phdn mé roéng duoc tham gia thio ludn va phét bidu v kién khi
dugc phép clia chi toa cudc hop va khong c6 quyén biéu quyét.

15. Mbi hop du thinh: HDQT c¢6 thé mdi mdt s6 cén bo quén ly ciia Cong ty va cac chuyén
gia ctia mot bén thir ba tham dw hop HPQT. Nhitng ngudi duge moi hop du thinh khong
¢6 quyén thao luan, phat biéu y kién hay bidu quyét tai cude hop.

) CHUONG VI
TONG GIAM POC VA CAN BO QUAN LY

Piéu 32: TH chite bd may quan Iy

1. Hé théng quan Iy ctia Céng ty phai ddm bao bd may quén ly chiu trach nhiém trudc
HPQT va trye thude sw 1anh dao ciia HDQT. Céng ty ¢6 01 Téng giam ddc didu hanh, cac
Pho téng giam dbc, K& toan trudng va c4c can bd quan Iy. Viéc bd nhiém, mién nhiém, bai
nhiém céc chitc danh néu trén phai duge thwe hién bing nghi quyét, quyét dinh va duge
thong qua mot cach hop thiic.

2. Téng Gidm dbc Cong ty ¢6 trach nhiém x4y dyng va trinh HPQT chip thudn co cdu can
b6 quén Iy ctia Cong ty nhim thuc hién quan Iy Céng ty theo ding yéu ciu ctia HDQT vao
ting thoi diém. Can b quan Iy ctia Cong ty phai ¢6 ning luc, thyc hién cic quyén va nhiém
vu dugc giao mot cach trung thyc, ludn ludn min cén trong viée t& chic san xuét kinh
doanh theo céc muc tiéu ma HPQT dé ra.
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3. Mitic lwong, tht lao, quyén loi va trach nhiém ciia Téng Gidm dbe do HDQT quyét dinh
va dugc quy dinh trong hop déng lao dong ky v6i Téng Gidm dbc. Mirc luong, thu lao,
quyén loi v trdch nhiém cia cdc cén bd quén Iy khic thudc thdm quyén bd nhiém cia
HPQT cling do HDQT quyét dinh nhung 6 tham khio ¥ kién ciia Téng Gidm dbe va duoc
quy dinh trong hop ddng lao dong ky véi timg cdn bd quan Iy.

Tién lwong ctia Tong gidm ddc va Ngudi quén Iy khac dugc tinh vao chi phi kinh doanh
cua Cong ty theo quy dinh ciia phap luét vé thué thu nhip doanh nghiép va phai dugc thé
hi¢n thanh muc riéng trong bdo céo tai chinh hang ndm ctia Céng ty, phai béo cdo PHDCD
tai cude hop thudng nién va duge néu trong Bdo cdo thudng nién ciia Cong ty.

Piéu 33: B§ nhiém, mién nhiém Téng giam dbc
1. Hoi déng quan tri bd nhiém mot thanh vién trong HDQT hoiio thud m6t ngudi khac Iam
Téng giam d6c. Nhiém ki ctia Téng Giam dbc 13 05 nim trix khi HDQT c¢6 quy dinh khéc.
Khi hét nhiém ky, Téng Giam dbc c6 thé duoc HDQT xem xét bd nhiém lai. Viéc bd nhiém
c6 thé hét hiéu Iwc cin ot vao cac quy dinh tai hop dong lao dong. '
2. Téng Gidm dbc diéu hanh phéi ¢6 di c4c tidu chudn sau day:
- 2.1. Khéng phai 12 ngudi ma phép luit cAm gift chitc vu nay;

2.2. Khéng thudc céc dbi trong quy dinh tai muc 2 Pidu 18 Luat Doanh nghiép;

2.3. Khéng duoc kiém nhiém bt cir mot chire vu quén Iy didu hanh nao tai cac tb chirc
kinh t€ khac;

2.4. C6 trinh d6 hoc vén tir dai hoc tré 1én, ¢6 kinh nghiém quén Iy t6 chic, ¢6 ning luc
kinh doanh lién quan dén nganh nghé kinh doanh chinh ctia Cong ty;

2.5. C6 hiéu biét phép luat;

2.6. C4 strc khoe va phém chét dao dtc tbt, trung thure, liém khiét;

2.7. Khéng dugc 12 vg hodc chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con @&, con nudi,
anh ruét, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi déu, em dAu ciia ngudi quan 1y Céng ty me
va ngudi dai dién phan vén nha nuée tai Céng ty d6.

3. Téng Giam dbc bi bai nhiém trong céc truong hop sau day:

3.1. Khéng con dép tmg dugc céc quy dinh ciia Khoan 2 Pidu nay;

3.2. C6 tir hai phén ba thanh vién HDQT tré 1én biéu quyét tan thanh viée bai nhiém
Téng Gidm dbe (trong truong hop nay khong tinh bidu quyét cia Téng gidm dbe);

3.3. Mt ning Iirc hanh vi hodc néng lwc phap ly;

3.4. Ving mit lién tuc tai Cong ty trong vong 01 thdng ma khéng dwgc chép thuén cta
HPQT,;

3.5."Tir chitc bang vin bén giri dén HDQT.

4. Trudng hop Téng Gism dbc bi béi nhiém, mifn nhiém, HDQT phéi tam ci ngudi thay
thé. Trong thdi han 30 ngay, HPQT phai tién hanh cc thi tuc dé bé nhiém chinh thire
Téng Giam dbc méi. ‘

Biéu 34: Nhiém vy va quyén han ciia Téng gidm dbc
1. Téng Gidm dbc 1a ngudi dai dién theo phép luét ctia Cong ty; didu hanh moi hoat déng
hang ngay ctia Cong ty theo diing quy dinh cia phap luat, Diéu 16 Cong ty, Nghi quyét ctia
DHBCP va quyét dinh ctia HDQT; chiu sy gidm sét EDQT.
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2. Téng Giam dbc c6 nhitng quyén han va nghia vy sau day:

2.1. T chtic thyc hién cdc nghi quyét, quyét dinh cia PHDCD va HDQT, ké hoach
kinh doanh, tai chinh va dau tu ctia Cong ty dd dugc DPHDCD, HPQT thong.qua;

2.2. Quyét dinh cc vAn d& ma khong can phai ¢6 quyét dinh cua HPQT, bao gdm viée
thay mét Céng ty ky két cac hop dong tai chinh va thwong mai; tb chirc va didu hanh hoat
dong kinh doanh hang ngay ciia Cong ty theo nhitng thong 1é quan Iy t6t nhit;

2.3. Kién nghj HDQT td chu'c bd may quéan ly diéu hanh Cong ty va sb.lugng can bd
quén Iy, phwong 4n bd tri co chu td chitc, quy ché quan Iy ndi bd ctia Cong ty;

2.5.Dé xuét nhiing bi€n phdp néng cao hoat dong va quan Iy ctia Cong ty;

2.6. Xay dung, trinh HPQT phé duyét chién Iugc, k& hoach phat trién trung han va ké
hogeh kinh doanh, tai chinh, dau tu hang ndm cua Coéng ty; vao ngay 30 thing 10 hang
nam, trinh HDQT phé chuén ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén
co 56 dap (g céc yéu cau ctia ngén sach phi hop ciing nhu ké hoach tai chinh 05 nim;

2.7.Chuén bj c4c ban du toan dai han, hang ndm va hang quy ctia Céng ty (sau diy goi
la ban du todn) phuc vu hoat ddng quén Iy dai han, hang ndm va hang quy ctia Céng ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban du toan hang nim (bao gom ca bang can d6i k& toan, bao
cdo két qua hoat dong kinh doanh va béo cdo luu chuyén tlen t¢ du kién) cho timg nam tai
chinh phai dugc trinh & HDQT thong qua va phai bao gdm nhiing théng tin quy dinh tai
céc quy ché cta Cong ty;

2.8. Tir chéi thue hién quyét dinh cia HDQT néu thay nhitng quyét dinh nay trai phap
luét, Diéu 18 Cong ty hoic nghi quyét cia PHPCP;

2.9. Pé nghi HDQT b6 nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luat cac can b quan 1y
thudc thim quyén cia HD B e

2.10. Tham khao v kién cia HDQT dé quyét dinh sb Iuong ngudi lao déng, viée bd
nhiém, mién nhiém, mirc lvong, tro cép, loi ich, v c4c didu khoan khac lién quan dén hop
ddng lao déng cia ho;

2.11. Tuyén dung, bo tri st dyng lao dong theo quy dinh ctia Cong ty va phép luat
quyét dinh lwong, phu cp (néu c6) b1 v6i ngudi lao dong trong Céng ty;Bb nhiém, mién
nhi¢m va cach chirc cdc chirc danh khéc thude thAm quyén ciia minh theo quy dinh cta
Luft Lao dong va Piéu 16 Céng ty;

2.12. Uy quyén cho cac can bd quan Iy khéc thyuc hién quyén han clia minh;

2.13. Ky két hop dong mua, ban, cho vay va hop ddng khac thuoc thAm quyén c6 gia tri
dudi 50% tdng gié tri tai sén duge ghi trong bio céo tai chinh gin nhét cia Cong ty;

2.14. D& nghi phuong 4n tra ¢ tirc hoic xir ly 16 trong kinh doanh;

2.15. Puoc quyen quyét dinh nhitng bién phap vurot thdm quyén cta minh trong nhitng
truong hop khan cép nhu thién tai, dich hoa, hod hoan ..., b4o cdo ngay cho HPQT va chiu
trich nhidm v& céc quyét dinh nay;

2.16. Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap luat, Piéu 16 Cong ty va nghi
quyét ctia HDQT.

Diéu 18 di duwoe DHPCP thuong nién théng qua thing 4 /2018 tgi Ha Noi 31




Céng ty c¢6 phin Kim khi HA N6i - HENSTEEL

Téng gidm dbc chiu trdch nhiém trudc HDQT, DHPCD va phép luat v& viéc thyuc hién
cac quyén va nghia vu duge giao va phai bdo cdo cic cAp nay khi duge yéu clu. Trudng
hop diéu hanh tri v6i quy dinh ndy ma gay thiét hai cho Céng ty thi Tong gidm dbc phai
chiu tréch nhiém truéc phap ludt va phai bdi thuong thiét hai cho Cong ty.,

Ditu 35: Thw ky Cong ty
1. HPQT b6 nhiém Thu ky Céng ty v6i nhiém ky va nhiing didu khoan theo quyét dinh
ctia HDQT. HDPQT c6 thé bai nhiém Thu ky Cong ty khi cAn nhung khong tréi véi cée quy
dinh phép ludt hién hanh v lao dong.
2. HDQT ciing ¢6 thé bd nhiém mot hay nhidu Tro 1y Thu ky Céng ty tiy timg thoi diém.
3. Vai tro va nhiém vu cta Thu ky Céng ty bao gbm:

3.1. Chuén bi cac cude Lop clia PHPCD va HDQT; tu vén vé thu tuc cua cac cude hop
DHBCD va HDQT; tham dy va ghi bién ban céc cude hop; d4m béo cdc nghi quyét HDQT
phu hop véi ludt phap;

3.2. H5 tro thanh vién HDQT trong viéc thuc hién quyén va nghia vu duoc giao;

3.3. Hb tro HPQT trong 4p dung va thwc hién nguyén tic quan trj Cong ty;

3.4. Hb trg Cong ty trong x4y dung quan hé ¢ dong va bao vé quyén va loi ich hop phéap
ctia cb doéng;

3.5. Hb trg Cong ty trong viée tudn tht ding céc nghia vu cung cip théng tin, céng khai
héa thong tin va thii tuc hanh chinh;

"~ 3.6.Dbbn déc, phéi hop v6i cdc phong, ban va chi tri thue hién cdc bo cdo clia Cong ty;
thuc hién c6ng bé thong tin ding quy dinh;

3.7. Cung cip c4c thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDQT va c4c thong tin khéc
cho thanh vién cia HDQT va BKS.

4. C6 trach nhi¢m bao mét thong tin theo quy dinh cia phép luat va Didu 16 Cong ty.

CHUONG VII
BAN KIEM SOAT

Didu 36: Thanh vién Ban kiém sost

1. Ban Kiém soét ctia Céng ty g0m 03 thanh vién do PHDCP béu tryc tiép b‘éing hinh thirc
bé phiéu. BKS c¢6 nhiém Ifjf t0i da 05 nim va kéo dai thém 90 ngay de giai quyet cde cong
vige ton dong. BKS c¢6 thé duwge PHPCP biu lai vao Dai hoi cO dong tiép theo.
2. Thanh vién BKS phai c6 di nhitng tiéu chudn sau day:

2.1. C6 néing lyc hanh vi dén sy ddy dit va khong thude dbi twgng bj cAm thanh 14p va
quén ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Lu4t Doanh nghiép;

22 Khéng phéi 1a vo hoiic chf“mg, cha dé, cha n,uc*)i, me dé,’ me nudi, con dé, con nudi,
anh ruft, chi rudt, em rudt ctia thanh vién HPQT, Tong gidm doc va Ngudi quan Iy khac;

2.3.Lakiém todn vién hoéc,ké todn vién; khong gift cdc chirc vy quén Iy Cong ty; khong
phai la ngudi trong bd phan ké toan, tai chinh ciia Cong ty; khoéng 1a thanh vién hay nhan

Piéy 1¢ da dwoe DHDCD thu'b‘ng nién thong qua thang 4 /2018 tgi Ha Ngi 32



Cbdng ty c6 phin Kim khi Ha No6i - HNSTEEL
vién clia Cong ty kiém toan ddc 14p dang thue hién viée kidm todn céc bao céo tai chinh
ctia Cong ty; khong nhét thiét phai 1a cb déng hodc ngudi lao dong cia Cong ty;

2.4. Am hiéu k¥ thuit va nghiép vu kinh doanh ctia Céng ty, co it nhit 03 nim kinh
nghiém quén ly kinh doanh;

2.5. C6 hiéu biét phép luit;

2.6. C6 stic khoé va pham chét dao duc tdt, trung thuc, liém khiét.

3. D& cir thanh vién BKS:

3.1. Cb dong hoic dai dién nhém cb dong s& hitu tir 05 % tdng sb cb phan cé quyén bidu
quyét tré 1én trong thoi han lign tuc it nhét 06 thang duge quyén @ cir 01 tng ctt vién c6
di tidu chuén theo quy dinh @& biu vao BKS. Nhitng cb déng ndm gitt it hon 5% téng sb
cd phan cod quyen biéu quybt trong khoang thoi gian 06 thang hen tuc trd 1én c6 the tép
hop ph1cu bau vao v6inhau dé dé& cir céc ung vién vao BKS. Ncu 36 ¢b phén w quycu Lidu
quyét ctia ho nim trong khoang tir 5% dén dudi 30% tdng s6 ¢b phén c6 quyén biéu quyét
thi ho dugc phép d& cir mét 01 dng ot vién; néu tir 30% dén dusi 70% téng s6 cb phén co
quyén biéu quyét ho duge dé cit 02 ling ctt vién; tir trén 70% tdng s6 ¢b phén cé quyén
biéu quyét dugc d& cir 03 tng cir vién;

3.2. Trudng hop s lwgng cac tmg vién BKS thong qua d& ctr va ting cir van khong du
s6 luong cén thiét, BKS duong nhiém c6 thé dé cir thém Ging cir vién hoic td chirc dé cir
theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bo vé quén tri Cong ty. Co ché BKS
dwong nhiém dé ctr tmg vién BKS phai duoc cong bd 6 rang va phai duge PHPCD thong
qua true khi tién hanh de cu.

4. BKS bau mot trong sb céc thanh vién 1am Truéng BKS. Truéng BKS phal 12 k& toan
vién hoic kiém toén vién chuyén nghiép va phai lam viéc chuyen trach tai Cong ty. Trudng
BKS c6 cAc quyén, trach nhiém sau:

4.1. Trigu tép cudc hop BKS;

4.2. Yéu cdu HPQT, Tdng gidm dbc va cac can bo quan 1y khac cung cip céc thong tin
lién quan dé bao cdo BKS;

4.3. Lap va ky bdo céo ctia BKS sau khi da tham khao ¥ kién ctia HPQT @ trinh
DHDCD.

5. Thanh vién BKS bi mién nhiém trong c4c trudng hop sau:

5.1.Khéng con dd tiéu chudn va diéu kién 1am Kiém soét vién theo quy dinh tai muc 2
Pidu nay;

5.2. Mt nang lirc hanh vi hodc ning lwc phap Iy va c4c thanh vién khéc ctia BKS ¢ bing
ching chuyén mén chitng minh thanh vién d6 mét ning lic hanh vi;

5.3. Khong tham gia cac cudc hop clia BKS trong thoi gian 06 thang lién tuc trir tredng
hop bét kh khang;

5.4. Thanh vién BKS xin tir chirc bing vin ban va giri HDQT trinh BPHDCD théng qua
tai Dai hoi cd dong gan nhét. Trudng BKS muén tir chitc phai dwoc céc thanh vién con lai
nhét tri,

6. Thanh vién BKS bi bai nhiém trong céc trudng hop sau
6.1. Khoéng hoan thanh nhiém vy, céng viéc dwge phan cong;
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6.2. Vi pham nghiém trong hoic vi pham nhiéu I4n nghia vu ctia Kiém so4t vién quy
dinh cta Lu4t Doanh nghiép va Piéu 16 Cong ty;

6.3.:Theo quyét dinh ciia PHDCP.
7. Trong nhiém ky, néu sb luong kidm soét vién giam so véi quy dinh thi PHPCD phai
bau b sung trong Dai hoi cb déng gin nhit.
8. Kiém so4t vién dugce trd tién Iwong hodc thit lao va duge hudng cc quyén loi khac theo
quyét dinh clia PHDCP trén co s¢ dé xudt cia HDPQT. PHBCP quyét dinh téng mirc
luong, thi lao va ngén sdch hoat dong hang ndm ciia BKS. Thanh vién ctia BKS dugce thanh
todn cdc khoan chi phi di lai, khéch san v céc chi phi phét sinh mot cach hop 1y khi ho
tham gia céc cudc hop ctia BKS ho#c thyc thi c4c hoat dong khéc cia BKS. Phuong tién
lam vige va ngn quy cén thiét cho hoat ddng ciia Kidm sodt vieu vi viée xét thudng cho
ho do PHPCP 4n dinh theo két qué san xuét kinh doanh. Tién Iwong va chi phi hoat dong
cta BK:S duoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Céng ty theo quy dinh ctia phép luét vé thué
thu nhép doanh nghiép, phép luét c6 lién quan va phéi duoc 14p thanh muc riéng trong bdo
c4o tai chinh hang nam cta Céng ty.

Piéu 37 Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat
1. Ban kiém sot thuc hién gidm s&t HDQT, Tdng gidm dbc trong viéc quén 1y va didu
hanh Céng ty, c6 cic quyén va nghia vu sau:

1.1. Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thuc va mitc d6 cn trong trong quén ly,
diéu hanh hogt dong kinh doanh; tinh hé théng, nhét quén va phit hop ctia cong tac ké toan,
théng ké va 18p bdo céo tai chinh. Thudng xuyén théng béo véi HDQT vé két qua hoat ddng
cua Cong ty. '

1.2. Thim dinh tinh day du, hop phép va trung thuc ctia béo cédo tinh hinh kinh doanh,
bao cdo tai chinh ndm va 06 thang cta Cong ty, bdo cdo danh gid cong tic quan 1y clia
HDQT va trinh bo cdo thAm dinh tai cudc hop DPHPCD thudng nién.

1.3. Ra sodt, kiém tra va dénh gid hidu Iuc vA hidu qué ciia he théng kiém so4t ndi bo,
kiém todn ndi bo, quan Iy rii ro v& canh bdo sém ciia Céng ty.

1.4. Xem xét sb ké toan, ghi chép ké todn va céc tai lidu khéc ctia Cong ty, c4c cong viée
quén 1y, didu hanh hoat dong ctia Cong ty khi xét thiy cin thiét hodc theo nghi quyét cua
DHDCDP hodc theo yéu ciu ciia cd dong hodic nhém cb déng quy dinh tai muyc 3 Piéu 15
Diéu 1& nay nhung khong xen vao cong viéde quan tri va didu hanh hoat dong cua Céng ty.

1.5. Khi ¢6 yéu ciu cia cd ddng hodc nhém cd dong quy dinh tai muc 3 Diéu 15 Pidu
18 Cong ty, BKS thyc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén duoc
 yéu cu. Trong thoi han 15 ngay, k& tir ngay két thiic kidm tra, BKS phai béo co giai trinh

vé nhitng vin dé dugc yéu cu kiém tra dén HDQT va ¢ dbng hogic nhém cb déng c6 yéu
cu. Viéc kiém tra ctia BKS khong dugc cén trd hoat déng binh thuong ciia HDQT, khong
géy gian doan didu hanh hoat déng kinh doanh ctia Cong ty.

1.6.Kién nghi HDQT hodc DPHDCP céc bién phép stra d6i, bd sung, cai tién co chu té chiie
quan Iy, gidm s4t va didu hanh hoat dong ciia Cong ty.

1.7. Khi phét hi¢n ¢6 thanh vién HPQT, Tdng gi4m dbc vi pham quy dinh tai Didu 160
Ludt Doanh nghiép thi phai théng bio ngay bing vin ban véi HPQT, yéu ciu ngudi cé
hanh vi.vi pham chim dit hanh vi vi pham va c6 gidi phap khic phuc hiu qua.
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1.8. Co quyén tham duy, tham gia thdo ludn va chit vén tai cdc cudc hop HPQT va cac
cudc hop khéc ciia Cong ty nhung khéng durge quyén bidu quyét.

1.9. Co quyén st dung tu van doc 1ap, bd phan kiém todn ndi bd cia Cong ty dé thue
hién céc nhiém vu dugce giao.

1.10. D& xuét lya chon Céng ty kiém toan doc 1ap, mirc phi kiém todn va moi vén dé c6
lién quan; thao ludn véi kidm todn vién doc 14p v& tinh chét va pham vi kiém toén trude
khi bt ddu viéc kidm todn; xem xét thu quén ly clia kiém toan vién doc lap vay kién phan
hdi ctia Téng gidm dbc Cong ty;

1.11. BKS c6 thé tham khao ¥ kién ctia HDQT trudc khi trinh bao céo, két luan va kién
nghi lén PHDCD.

1.12. Thue hién cdc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctua Ludt Doanh nghiép va

nghi quyét ciia PHPCP.
2. Thanh vién HDQT, Téng gi4m dbc va can bd quan Iy khéc phai cung cp tt ca cac thong
tin va tai lidu lién quan dén hoat dong ctia Céng ty theo yéu cu ciia BKS. Thu ky Cong ty
phai bao d&m toan bd ban sao cac thong tin tai chinh, céc théng tin khac cung cip cho céc
thanh vién HDQT va ban sao céc bién ban hop HPQT phai duoc cung cé‘ip cho BKS vao
cling thoi diém cung cép cho HDQT.

CHUGNG VIII
TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TR, BAN KIEM SOAT,
TONG GIAM POC VA CAN BO QUAN LY KHAC

Didu 38: Trach nhi¢m cia thanh vién ciia HDQT, BKS, Téng Giam ddc va can b

quin ly Cong ty
Tét ca c4c thanh vién ctia HDQT, BKS, Téng Gidm dbc va cac can bd quan 1y khéc

c6 trach nhi€ém:
1. Thue hién cdc quyén va nghia vu duge giao theo ding quy dinh ctia Lu4t doanh nghiép,
phép luét c6 lién quan, , Pidu 18 Cong ty, nghi quyét cia PHDCD.
2. Thuc hién céc quyén va nghia vu dugc giao mdt cach trung thuc, cAn trong, mAn can, tot
nhét nhim dam bao loi ich hop phép téi da ctia Cong ty.
3. Trung thanh véi lgi ich ctia Céng ty va cb déng; Khong dugc lam dung dia vi va quyén
han, sir dung tai san ciia Cong ty dé thu loi riéng cho ban than, cho ngudi khc; khong st
dung thong tin, bi quyét, co hdi kinh doanh cua cong ty dé tu loi hodc phuc vu lgi ich cta
td chirc, cd nhén khéc.
4. Céc nghia vu khéc theo quy dinh cfia Luat Doanh nghiép va Piéu 1& Cong ty.
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5. Trudng hop vi pham quy dinh tai cdc Khodn 1, 2,3 va 4 Diéu ndy ma gy thiét hai cho
Cong t¥ thi phai chiu trdch nhiém c4 nhén hoic lién d6i boi thudng thiét hai d6. Moi thu
nhép va lgi ich khic ma céc thanh vien HPQT, Kiém soét vién, Téng gidm dbc va Ngudi
quén ly khdc c6é duoc phai hoan trd cho Cong ty.
Piéu 39: Trach nhi¢m trung thwe va tranh cic xung d6t vé quyén lgi

1. Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng gism dbc va ngwdi didu hanh khéc phai cong
khai cdc loi ich ¢6 lién quan theo quy dinh ctia phép lujt.
2. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng gidm dbc va can bd
quan Iy khic khong duge phép sit dung nhitng co hoi kinh doanh c6 thé mang lai loi ich
cho Céng ty vi muc dich c4 nhén; déng thoi khong duoge st dung nhitng thong tin c6 duge
nh¢ chic vu ctia minh dé tu lgi c4 nhan hay dé phuc vu lgi ich ctia t chiic hodc c4 nhan
khac.
3. Trong thoi han 07 ngdy 1am viéc ké tir ngdy phét sinh loi ich lién quan, thanh vién
HDQT, thanh vién BKS, Téng gidm dbc va can bd quan 1y khac c¢6 nghia vu théng bo
bang vin ban cho HPQT tit ca céc loi ich c6 thé gay xung dot véi loi ich ciia Cong ty
ma ho c6 thé dwoc hudng théng qua cdc phap nhin kinh té, cdc giao dich hodc c4 nhan
khac. .
4. Cong ty khong cip céc khoan vay hoic bao lanh cho cac thanh vién HDQT, thanh vién
BKS, Téng gitm dbc, can bd quén Iy khéc va nhitng ngudi c6 lién quan t6i c4c thanh vién
néu trén hodc phap nhan ma nhitng ngudi nay c6 céc l¢i ich tai chinh, trir trudng hop céc
khoan vay hodc bao lanh néu trén d& dugc PHPCP chép thuin hoic trudng hop Cong ty
va td chirc ¢6 lién quan t6i thanh vién nay 14 cdc cong ty hoat dong theo nhém Céng ty,
bao gdm cong ty me-cong ty con, tip doan kinh té va phép luat chuyén nganh cé quy dinh
khic. .
5. Thanh vién HDQT, Téng giam d6c nhén danh c4 nhan hodc nhan danh ngudi khic dé
thye hign cong viéc duéi moi hinh thirc trong pham vi cdng viée kinh doanh ctia Coéng ty
déu pha1 giai trmh ban chit, ndi dung cia cdng viéc do trlrorc HDQT va chi dugc thye hién
khi dwoc da sb thanh vién con lai cia HDQT chép thuin; néu thuc hién ma khong khai bao
hodc khéng duoc su chép thuin cia HPQT thi tAt ca thu nhép cb duoc tir hoat dong d6
thudc vé& Cong ty. ‘
6. Hop ddng hoiic giao dich gifta (*(“‘mg ty véi mot hodic nhidu thanh vién HPQT, thanh
vién BKS, Téng gidm dbc, ngudi diéu hanh khéc va céc ci nhén, t5 chitc ¢6 lién quan
dén ho hoic Cong ty, dbi tac, hlep hoi, hoic td chirc ma thanh vién HBQT thanh vién
BKS, Tdng gidm dbc, ngudi didu hanh khic hodc nhitng ngudi lién quan dén ho 14 thanh
vi€n, hodc c6 lién quan lgi ich taj chinh khong bi v6 higu ho4 trong cic trudng hgp sau
day:

6.1, Béi véi hap ddng c6 gié tri nhd hon 35% tdng gia tri tai sén duoc ghi trong béo cdo
tal chinh gén nhét, nhitng néi dung quan trong ciia hop ddng hodc giao dich cung nhu céc
mbi quan hé valoi 1ch clia thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Tong gidm dbc, ngudi didu
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hanh khéc da duge bdo cdo t6i HDQT. Pong thoi, HDQT da cho phép thuc hién hop ddng
hofc giao dich d6 mét céch trung thuc bing da s& phidu tén thanh ciia nhitng thanh vién
HDQT khong c6 1¢i ich lién quan;

6.2. Pbi v6i nhitng hop dé“mg c6 gi4 tri bang hodc 16n hon 35% téng gi4 tri tai san duoc
ghi trong béo céo tai chmh gan nhit, nhitng ndi dung quan trong ctia hop ddng hodc glao
dich nay cling nhu mbi quan hé va loi ich ciia thanh vién HDQT thanh vién BKS, Téng
giam dbc, ngu:m diéu hanh khac dd dugc cong bb cho céc cb dong khong c6 1o1i ich lién
quan c6 quyén biéu quyét vé van @& dé, va nhitng cb déng d6 da thong qua hop ddng
hodc giao dich nay;

6.3. Hop dong hoic giao dich d6 duge mot td chuc twr vAn doc 1ap cho 1a cong bang va
hop 1y xét trén moi phwong dién lién quan dén cac cb déng cia Cong ty vao thei didm giao
dich hoic hop ddng nay dugc HDQT hoic DPHDPCD théng qua.

7. Hop ddng, giao dich bi vo hiéu va xtt Iy theo quy dinh cia phép luat khi duoc ky két
hodc thyre hién ma chua dugce chip thuan theo quy. dinh tai khoén 6 Diéu nay, gy thiét hai
cho Cong ty: C6 déng, thanh vién HDQT hoiic Tng gidm dbc 6 lién quan phai lién ddi
bdi thu’ong thiét hai phét sinh, hoan tra cho Cong ty c4c khoan lgi thu dugc tir viée thuc
hién hop ddng, giao dich do.
8. Thanh vién thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng gidm dbc, c4n bod quan ly khéc va
nhitng nguoi cé lién quan v6i cdc thanh vién néu trén khong dugc st dung cac thong tin
chua dugc phép cong b ciia Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién cic giao
dich ¢6 lién quan.

Diéu 40: Trach nhi¢m v& thiét hai va bdi thwong
1. Thanh vién HPQT, thanh vién BKS Téng gidm dbc va cén bod quan ly khéc vi pham
ngh1a vy, trach nhiém trung thuc va cin trong, khéng hoan thanh nghia vu ciia minh v§i sy
mén can va nang lyc chuyén mén phai chiu trdch nhiém v& nhiing thiét hai do hanh vi vi
pham ctia minh gy ra.
2. Khi thue hign chiic nidng, nhiém vu hoic thyc thi cic céng viée theo ¢ uy quyén ctia Cong
ty, thanh vién I—H—)QT BKS, cén bd quén Iy, nhan vién hodc dai dién theo ty quyen cua Cong
ty duwoc Cong ty bdi thuong khi tré thanh mét bén lién quan trong cc vu khiéu nai, kién,
khoi t6 (trir cée vu kién do Cong ty 12 ngudi khéi kién) trong céc trudmg hop sau:

2.1. Da hanh dong trung thue, cln trong, man can vi lgi ich va khéng mau thudn véi loi
ich cia Cong ty;

2.2. Tuén thi ludt phap va khong c6 bing ching x4c nhén da khong thuc hién trach

nhi€m ciia minh.
3 Ch1 phi bdi thuorng bao gbém céc chi phi phét sinh (ké ca phi thué lut su), chi phi phan
quyét, céc khoén tidn phat, cdc khodn phai thanh toén phét sinh trong thyre t& hoiic dwoc
coi la mirc hop Iy khi giai quyet nhitng vy viéc nay trong khuén khd Iuat phép cho phép.
Céng ty ¢6 thé mua béo hiém cho nhitng ngudi d6 dé tranh nhiing trich nhiém bbi thudng
néu trén.
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CHUONG IX
CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Didu 41: T8 chitc Pang, Cong doan va Poan Thanh nién Céng san HCM

T chitc Pang, Céng doan va Poan thanh nién CSHCM trong Cong ty hoat dong theo

cac quy dinh phap luat hitn hanh va Diéu 18 ctia t6 chiic d6. Cong ty thira nhén va tao diéu
kién cho céc t& chirc nay hoat d6ng trong Céng ty.

Pidu 42: Coéng nhén vién va cong doan
1 Tf)ng gidgm dbc phai xdy dung quy ché, ké hoach dé HPQT théng qua céc vén dé lién
quan dén viée tuyén dung, cho théi viéce, lvong, béo hiém, phic 1oi, khen thuéng va ky luat
dbi voi nguoi lao dong va can bo quan ly cling nhu mdi quan hé ctia COug Ly véi té chirc
Cong doan theo céc chudn muec, théng 18 va chinh séch quén Iy tot nhét, nhitng théng 1& va
chinh séch quy dinh tai Didu 1¢ Cong ty va quy dinh phéap luét hién hanh.
2. Hoi ddng quan tri va Tdng gidm dbc thiét 1ap mébi quan hé hai hoa, 6n dinh va tao
moi diéu kién dé ngudi lao dong trong Céng ty dugce biét, duge tham gia ¥ kién, dugc
quyét dinh v& gidm sét nhiing vin & lién quan dén quyén, loi ich, nghia vu va trach
nhiém ctia nguoi lao ddng; cé trach nhiém tao diéu kién @ céc td chic chinh tri cia
Cong ty hoat dong theo quy dinh cia phéap Iudt trong viéc thye hién quyén dén chi cho
nguoi lao dong.
3. Hoi ddng quén tri, Tng glam dbc, ngudi quan Iy va ngudi lao dong trong Cong ty cb
nghia vu thyc hién dang hop ddng lao ddng, thoa uéce lao dong tap thé, chip hanh c4c ndi
quy, quy ché, quy dinh ctia Cong ty va c4c quy dinh cta phép luét hién hanh lién quan dén
quyén, nghia vy clia ngudi quan Iy va ngucn lao dong.
4. Cong doan 13 t6 chirc dai dién bao vé quyén, loi ich hop phép ctia ngudi lao dong va tap
thé ngudi lao déng, c6 trach nhiém tb chire dé nguoi lao ddng thuc hién quyf%n dugce biét,
duoc tham gia, duge kidm tra, gidm st va dugc quyét dinh nhiing vin @ truc tiép lién
quan dén ngudi lao dong.
5. Hb6i ddng quéan tri, Téng gidm dbc, ngudi quan 1y ¢6 trich nhidm chi tri, phéi hop v6i
Ban chip hanh Céng doan t& chirc thure hign Quy ché dén chii & co s& tai noi lam viée theo
dtng quy dinh.

CHUONG X
CAC PON VI THANH VIEN TRUC THUQC VA
CONG TY CON, CONG TY LIEN KET CUA CONG TY

Didu 43. Céc don vi trwe thude va Cong ty con, Cong ty lidn két ciia Cong ty
1. Cong ty co t}lé thanh 14p cac don vi thanh vién hach todn phu thudc va cac Cong ty con,
Céng ty lién két theo quy dinh ciia LuAt Doanh nghiép va Nghi quyét ctia PHPCD. |
2. Pon vi hach toan phu thudc Cong ty thuc hién ché do phén cép hoat dong san xut kinh
doanh, hach todn, t& chirc nhan sy ciia Cong ty theo quy dinh tai Quy ché quan Iy va tb
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chirc hoat déng ctia don vi hach to4n phu thudc do Tdng gidm dbc Cong ty xdy dung va
trinh HDQT Cong ty phé duyét. Céng ty chiu trich nhiém vé céc nghia vu tai chinh phat
sinh ddi v6i cac cam két ciia c4c don vi hach todn phu thude.

Don vi hach toan phu thudc Céng ty cé quyén tw chit kinh doanh theo phan cip ctia
Céng ty, chiu su rang bude vé nghia vu va quyén loi d6i v6i Cong ty; c6 con du theo
mau diu ctia Cong ty; duoc ky két cac hop dbng, cht déng thuc hién céc hoat dong kinh
doanh, hoat ddng tai chinh theo sy phin cép ctia Cong ty. Quyén han va nhiém vu cta
don vi hach toén phy thude duoc quy dinh cu thé trong Quy ché td chirc va hoat dong ciia
don vi nay.

3. Céng ty con, Cong ty lién két ctia Cong ty duoc thanh Iap, td chic va hoat dong theo
phap luét hién hanh vé loai hinh Céng ty do.

4. Tén goi cia cac Cong ty con phai phtt hgp véi tén goi ciia Cong ty, mang dic trung
nganh nghé va vin hod cia Cﬁng ty. Tén giao dich phéi thé hién duoc thu’crng hi€u cta
Cong ty theo quy dinh théng nhit. Quy dinh nay ciing thé hién tai cic vin ban glay to giao
dich, bi thur, bang hiéu, trang trf tai cdc hoi nghi.

Diéu 44. Tiéu chuin va didu kién ciia Nguwdi dai dién phin vén gép ciia Cong ty
tai Cong ty con, Cong ty lién két
1. Ngudi dai dién phan vén gép ctia Cong ty phai dap tmg cac tiéu chudn va diéu kién sau:

1.1. La cOng dan Viét Nam, thudng tri tai Viét Nam; 1a ngudi ctia Cong ty;

1.2. C6 pham chét dao dirc tt, c6 sitc khoé dé dam dwong nhiém vu;

1.3. Hi€u biét phap luat, c6 ¥ thirc chip hanh phép luét;

1.4. C6 trinh d6 chuyén mon vé tai chinh doanh nghiép hodc linh vuc kinh doanh chinh
cia doanh nghiép c6 vén diu tu ciia Céng ty; cé ning Iyc kinh doanh va t& chirc quén ly
doanh nghiép;

1.5. Khong la bd, me, vo, chf‘)ng, con, anh, chi em rudt ctia nhitng nguoi 14 dai dién chi
s& hitu, nguoi trong HDQT, Hoi ddng thanh vién, Cha tich Cong ty, Gidm dbc, Tong gidm
dbc ctia doanh nghiép ¢ vén dau ti ciia Cong ty ma ngudi d6 duge giao true tiép quén ly
phan vén gép;

1.6. Khong c¢6 quan hé gép von thanh 1ap doanh nghiép, cho vay vén, ky két hop dong
mua ban v6i doanh nghiép c6 v6n ddu tir cia Céng ty ma ngudi d6 duoc giao truc tiép
quén 1y phén vén gép, trlr trudng hop c6 ¢b phén tai doanh nghiép duge ¢ phan ho.

2. Nguoi dai dién tham gia tmg ctt vao HPQT, H6i dong thanh vién, Cha tich Cong ty,
Giam dbc, Tong gidm dbc ciia doanh nghiép ¢6 vdn dlu tr cua Cong ty ma nguoi d6 dugc
giao truc tiép quan Iy phin vén g6p phai c6 di tidu chuén va didu kién theo quy dinh phép
luat, diéu 18 chia doanh nghiép do.

3. Ngudi dai dién phan vén gép ctia Cong ty c¢6 céc quyén va nghia vu sau day:

3.1. Dai dién cho Céng ty thuc hién nhiém vu, quyén han cta cd dong, thanh vién gép
vn, bén lién doanh tai Céng ty con, Cong ty lién két. C6 trach nhiém s dung quyén clia
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cb déng, thanh vién c6 vbn gép chi phdi dé dinh huéng Céng ty con thuc hién chién luge,
muc tidu ctia Cong ty;

3.2. Tham gia Ging cit vao bd may quan 1y, diéu hanh ctia Céng ty con, Cong ty lién két
theo quy dinh ciia Pidu 18 doanh nghiép d6 va theo huéng din ciia Cong ty;

3.3. Theo dbdi va giam séat hoat dong kinh doanh cia Cﬁng ty con, Céng ty lién két;

3.4. Thye hién ché do6 bdo cdo HPQT, Téng gidm dbc vé hidu qua st dung phin vén
g6p chi phbi;

3.5. Xin y kién HPQT, Téng gi4m déc theo phan cip trudc khi tham gia biéu quyét tai
DHDCD, tai cudc hop HPQT hodc Hoi ddng thanh vién ciia Céng ty con v&: phuong
huéng, chién Iwgc, k& hoach kinh doanh; stra ddi, bd sung Pidu 18; ting, giam vén didu 1é;
chia lgi tirc; ban tai san c6 gia trj 16n;

3.6. Chiu trach nhiém truéc HDQT Cong ty vé quén 1y pha.n Von g6p, hiéu qua st dung
vbn gép clia Cong ty & Cong ty duge giao truc tiép quan Iy phin vén gop.

Tru'ong hop khong thwc hién ché dd béo céo theo quy dinh, loi dung quyen dai dién
phén vén gbp, thiéu trich nhidém gay thiét hai cho Cong ty va dai dién chu s& hitu thi phai
chiu trdch nhiém va bo1 thudng thiét hai theo quy dinh ctia phép luat va Quy ché tai chinh
cua Cong ty.

4. Ngudi tryc tiép quan I phin vén gép ctia Cong ty hudng ché d6 lwong, thudng hoic thi
lao, phy cép trach nhiém... theo quyét dinh ctia HDQT Céng ty d6 va theo quy ché quan
Iy phan von gbp ciia Cong ty.

PHAN PHOI LQI NHUAN

Diéu 45: C6 tirc va phan phéi lgi nhuin
1. Cb ttrc 58 duge cong bd vA chi tra tir loi nhudn cia Céng ty hang nim theo mic do
HDQT ;g‘é xuat va dugc DPHDCD thong qua.

— —Héi—déﬂgquén--tr—ﬂhéngqua nghi quyét xde dinh motngay cu thé dé chét danh sach

cb dong. Can cir theo ngay do, nhitng ngudi dang ky voi tw cach cérdﬁng ho#c ngudi sé
hﬁ‘u, c4c chimg khodn khac duge quyén nhén ¢ tite, 131 suit, phan phoi loi nhuén, nhin cb
phiéu, nhén thdng bdo hodc tai liéu khéc.
2. Céng ty tra cb tirc khi c6 dn cac diéu kién sau day:

2.1. Cong ty d& hoan thanh nghia vu tl_mé va cédc nghia vu tai chinh khéc theo quy dinh
cta phap luét;

2.2. D trich 1ap céc qu§ va bil dép di 16 trude d6 theo quy dinh ctia phép luit;

2.3. Ngay sau khi trd hét s cb tirc da dinh, Céng ty van béo dam thanh ton dit cdc
khoan n¢ va nghia vu tai san khéc dén han.
3. Cb tirc c6 thé duoc chi tra bang tién mit, bﬁng cb phin cua Cong ty ho#c bing tai sén
khéc quy dinh Phép luat. Hinh thirc chi tra ¢d tirc va mtc cb tirc do PHPCD thudng nién

quyét dinh trén co s& d8 xuft ciia HDQT Cong ty.
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C6 tirc phéi duge thanh toan diy du trong thoi han 06 thang, ke tir ngay két thuc hop
DHDCD thuong nién. HBQT lap danh séch ¢b déng duge nhan ¢ tire, x4c dinh mtc cb
tirc du*cvc tra d6i véi timg co phan thoi han va hinh thirc tra chdm nhét 30 ngay trude mdi
1an trd cb tirc. Thong béo Ve tra cd tic duoc giti bing phuong thirc bao dam dén cb dong
theo dia chi ding ky trong sb diang ky c¢b déng chim nhét 15 ngay trude khi thuce hién tra
co tirc. Thong bao phdi c6 céc ndi dung sau day:

3.1. Tén va dia chi tru s& chinh ciia Cong ty

3.2. Ho, tén, dia chi thudng tri, qubc tlch s6 Gidy chitng minh nhan déan, Hp chiéu hodc
chimg thuc ¢4 nhan hop phép khéc ciia c¢b dong 1a c4 nhan; -

Bl Ten mi s§ doanh nghiép hoic sb quyét dinh thanh lép, dia chi tru s& chinh cua cb
dong 12 t6 chitc;

3 4 S6 hrcmg cd phén tirng loai ctia cd déng; murc ¢b tire dbi vai ting cb phin va LOng
s6 ¢b tirc ma cb dong d6 dugc nhén;

3.5. Thoi diém va phuong thite tra cb tic;

3.6. Ho tén, chit ky ctia Chu tich HDQT va nguoi dai dién theo phap luét cia Cong ty.
4. HPQT c6 thé quyét dinh tam tra cd tirc gula ky néu xét thdy viéc chi tra nay phu hop vcn
kha néng sinh 10i ctia Cong ty. Trir cdc loai ¢ phan c6 kém theo quyén hoic cac loai cb
phén ¢6 céc d1eu kién phat hanh quy dinh khac cb tiic s& duge chi tra theo tong gié tri tinh
theo ménh gi4 ¢6 phiéu ma cd dong dang nim gif trong thoi gian chi tra cb tic.
S. HBQT c6 thé dé nghi PHPCD théng qua viéc thanh to4n toan bd hoiic mét phin cb tic
bang cb phiéu va HDQT 12 co quan thuc thi quyét dinh nay.

Tru:cmg hop chi tra cb tire bang c¢d phin, Coéng ty khong phai lam thu tuc chio ban
cb phan theo quy dinh tai céc Piéu 122, 123 va 124 ctia Luat Doanh nghlep Cong ty phai
dang ky ting von didu 1é tuong ung v6i tbng gid tri ménh gi4 céc cb phan ding dé chi tra
cd tirc trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc thanh toan c tirc.

Truong hop cb dong chuyén nhwong cb phan ctia minh trong thoi glan gita thoi diém
két thuc 18p danh sich cb dong va thoi diém tra cd tirc thi ngudi chuyén nhugng 1a nguoi
nhén cb tirc tir Cong ty.

6. Trlrcmg hop ¢ tic hay nhiing khoan tién khéc lién quan t6i mdt loai ¢d phiu dwoc chi
trd bing tién mat, Cong ty phéi chi tra bing tién dbng Viét Nam.

Viéc chi tra co thé thuc hién tric tiép hodic thong qua cac ngén hang trén co s& cac
thong tin chi tiét v& ngn hang do co dong cung cap Truong hop Cong ty da chuyén khoan
theo dting c4c thong tin chi tiét vé ngéan hang do cb dong cung cap ma c¢b déng d6 khong
nhan duoc tién, Cong ty khong phai chiu trAch nhiém v& khoan tién Coéng ty chuyén cho
c6 dong thu hudng.

Viéc thanh todn ¢b tirc d6i véi céc cb phiéu niém yét tai S& giao dich ching khoan
c6 thé duge tién hanh thong qua cong ty chirng khoan ho#c Trung tAm Iuu ky chimg khoan
Viét Nam. ,

7. Céc vén d& khac lién quan dén phan phéi loi nhusn dwoc thire hién theo quy dinh ciia
phép luat.
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CHUONG XII
TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH
VA HE THONG KE TOAN

Didu 46: Tai khoin ngin hang
1. Cong ty m¢& tai khoan tai cdc ngén hang Viét Nam hoic tai c4c ngan hang nuéc ngoai
dugce phép hoat dong tai Viét Nam.
2. Theo su chép thuin trudce cia co quan ¢6 thim quyén, trong trudng hop cn thiét, Céng
ty c6 thé mo tai khoan ngéin hang & nudce ngoai theo cac quy dinh ctia phép luét.
3. Cong by tién hanh tAt c c4c khoan thanh toan va giao dich k& todn théng qua céc tai
khodn tién Viét Nam hodc ngoai té tai cdc ngdn hang ma Coug Ly md (ai khioin.

Piéu 47: Nim tai chinh
Ném tai chinh ctia Cong ty bit ddu tir ngay 01 thang 01 (ndm Duong lich) hang ndm
va két thic vao ngay 31 thang 12 cing nam.
Ném tai chinh dau tién bt diu tir ngdy cip Gidy chiing nhén dang ky kinh doanh.

Diéu 48: Ché ¢ ké toan
1. Heé théng ké toan Cong ty st dung 12 Hé théng ké toan Viét Nam.
2. Cong ty phai 14p sb sach ké toan bing tiéng Viét va luu trit h so, sb sach ké toan theo
loai hinh hoat déng kinh doanh cla Cong ty. HO so, sb sach ké todn phdi chinh xé4c, cip
nhét, c6 hé thdng va day dt dé c6 thé chimg minh va giai trinh céc giao dich cia Cong ty.
3. Cong ty sir dung ddng Viét Nam 1am don vi tidn t& trong hach toén ké todn.
4. Trong thoi han 02 thang ké tir ngay két thic nim tai chinh, Téng Giam doc phéihoan.
thanh céc bdo cdo tai chinh va trinh HDQT, BKS xem xét.
5. HDQT va BKS c6 trach nhiém trinh DPHDCD céc bdo cdo tai chinh ctia Cong ty, bao gdm:

5.1. Céac béo cdo tai chinh: bang cin 601 ké toan, bo cdo két qua kinh doanh, bao cdo
lru chuyén tidn va thuyet minh bao cao tai chinh;

5.2. Béo cdo thdm tra cia BKS v& b4o cdo tai chinh; :

5.3. Béo cdo kiém to4n cia Cong ty kiém ton vé& cic bio cdo tai chinh ctia Codng ty;

5.4. Phuong an phan phéi lgi nhuén sau thué hodic xtt Iy 16 hoat d6ng kinh doanh, trich
18p cac quy, mic trd cb tic v.v....

Didu 49: Kiém toan
1. PHDCD thuong nién chi dinh m6t Cong ty klem toan doc lap hoac théng qua danh
sdch cac Cong ty kiém todn doc 18p va iy quyén cho HPQT quyét dinh Iya chon mt
trong sb céc don vi nay tién hanh c4c hoat dong kiém todn Céng ty cho ndm tai chinh
tiép theo dwa trén nhiing didu khoan va didu kién thoa thuén véi HDQT.

2. Trong trudng hop thue hién kiém todn béo céo tai chinh, Cong ty phal chuén bi va gt
béo céo tai chinh hang nim cho don vi Kiém todn sau khi két thiic m&i nim tai chinh.

3. Pon vi Kiém ton kiém tra, x4c nhin bo cdo tai chinh hang nim cua Cong ty, 14p bao
c4o kiém toén va trinh HDQT trong vong 02 thang ké tir ngdy két thic nim tai chinh.
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4. Béo céo kiém toan cia don vi Kidm toan phai dwoc dinh kém véi Béo cdo tai chinh hang
nam cua Cong ty.

5. Kiém toan vién thuc hién viée kiém toan Cong ty dugce phép tham du céc cude hop
PHDCD va dugc quyén nhin céc thoéng bdo va céc thong tin khic lién quan dén
DHDCD ma céc cb dong duoc quyén nhén va dugc phét biéu y kién tai dai hoi v& c4c
vén d& c6 lién quan dén kiém toén. '

CHUONG XIII
BAO CAO THUONG NIEN, TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN,
THONG BAO RA CONG CHUNG

Diéu 50: Bao cdo tai chinh niim, séu thing va quy
1. Cong ty phéi 14p ban bo cdo tai chinh nim theo quy dinh ctia phép Iuét cling nhu céc
quy dinh cia Uy ban Chiing khoan Nha nudc va bdo céo phai dugc kiém toan theo quy
dinh, va trong thoi han 90 ngay ké tir khi két thic mi nim tai chinh, phai nép béo co tai
chinh hang nim da dugc PHPCD théng qua cho co quan thué ¢6 thdm q_uyén, Uy ban
Chirng khodn Nha nuéc, S¢ giao dich chiing kho4n ( trong trudng hop Cong ty niém yét)
va co quan dang ky kinh doanh.
2. Béo cdo tai chinh nim phai bao gdm b4o cdo két qué hoat dong phan dnh mdt cach trung
thuc va khéch quan tinh hinh vé 13i va 1§ cia Céng ty trong nam ti chinh; bang can déi k&
todn phan 4nh mot cach trung thue va khich quan tinh hinh hoat dong ctia Céng ty tinh dén
thoi diém 1ap béo cdo; bdo cdo Iuu chuyén tién t6 va thuyét minh béo c4o tai chinh.
3. Cong ty phai 1ap va cong bd céc béo céo sdu théng va quy theo céc quy dinh cia Uy ban
Chimng khoan Nha nuéce, S§ giao dich chiing khoan va ndp cho co quan thué hitu quan, co
quan dang ky kinh doanh theo cdc quy dinh ctia Lu4t Doanh nghiép
4. Céc bdo cdo tai chinh dugc kiém ton (bao gdm ¥ kién ciia kiém todn vién), bao cdo séu
thdng va quy ctia Cong ty phai duogc cong bb trén website ciia Cong ty.
5. Céc té chirc, c4 nhin quan tim déu duge quyén kiém tra hoic sao chup ban béo cdo tai
chinh nim dugc kiém toén, bdo céo séu thang va quy trong git 1am viée ctia Cong ty, tai
tru s¢ chinh ctia Cong ty va phai trd mét mirc phi hop Iy cho viée sao chup.
Diéu 51: Bdo cdo thwdong nién

Cong ty phai 1ap va cong bd Béo céo thudng nién theo cac quy dinh ctia phép lujt

v& chimg khoan va thi tredng chiing khodn.

CHUONG XIV
CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY

Piéu 52: Chim dit hoat dong
1. Céng ty c6 thé giai thé hodc chAm dirt hoat d0ng trong nhitng trerdng hop sau:
Piéu 1é da duge DHDCD thuong nién théng qua thing 4 /2018 tai Hi Nji
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1.1. Tod 4n tuyén b6 Cong ty pha sén theo quy dinh cua phéap luit hién hanh;
1.2. Gigi thé truée thoi han theo nghi quyét cia DHDCB:;
1.3. Cée trufmg hop khéc theo quy dinh cia phép Iut.
2. Viéc gidi thé Cong ty do PHPCD quyet dmh va nghl quyet vé viée giai thé Cong ty phai
dugc théng béo cho céc co quan c6 thim quyén biét hodc chip thuan pht hop vé6i qui dinh
ciia phép Iuét hién hanh.
Piéu 53: Thanh Iy
1. Sau khi ¢6 quyét dinh giai thé Céng ty, HDQT phai thanh lap Ban Thanh Iy gdm 03
thanh vién, trong d6 02 thanh vién do PHDPCP chi dinh va 01 thanh vién do HDQT chi
dmh tir don vi Kiém todn doc 1ap.
2. Ban Thanh 1y s& chudn bj c4c quy ché hoat ddng ctia minh. Céc thanh vién ciia Ban
' thanh ly c6 thé dugc lira chon trong s6 nhén vién Cong ty hodc chuyén gia doc 1ap. Tét ca
cac chi phi lién quan dén thanh Iy Cong ty s& dugc Cong ty vu tién thanh to4n trude céc
khoan ng khac cia Cong ty.
3. Ban Thanh Iy ¢6 trach nhi¢m bao céo co quan ding ky kinh doanh hoic co quan c6 thim
quyén vé ngay thanh 1ap va ngay bit dAu hoat dong ctia Ban Thanh ly. Ké tir thoi diém dé,
Ban Thanh ly s& thay mat Cong ty trong tat c4 céc cong viéc lién quan dén thanh Iy Cong
ty trude Tod 4n va cc co quan hanh chinh c6 thdm quyén.
4. Tién thu duoc tir viéc thanh Iy s& dugc thanh todn theo thr tw sau:
5.1. Chi phi thanh ly;
5.2. Tién Ivong va chi phi bao hiém cho cén bo cong nhén vién Cong ty;
5.3. Thué va c4c khoan phai tra cho Nha nuéc;
5.4. Céc khoan vay (néu c6);
5.5. Céc khoan ng khéc ciia Cong ty;
5.6. Phin con lai s& duge phén chia cho céc cb dong Trong d6 cAc ¢ phan vu dai s& vu
tién thanh todn trude.

CHUONG XV
GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BO

Pidu 54: Giai quyét tranh ché"lp ngi b

1. Khi x4y ra tranh chép hay khiéu nai v& hoat dong ctia Cong ty hoic quyén cla cic ¢
ddng phét sinh tir c4c quy dmh ctia Piéu 18 hoac cac quy dinh ciia Luét Doanh nghiép va
cac Iuat khéc gitta: (a) 01 ¢b déng hodc nhidu cb dbng voi Cong ty va (b) 01 cb dong hodc
nhiéu cb déng voi HBQT BKS, Tong Gidm dbc hay can bd quan Iy ctia Cong ty, thi c4c
bén liéd quan s€ truGe hét g1a1 quyét tranh chip bing thwong lwong va hoa gidi. Triy truedng
hop tranh chép lién quan dén HBQT hodc Chu tich HDQT, Chu tich HBQT s€ 1a ngu:cn
chu tri viée giai quyét tranh ohap va s& yéu cdu cdc bén g1a1 trinh cac vAn d tranh chip
trong vong 30 ngdy lam viée ké tir ngdy phét sinh tranh chip. Néu tranh chip lién quan t6i
HBQT hay Chi1 tich HDQT, thi-c4c bén c6 thé chi dinh ben thir ba bt ky 1am trong tai giai
quyét tranh chép.
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2. Néu van dé tranh chap khong hoa giai dugc trong vong 06 tudn ké tir khi bat dau qué
trinh hoa giai hodc néu quyet dinh cta trung gian hoa giai khong dIIO'C cic bén chép nhan,
thi mot trong cac bén c6 thé dua tranh chép ra Toa 4n c6 thdm quyén theo quy dinh cia
Phap luat. Trong truong hop nay, Chu tich HDQT sé& 1a dai dién trude phép ludt cia Cong
ty trong qué trinh t6 tung.

3. Mdi bén s& tu chiu chi phi phat sinh trong qua trinh thuong luong va hoa giai. Trudong
hop tranh chap duoc dua ra Toa 4n c6 thAm quyén theo quy dinh cua Phép luét, Toa 4n sé&
phan quyet bén nao phéi chiju chi phi xét xir va céc chi phi lién quan. Quyét dinh cta Toa
4n c6 thim quyén Ia chung thdm va rang budc céc bén phai thyuc hién.

CHUONG XVI
BO SUNG, SUA DOI DIEU LE

Diéu 55: B6 sung va siva ddi Didu 18
1. Vlec bd sung, sira d4i Didu 16 nay phai dugc DPHDPCD xem xét quyét dinh trén co s& dé
xuét clia HDQT.

2. Trong tmcmg hop c6 nhiing quy dinh ctia phép luét ¢6 lién quan dén hoat dong ctia Cong
ty chua dugc dé cip trong ban Piéu 1& Cong ty hoac trong truong hop co6 nhitng quy dinh
méi ctia phéap luat khic véi nhitng didu khoan trong Piéu 18 Cong ty thi nhitng quy dinh
ctia phép ludt d6 dwong nhién dugc 4p dung va diéu chinh hoat dong cua Cong ty.

Pidu 56: Ngay hidu Iwc
1. Diéu 18 nay bao gdm 16 chl:rong, 56 diéu. Pidu 1¢ dugc Dai hoi dong cb déng thuong

nién ndm 2016 cia Cong ty ¢b phan Kim khi Ha Noi nhAt tri théng qua ngay 08 thang 43
ndm 2016 tai Thanh phd Ha Noi va ¢6 hiéu Iuc k& tir ngay thong qua.

2. Piéu 1& duoc 14p thanh 10 ban, ¢ gia tri nhu nhau.
3. Diéu 1¢ niy 1a duy nhét va chinh thirc ciia Céng ty.

CHU KY CAC THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI S

Nguyén Thi Thu Hién Pham Coéng Diing Diang Trong Khuynh

Lé Thanh Hai Vii Khic Hoang
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