TONG CONG TY THEP VIET NAM-CTCP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP KIM KHIi HA NOI-VNSTEEL Poc lap - Tw do - Hanh phiic

sé: 186 /TTr-HNS Ha Néi, ngay 21 thdng 3 nem 2018

‘ TO TRINH
Vé vi¢e thong qua Quy ché quéin tri Cong ty CP Kim khi Ha Noi - Vnsteel

Kinh giri: Pai hoi dong ¢ déng thudng nién nim 2018

Cin ctt Luat Doanh nghiép 68/2014/QH13 duge Qubc hdi nudc Cong hoa xi hoi chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 ndm 2014;

Can ctt Nghi dinh s 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 ctia Chinh Phii huéng dn vé
quén tri cong ty 4p dung ddi véi cong ty dai ching;

Can ctr Théng tu s6 95/2017/TT-BTC ngdy 22/9/2017 B Tai chinh huéng dan mot
s diéu ctia Nghi dinh s6 71/2017/NB-CP ngay 06/6/2017 cia Chinh Phii huéng din vé
quén tri cong ty 4p dung dbi v6i cong ty dai chiing;

Cin ctr Diéu 18 t chirc va hoat déng ciia Cong ty CP Kim khi Ha No6i — Vnsteel,

Trén co s& quy dinh tai Nghi dinh s§ 71/2017/ND-CP va Théng tu s6 95/2017/TT-
BTC, Hoi ddng quan tri Cong ty trinh ai hoi dong cd déng thudong nién ndm 2018 thong
qua Quy ché ndi bd vé& quan tri cong ty véi nhitng n6i dung chi yéu sau:

1. Chuong I: Quy dinh chung, bao gbm 4 diéu quy dinh v& pham vi diu chinh, c4c
thuat ngit va tir viét tit trong Quy ché, nguyén tic quan tri cong ty.

2. Chuong II: Pai hoi déng o) dong, bao gém 5 diéu quy dinh trinh tu, thu tuc vé
triéu tap va bidu quyét tai Dai hoi ddng ¢d d6ng gbm:

- Thong béo vé viéc chét danh sich cb dbng c6 quyén tham du hop Dai
hoi ddng cb dong;

- Théng bo triéu tap Pai hoi dong cb dong;

- Céch thirc dang ky tham du Dai hoi dong ¢é dong;

- Céch thiic bé phiéu, kiém phibu;

- Céch thitc phan dbi quyét dinh ctia Pai hoi ddng ¢ dong (theo quy dinh tai Didu
129 Luét doanh nghiép);

- Lap bién ban hop Pai hoi dong cb dong;

- Théng qua Nghj quyét tai Pai hoi ddng cb dong thudng nién hodc bing hinh thie
liy v kién bang vin ban;

3. Chwrong III: Hbi ddng quén tri, bao gdm 4 diéu quy dinh vé co cdu té chte, nhiém
ky cta Hoi dong quan tri; Gng ctt, dé ctr, b6 nhiém va mién nhiém thanh vién Héi ddng
quan tri; Trinh tu va tha tuc td chire hop Hoi ddng quén tri.

4. Chuong IV: Ban kiém soét, bao gdm 5 diéu, quy dinh v& co cu té chirc, nhiém
ky ctia Ban kiém soét; tng cir va d& ci, thanh vién Ban kiém soét: quyén tiép can thong
tin clia thinh vién Ban kiém soét; thdm quyén va nghia vu ctia Ban kiém sodt; quy trinh,
ché @6 hoat dong ctia Ban kidm soat; thil lao ctia Ban kiém so4t. ;/ﬁa/




3. Chuong W Tong gidgm déc va bo méy quan 1y diéu hanh, gom 4 diéu, quy dinh
Céc tiéu chuén cia Téng g1a.m dbc va thanh vién bo may quéan ly diéu hanh b6 nhiém va
mién nhiém Tong gidm dbc va thanh vién bd may quan ly diéu hanh; quyen han va trach
nhiém ctia Tong gidm déc; quy trinh hoat dong ctia bd may quan ly diéu hanh.

6. Chuong VI: Quy trinh, thii tuc phi hop hoat dong, gbm 4 didu, quy dinh nguyén
tdc lam viéc noi chung, quy trinh, thu tuc ph01 hop hoat dong cua Hoi dong quan tri; quy
trinh, thii tuc phdi hop hoat dong ctia Ban kiém sot; quy trinh, thit tuc phdi hop hoat dong
clia BO méy quan 1y diéu hanh.

7. Chuong VII: Dénh gia hoat dong, khen thudng va ky luét, gom 3 dwu quy dinh
trinh ty danh gid, khen thudng va ky luat d6i vé6i cac thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh
vién Ban kiém so4t, thanh vién bd mdy quén Iy diéu hanh va Thu ky Cong ty.

8. Chucmg VIII: Ngin ngua xung dot lgi ich va giao dich véi cdc bén o quyén 101
lién quan, gdm 3 diéu quy dinh vé trach nhiém trung thuc va trdnh cdc xung dot vé& quyén
loi cia céc thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém so4t, thanh vién bd may
quén 1y diéu hanh; quy dinh vé g1a0 dich véi ngudi ¢6 lién quan.

9. Chuong IX: Pao tao vé quan trj Cong ty, gom 1 didu quy dinh vé trich nhiém
tham gia cdc khoa dao tao co ban vé quan tri cong ty cac thanh vién Hoi ddng quén tri,
thanh vién Ban kiém soat, Téng giam déc, Thu ky Cong ty va cén bd chuyén trach cong
b6 thong tin.

10. Chuong X: Ché doi béo cdo va giam sat, gdm 3 didu quy dinh v& ché do béo cdo,
giam sat ngoai Cong ty va gidm sat ndi bd.

L. Chucmg XI: Giai quyét tranh chip noi bd, gbm 1 diéu quy dinh trinh tu giai quyét
tranh chip noi bo

12. Chu’cmg XII: Pidu khoan thi hanh, gom 2 diéu quy dinh vé stra ddi, bd sung va
thi hanh Quy ché,

(Kém theo c¢6 D théo Quy ché vé quadn tri ngi bo cong ty).
Kinh trinh Pai hoi ddng cb dong thuong nién nidm 2018 xem xét, théng qua va ty
quyén cho Hbi ddng quan trj thyc hién cac thi tuc ¢6 lién quan.

Xin tran trong cam on./. Jlﬁt
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TONG CONG TY THEP VIET NAM-CTCP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP KIM KHi HA NOL-VNSTEEL Déc ldp - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE N OI BO
Vé quan trj Cong ty cia Cong ty cb phan Kim khi Ha Noi - Vnsteel
(Ban hanh kém theo Nghj quyét Pai hoi dong cé déng sé /NQ-HNS
ngay thang  ndm 2018)

CHUGONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

1. Quy ché ni b v& quan trj ciia Cong ty cb phin Kim khi Ha Néi — Vnsteel dugc
x@y dung trén co s& tudn thu quy dinh phap luat cla Nha nuéc va Diéu 18 tb chirc va hoat
dong Cong ty, tham khdo nhiing théng 1e t6t nhét vé quan tri Cong ty va vén dung phu
hop véi didu kién cy thé cua Cong ty c6 phin Kim khi Ha Noi — Vnsteel véi muc dich
néng cao nang lyc quén tri doanh nghiép, ddm bao sw phét trién bén vitng ctia Cong ty.

2. Nhim thye hién chinh sach quan tri rd rang, nhit quén va dam bao su phat trién
ben viing va minh bach ctia Cong ty Quy ché nay quy dinh (i) nhung nguyén tic co ban
v& quan tri Cong ty dé bao vé quyén va lgi ich hop phép ciia ¢b dong; (ii) thAm quyen
nghia vy va quy trinh, phuong thirc hoat dong clia cac bd phén va can bd quan Iy, diéu
hanh trong Céng ty; (iii) thiét 1ap nhung chudn myc vé hanh vi, dao dirc nghé nghi€p cia
thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt, Ban Tong gidm ddc va bd mdy quan ly didu
hanh; (iv) quy dinh v& tha tyc phbi hop hoat dong gitta H6i ddng quén tri, Ban Kiém soét
va Tong gidm dbc trong qua trinh quan tri cia Cong ty; va (v) quy dinh vé danh gid hang
nim dbi v6i hoat dong ctia Hoi dong quén tri, Tdong gidm dbc va bo méy diéu hanh; khen
thuéng va ky ludt dbi v6i thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban Kiém sodt, Tong
giam ddc va céc can bd quan ly khic.

3. Quy ché nay 13 co s& d& danh gid viéc thye hién quan tri Cong ty.

Didu 2. Giai thich thuit ngit va tir ngit viét tat

Céc thuét ngit d4 dugc dinh nghia tai Diéu 1é Cong ty thi duogc h1eu va ap dung tu’ong
tu nhu trong Quy ché na,y Dé dam bao tinh thong nhét, d& hiéu va ngin gon ctia Quy ché,
céc thudt ngft va tir viét tit c6 dmh nghia nhur sau:

- “Cong ty” 1a Cong ty ¢b phin Kim khi Ha Noi - Vnsteel.

- “Pai hoi ddng c6 dong” 14 Pai hoi ddng cb dong ciia Céong ty b phin Kim khi Ha
Noi — Vnsteel.

- “Hbi ddng quéan tri” 12 Hoi ddng quan tri cla Céng ty cb phin Kim khi Ha Noi —
Vnsteel.

- “Téng giém dbe” 1a Téng g1am dbc Cong ty cb phén Kim khi Ha Ni - Vnsteel, 12
ngum dung dau bo may quan ly dleu hanh
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- “Ban Kiém so4t” 12 Ban kiém soit ciia Céng ty cb phan Kim khi Ha N6i — Vnsteel. .

- “Thanh vién Hoi dong quén tri khong diéu hanh” 13 Thanh vién Hoj ddng quén tri
khéng phai 1a Téng giam dbc, cic Pho Téng gidm dbc, K& toan trudng Cong ty.

- “Bd may quan Iy didu hanh” bao gdm Téng gidm dde, céc Pho Téng gidm dbc, Ké
toan trudng Cong ty va cac cdn b quan Iy khic duoc Hoi dbng quan tri bd nhiém.

- “Nguoi Dai dién” 12 ngudi dai dién phan vén cta Téng cbng ty Thép Viét Nam tai
Céng ty cd phin Kim khi Ha Noi — Vnsteel.

- “Ngudi ndi bo ciia Cong ty dai chiing” 1a: Thanh vién Hbi déng quan tri; Thanh
vién Ban kiém soat; Téng Gidm dbc, Phé Téng gidm déc hodc céc chitc danh quén Iy
twong duong do Pai hoi déng cb dong hodc Hoi déng quén tri bd nhiém; c4 nhan gitt chirc
danh quén Iy khic c6 thim quyén nhan danh Cong ty ky két giao dich cia Codng ty theo
quy dinh tai Pidu 18 Céng ty; Ké toan trudng, Truéng phong Tai chinh - Ké todn, ngudi
phu tréch ké todn; Nguoi duge ity quyén cong bd théng tin.

- “Piéu 18 Cong ty” 1a Diéu 18 tb chic va hoat dong cta Céng ty ¢d phan Kim khi
Ha Noi - Vnsteel, bao gbm moi sira dbi, bd sung tai timg thdi diém sau khi duoc Dai hoi
ddng cb dong théng qua hop 18.

- “Quy ché” 12 Quy ché ni bo v& quén tri clia Cong ty cb phin Kim khi Ha Nbi -
Vnsteel.

- “Quén tri cong ty” 1a hé thong cdc quy tc dé dam bao cho Codng ty dugc dinh
huéng didu hanh va duoce kiém soat mot cach ¢ hiéu qua vi quyén loi cta cd dong va
nhitng bén ¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty quy dinh trong quy ché nay.

- “UBCKNN” 13 Uy ban Chimg khoan Nha nuée.

- “SGDCK™ 14 S¢ giao dich Chimg khoan.

Trong Quy ché ndy, cdc tham chiéu t6i mdt hodic mot sd diéu khoan hodc vin ban
phép luat va Piéu 18 Cong ty s& bao gbm c4 nhitng sira ddi bd sung hodc thay thé cc vin
ban do.

Piéu 3. Nguyén tic quin tri Céng ty

Cong téc quin tri ndi bd ctia Cong ty duoe thue hién dam bao cic nguyén tic sau:

1. Tuén tht cdc quy dinh phép luat cia Nha nude Viét Nam.

2. Bam bao quan tri Cong ty hiéu qua.

3. Dam bao quyén loi cia céc cb déng va d6i xir cong bang gifta c4c cb dong.

4.'Dam bao sy minh bach trong hoat dong ctia Cong ty.

5. Hoat déng cta Ho6i déng quén tri, Ban kiém soat, Téng giam dbe Cong ty ¢6 hiéu
qua.

6. Tén trong dao dirc kinh doanh, ¢6 trach nhiém dbi véi xa h6i va moi truong,

Diéu 4. Didu 1& v Quy ché ndi b v& quén trj ciia Céng ty

1. Biéuls Cong ty dugc xdy dung pht hop véi Luat doanh nghiép, tinh hinh thyc té
ctia Céng ty va dugc Dai hoi ddng cb déng phé chuén.

2. Quy ché ndi bg v& quan trj cong ty duge Dai hoi ddng cb dbng phé chudn va Hoi
dbng quan tri ky ban hanh pha hop véi Biéu 16 Céng ty, gdm céc ndi dung chi yéu sau:

- Irinh ty, thi tuc v& triéu tap va biéu quyét tai Pai hoi déng cb dong;

- D& o, ting ctt, bAu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri;
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- Trinh ty va thi tuc tb chite hop Hoi déng quan tri;

- Dé cit, tmg ott, bau, mifn nhiém va bai nhiém thanh vién Ban kiém so4t;

- Lua chon, bd nhiém va mién nhiém ngudi didu hanh Cong ty;

- Phéi hop hoat dong gitta Hoi ddng quén tri, Ban Kiém so4t va Ban Téng giam déc;

- Quy dinh v& d4nh gi4 hoat dong, khen thudng va ky Iuit dbi véi thanh vién Hai
ddng quan tri, thanh vién Ban Kidm sodt, thanh vién Ban Téng gidm dbc va céc can bo
quén ly;

- Hoat dong gidm st ngoai Cong ty va ndi bd Céng ty.

CHUONG II
DAL HQI PONG CO PONG

Diéu 5. Chuin bj cude hop Pai hoi ddng cb déng thuirng nién

1. Trinh tu, thi tuc t6 chic va triéu tap cudc hop Dai hoi ddng cd dong thudng nién
dugc quy dinh tai Diéu 21 Diéu 22 Pidu 1é Cong ty. Céng ty sé cong b6 trén trang thong
tin dlen tr ctia Cong ty vé trinh tu, thi tuc triéu tap va bidu quyét tai cudc hop Daa hoi
ddng ¢b déng. Hoi ddng quan tri chiu trach nhiém fri€u tép hop Pai hoi dong cd dong
thuong nién va lua chon dia diém hop thich hop theo quy dinh.

Cong ty khong han ché cb dong tham dy cudc hop Dai hoi ddng cb dong va tao diéu
kién cho c6 dbng thyc hién vige lly quyén dai dién tham du Dai héi ddng cb dong.

Truong horp Béo cdo kiém toan béo céo tai chinh nim cia cdng ty co céc khoan
ngoa1 trir trong yéu, Céng ty ¢6 thé mdi dai dién Cong ty kiém to4n doc 18p dy hop Pai
hoi ddng cb dong thudng nién.

2. Céc buéce chuén bi cude hop Dai hoi dong cb dong thudng nién

2.1. Lap danh séch cb dong

- Hoi ddng quén tri chuan bi danh séch cac cb déng du didu kién tham gia va biéu
quyét tai Pai hoi. Danh sach cb déng c6 quyén du hop Pai hoi dong cd dong duge lap
khéng sém hon 05 ngay ’mrorc ngay gui thong bao mdi hop Bal hoi dong cb dong, Cong ty
pha1 cong bb thong tin vé viée 13p danh sach cb dong c6 quyén tham du hop Dai hoi ddng
c6 déng tbi thidu 20 ngay trudc ngay ding ky cubi cung

Danh séach co dong bao gdm cac thong tin sau vé cao cd dong da dugc ding ky tai
ngay ding ky cudi cing: Ho, tén; Dia chi thuong trt, quc t1ch s6 gidy chimg minh nhan
dan, ho ch1eu hodc chu:ng thuc cé nhan hop phép khac ctia ¢b dong 14 c4 nhan; ten dia chi
thuzong tri1, s quyet dinh thanh 14p hoic sé ching nhan dang ky kinh doanh clia cb déng 1a
tb chirc; S6 hrcmg cb phin tirng loai; S6 va ngdy ding ky cb dong cia timg c6 dbng; Pia
chi thu dién tir, néu cé.

Thu ky Coéng tys& gmp ¢ dong xac minh théng tin dé dam bao ring céc quyén cua
ho duge dang ky day du. C6 dong c6 quyén xac minh tinh chmh x4c cla thong tin trén so
ding ky cb dong v& chinh ban than ho va sb ¢b phén ma ho nfm glu i) quyen yéu ciu
stra dbi nhung théng tin sa1 léch hoic bd sung nhu:ng thong tin can thiét v& minh trong
danh sé4ch cb dong ¢6 quyén du hop Dai hoi dong cb dong .
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- Hoi ddng quén trj c6 thé sira chita ho#c thay déi danh séch ¢ déng sau ngay ding.
ky cubi cting v6i muc dich khoi phuc lai quyén hop phap cua nhitng ¢b déng chua dwoc
dua vao danh sach hogc sira chita nhiing sai s6t khac lién quan dén thong tin cia cb doéng.

2.2. Dy théo tai liéu hop Dai hdi dong ¢ déng

- Hoi déng quan trj dy thao chwong trinh va ndi dung cudc hop, trong d6 x4c dinh co
cAu cude hop, c4c véan d8 cin duoc dua ra thao ludn va thong qua tai cudc hop Dai hoi dong
cb dong dé giri céc cb dong cung thong bao mdi hop.

- Trong khoang thoi gian trudc khi dua ra quyét dinh t8 chirc cudc hop Dai hoi ddng
cb dong, Hoi dbng quan tri xem xét tAt ca cac kién nghi clia cd dong d& xuét dé dua vao
churong trinh hop.

- Hbi dong quan tri dua ra du kién vé nhiing vén d& sau day trong viéc chuén bi cudc
hop Dai hoi déng cb dong:

+ Noi dung, chuong trinh Pai hoi;

+ Ngay t6 chite Dai hoi ddng cé dong;

+ Pia diém tb chirc cugc hop Pai hoi déng ¢ déng dam bao cé dd chd cho ¢b dong
tham du. S lrong cb dbng s& tham duy va ké hoach cu thé v& dia diém t8 chic hop dugc
Hdi déng quén tri du tinh trudce;

+ Céc thi tuc lién quan dén théng béo cudc hop, danh sich céc tai liéu va ngay chdt
danh sich ¢6 dong cudi cling.

2.3. Thong bdo m&i hop Dai hoi ddng cb dong

- Thong bdo moi hop Dai hoi dong ¢ dong dugc giri cho tt ¢a céc cb dong bang
phuong thitc bio dam, ddng thoi cong bb trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty va Uy
ban chimg khodn Nha nuéc, S giao dich ching khoan. Nguoi triéu tip hop Pai hoi dong
c¢b dong phai guri thong bao mdi hop dén tat ca cac cb dong trong Danh sich c6 dong c6
quyér du hop chim nhét 15 ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi ddng ¢b dong (tinh
tr ngdy ma théng bdo duge giri hoic chuyén di mot cach hop 18, dugc tra cude phi hodc
dugc bo vao hom thu).

Chuong trinh hop Pai hoi déng cb dbng, cac tai liéu lién quan dén cac van 8 s& duoc
biéu quyét tai Pai hdi duoc giri cho cac cb déng hodc/va ding trén trang thong tin dién tir
cua Cong ty. Trong trudng hop tai liéu khong duge giri kém théng bdo hop Pai hoi ddng
cb dong, thong bao moi hop phai néu 16 dudmg dan dén toan b tai lidu hop dé cac cb dong
c6 thé tiép can.

- Thong bédo moi hop bao gdm céc théng tin sau:

+ Tén va dia chi Cong ty;

+S6va ngay cp Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh, noi ding ky kinh doanh ciia
Cong ty;

+ Thoi gian va dia diém hop;

+ Tén, dia chi thudng tri cla cb dong hodc ngudi dai dién theo iy quyén cia cb
dong; '

+ Ngay ding ky cubi ciing;

+ Chuong trinh nghi su;

~+ MAu gidy ty quyén

QUY CHE QUAN TRI NOI BO CONG TY 2018 4



+ Thoéng tin vé thoi gian va dia diém ma ¢ ddéng c6 thé nhan tai lidu hop;
+ Thoi gian bit ddu ding ky du hop;
+ Dia diém ding ky du hop
+ Ngudi duge Cong ty cir ra d tiép nhan céc théng bdo cia cb dong vé viée dang
ky du hop;
+ Dja chi lién lac va théng tin vé ngudi ma cb dong s& gui ch1 dan bleu quyét bang
vin ban téi;
- Thong tin va tai liéu cu@g hoquai hoi dé)ng cb doéng cung cé‘ip cho ¢ déng trude
khi tham du cudc hop Dai hoi dong cd dong bao gom:
+ Chuong trinh Pai hoi;
+ Béo cao hoat dong cua Hoi déng quan try;
+ Bao c4o tai chinh hang nim di dugc kiém toén;
+ B40 céo cta Ban kiém sodt;
+ Du thao Diéu 18 va Quy ché noi bo vé quén tri cong ty méi hoic stra d6i (nu co):;
+ Théng tin v& c4c tng vién dugc dé cir vao Hoi ddng quan trj v Ban kiém so4t
(néu co);
+Y kién cta Hoi ddng quén tri d6i v6i tirmg vén dé trong chuong trinh hop va cac
¥ kién phan d6i (néu c6).
+ Du thao Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong thuong nién.
2.4. Thong qua chuong trinh va ndi dung cudc hop
- Hoi ddng quén tri s& x4c dinh céc cb déng c6 quyén kién nghi dua cac vén @& vao
ndi dung chu:orng trinh hop theo quy dinh tai Didu 16 Cong ty va c6 quyén tir chdi cac
kién nghi ctia cb dong néu kién nghi do khong tuén thi quy dinh phap luit va Diéu 1&

Cong ty.

= 6 dong hosc nhém cb déng nam gur trén 5% tong so cb phan pho thdng quy
dinh tai Didu 15 Diéu 16 Cong ty ¢ quyen kién nghl dwa céc van d& vao noi dung chuong
trinh hop Dai hoi dong cb dong. K1en nghi cic van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi
dong c¢b dong cia cb dong/mhém cb dong phéi dugce 1am bang van béan giri cho Céng ty
it nhét 03 ngay lam viée trudce ngay khai mac hop Dai h01 ddng cb dong. Van ban kién
nghi c4c vin dé dua vao chuong trinh hop Pai hdi déng c¢b dong phai bao gdm céc thong
tin sau:

+ Tén c¢b déng/ Tén nhém cb dong;

+ 86 lugng loai cb phdn ma cb dong nim giir;

+ S6 va ngay ding ky cb dong tai Cong ty;

+ Vén dé kién nghi dua vao chuong trinh hop;

+Ly do dua ra kién nghi;

+ Chit ky ctia ¢b dong.

Tru:(mg hop nguoi ky vin ban kién nghi 12 dai dién cta cb dong phai giti kém theo
gidy iy quyén hop 18.

Hoi dong quan tri s& dua céc van dé do cb qéng Ifién nghi hgp 1€ vao thanh céc ndi
dung riéng biét trong chwong trinh hop Pai hoi dong c6 dong.
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. Hoi dbng quan tri s& th(“)ng bao S:ho céc c6 dong cac quy'é’t di;lh tir chdi kién nghi cta -
c6 dong tai cude hop Pai hoi dong c6 dong cing 1y do tir chéi kién nghi nay.

- Ciéc ve"in‘ d@ thudc thdm quyén quyét d‘inh ctia Pai hdi ddng cb déng dugc quy dinh
ta‘i Diéu 18 Dicu 1€ Cong ty va dugc Hoi dong quén trj dua vao chuong trinh hop, bao
gom:

+ Bdo cdo tai chinh ndm duoc kidm todn;

+ Béo céo ctia Hoi déng quan tri va B4o cdo ctia Ban Kiém Soat;

+ Ké hoach phit trién ngén han, trung han va dai han ctia Céng ty;

+ Théng qua mtrc ¢b tic cla ting loai cb phé“m;

+ Céc vAn d khac thudc thAim quyén cua DPai hoi d("ing cd dong.

2.5.Du t}lé()’nghi quyét Qai h‘éi dong cb déng: Hoi dong quan tri céd ’Eréch {‘Lhiém du
thdo nghi quyét d6i véi tirg van dé néu trong chuong trinh hop Pai hoi dong cd dong.

Piéu 6. TH chire hop Dai héi déng cb dong thwong nién

Trinh ty, thi tuc, o4 diéu kién tién hanh Dai hoi ddng cd dong thuong nién dwoc quy
dlnh ta% cac Diéu 22, 23, 24 va 25 Diéu 18 Cong ty. Cac budc td chitc cude hop Pai hoi
dong c6 dong thudng nién dwoc quy dinh nhu sau:

1. Thanh 14p Ban td chiic cudc hop Dai hoi déng cbd doéng

. Trong’thb'i han 45 ngay trudc ngay dy kién‘ tb chirc hop Pai pc}i ddng cb dc“)ng:
Tong gidm doc Coéng ty 96 traigh nhiémqtrinh Hoi dong guén tri dé xuat théqh ldp Ban td
chirc cué‘)g hop Dai hoi dong ¢ dong dé Chii tich Hoi dong quén tri ky quyét dinh thanh
1ap Ban t6 chirc.

- Ban t6 chirc cudc hop Pai hoi ddng c déng c6 nhiém vu:

* Gi‘flp H(’qji ddng quén trj x4y dung ké hoach, chwong trinh, ndi dung va tai liéu h(?p
Dai héi dong ¢6 dong theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép, Ludt Chimg khoan va Piéu
1€ Cong ty;

+ Thuc hién cong tac chuén bi hop Pai hoi déng cb dong;

- Giap H@i ddng quén tri td chirc hop Pai hdi ddng cb dong theo ding chuong trinh
va ké hoach dé ra.
- Truéng Ban tb chite cuge hop Pai hoi ddng cb déng ¢6 trach nhiém thanh I4p céc
Ti€u ban gitip viéc Ban t6 chirc va phan cong nhiém vu cu thé cho cic Tiéu ban.

’ Céc thanh vién Hoi dong quén tri, Ban k:iém sﬂoét, Ban Tong gidm dbc Céng ty va
Ban t6 chitc phai c6 mit tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong.

2. Ding ky du hop Dai hoi ddng cb dong

- Vao ngady t6 chirc cude hop Pai hoi dong cb dong, Thu ky Cong ty hodc mot bod
pl\lé_‘m dg Hoi dong qué_n7tri chNi dinh ¢6 trach nhiém thyc hién viéc dang ky du h(_J’p Pai hoi
dg“)ng cO dong ta‘ti dia diém dién ra DPai hoi Yé plzéi thuc hién viéc dang ky cho déi[l khi cég:
¢ dong c6 quyén du hop ¢6 mit ding ky hé‘f. Co d6n1g hodc dai dién theo’ﬁy quyén cyﬁa c@
dong khi ﬂ}am dy phién hop Pai hdi dong cd dﬁl"lg cﬁr} mang theo cic gidy t& sau dé xuét
trinh va ki€m tra khi dang ky tham dy Dai hoi dbng c6 dbng:

+ Chimg minh nhén dén/I'hé cin cuée cong dan hodc ho chiéu;

+ Gidy x4c nhan tham du hoic gidy iy quyén (Truong hop duge iy quyén du hop).
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- Bang ky du hop Pai hoi dong cb dong bao gbm ding ky cb dong Va dai dién duoc
ay quyen ctia cb dong tham dir trude khi khai mac cuoc hop Pai hoi ddng cb dong Truong
hop co dong ctr hon mot ngum dai dlen duoc iy quyén thi phai x4c dinh cu thé s8 cb phéan
va 6 phiéu bdu dugc Gy quyén cia mdi nguoi dai dién.

- Khl tién hanh dang ky c¢b dong, Cong ty cép cho tirmg cb dong hodc dai dién dwoc
uy quyen co quyen b1eu quyét mét thé bidu quyét. Trudng hop théng bdo moi hop ¢ kém
phleu bidu quyet cb dong dwoc xem 13 c6 tham du cude hop trong trudng hop da gui
phiéu biéu quyét bang thu dam bao dén Cong ty chdm nhit 01 ngay trude khi khai mac
cudc hop.

- C6 dong hodc dai dién duroc tiy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac ¢é quyén
dang ky ngay va sau d6 c¢6 quyén tham gia va bidu quyet tai Dai hoi ngay sau khi ding ky.
Chu toa khdng c6 trach nhiém dimg Pai hoi dé cho cb dong dén mudn dang ky va hiéu lyc
clia nhiing 1i dung a8 dugc bidu quyét trude dé khong thay déi.

3. Kiém tra va céng b t)”f 1& cb dong tham du t6i thidu

- Ban kiém tra tur cach ¢b dong dugc thanh 14p theo chi dinh ctia Ban t6 chitc cude
hop Pai hdi ddng cb dong.

- Ban kiém tra tu céch cb dong co trach nhiém kiém tra va thong bdo sb Ivong dai
bidu dw cude hop théa mén ty 1& tham du t6i thiu theo quy dinh. Ty I¢ nay phal duogc
Trudng ban kiém tra tu céch cb dong cong b6 ngay sau khi két thiic viéc ding ky cd dong
du hop va trudc khi ¢d déng thwe hién bidu quyét.

4. Khai mac Dai hoi ddng cb dong

- Khi dat dt sb luo’ng thanh vién du hop t6i thiéu theo quy dinh tai Didu 22 B1éu I8
Céng ty, Chi tich Hoi déng quén tri tuyén b khai mac cudc hop Dai hoi ddng cb dbng.
Cht tich Hoi ddng quan tri 14 chi toa cudc hop Pai hoi dong cb dong theo quy dmh tai
Khoan 2 Piéu 30 Piéu 1& Coéng ty. Trudng hgp Chu tich Vang mit hodic tam thoi mét kha
nang lam viéc thi cac thanh vién Hoi d6ng quan tri con lai bau mot ngudi trong 56 ho lam
chu toa cudc hop. Trudng hop khﬁng co nguori c6 thé 1am chu toa, thanh vién Hoi ddng
quan trl ¢6 chitc vu cao nhét didu khién dé Pai héi ddng ¢d dong bau Chu toa cude hop
trong sb nhing ngudi dy hop va ngudi ¢6 phidu bau cao nhét 1am chi toa cudc hop.

- Cht toa tién hanh cudc hop Pai hoi dong cb dong theo quy dinh tai Pidu 23 cia
Diéu 16 Cong ty. Chu toa d& ctt Thu ky dé ghi bién ban hop va yéu ciu Dai hoi déng cb
dong bau Ban kiém phiéu.

- Pidu kién ctia c4c thanh vién Ban kiém phiéu bao gdm:

+ Mot trong sb cAc thanh vién Ban kiém phiéu 12 ngudi c6 hifu biét v& cac quy
dinh ctia phép luat;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu khéng phai 14 thanh vién Hoi ddng quan tri hodic tng
ctr vién thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt hodc tng ct vién thanh
vién Ban Téng gidm dbc, nhitng ngudi ¢6 lién quan véi nhitng d6i tugng trén;

+ La ngudi ¢6 kinh nghiém vé cong tac bidu quyét, bau cir,

5. Cong bb chuwrong trinh va thé 18 cude hop

- Chii toa cudc hop Pai hoi ddng cb dong thong bao ndi dung chwong trinh hop, giai
thich trinh tur, thi tuc tién hanh cubc hop theo Diéu 1& Cong ty. Chuong trinh va n6i dung
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cudc hop pha1 du’oc Dai hoi dong co dong thong qua ngay trong phién khai mac. Ch1 &
Dai hdi dong c¢b dong méi cé quyén thay dbi chuong trinh hop d3 duoc gii kém theo
thong bao moi hop.

- B01 vo1i trinh ty, thi tuc hodc cde sy kién phét sinh ng0a1 chunng trinh cda Dai hoi
ddng cb déng thi quyét dinh ctia Chu toa mang tinh phén quyét cao nhét.

6. Thao luan céc vén dé trong chuwong trinh nghi su

Viéc thao luan c4c van dé trong chwong trinh nghj sy ciia Pai hoi dong cb dong phai
tuén thi nguyén tic sau:

- C4c cau héi do c¢b dong dit ra tai cude hop Dai héi déng cb dong cin dwoc tra 16
ngay. Néu mot cau hdi nao d6 khong duoc trd 101 ngay, Cong ty can cd van ban tra 101
trong thoi han 07 ngay ké tir ngay két thiic cudc hop Pai hoi dong cb dbng.

- Nhung ngudi quan Iy ctia Céng ty ¢6 mit va duoc phat biéu tai cude hop Dai hoi
ddng cb dong khi c6 yéu cau.

- Chu toa cudc hop ch1 ducrc phép ngit 161 ngudi trinh bay dé dam bao trinh tu hoic
tudn thi dting véi cac yéu cdu vé thu tuc cia cude hop.

7. Biéu quyét

- Hoi dbng quén tri x4y dung Quy ché biéu quyét, biu cir va phai duge Pai hoi ddng
cb dong théng qua.

-Co dong thuc hién biéu quyét theo sy huéng din cta Chu toa, dung thé biéu quyét
hodc ph1eu biéu quyét.

- Thé biéu quyét: M01 c¢b dong duac phat 01 the biéu quyét c6 dong du Cong ty,
trong thé c6 gh1 ho tén co dong, mi s6 cb dong, sb cb phan s& hitu, so cb phAn nhén v Uy
quyén, tdng sb luong ¢d phén dai dién (s& hitu va uy quyen) MBbi cb phan s& hitu hodc
dai dién s& huu tuong u:ng v6i mét don vi biéu quyet Cé dong bidu quyet bing céch glo’
thé biéu quyét. Ban kiém phleu c6 trach nhiém kiém diém s thé bidu quyét cho ting vén
d ndi dung va cong bd két qua ngay.

- Phiéu biéu quyet Hinh thuc tu:ong tur nhu thé biéu quyét nhung trén phleu bleu
quyét thé hién t4t ca cac ndi dung cAn bidu quyet théng qua tai cudc hop Dai hoi ddng cb
dong. Cb dong bidu quyét bang céch danh diu chon (x) vao cdt “tan thanh” hodc “khong
tan thanh” hosc “khong Y kién” cho tung ndi dung can bidu quyét turong Gng. Sau d6 co
dong bd phleu bidu quyét vao thung phiéu. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém kidm dém sb
phleu biu quyét cho ting ndi dung.

- Viée bau thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém sot theo Quy ché
duogc Bal h01 dong cd dong théng qua (cé phlen bau riéng). Phiéu biu cir c6 ghi mi dai
bidu, s6 cb phan s& hitu/hodic dai dién, c6 déng d4u treo Cong ty. Kh1 thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban klem 504t duge bau theo nguyén tic dén phiéu, cb dong c6 thé dimg tAt ca
s6 phiéu bidu quyét ciia minh d& biu cho mot ting cir vién hodc mot sb tmg cit vién.

8. Kiém phiéu va cong bd két qua kiém phidu

- Ban kiém phleu chiu trdch nhiém kiém phiéu va 1ap Bién ban kiém phiéu. Bién ban
kiém phiéu bao gbm cdc noi dung chi tiét sau:

+ Té€n, dia chi try s& chinh ctia Céng ty; sb va ngay cip Gidy chirng nhén diang ky
kinh doanh, noi d4ng ky kinh doanh;
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+ Dja diém, thoi gian cudc hop Pai hoi déng cb dong;

+ Téng s phiéu biéu quyét dbi véi tirng vAn dé bidu quyét, téng s& phiéu phat ra,
thu vé;

+ Tong sb ph1eu bidu quyét dbi véi timg van d& trong chuong trinh hop va ty 18 ¢6
déng tham du t8i thidu.

+Két qua klem ph1eu biéu quyét cho timg ndi dung cin biéu quyét gdm: sb cb dong,
tuong tng tong sé ¢b phin dai dién, ty 1€ % (Tén thanh, khong tan thanh, khong ¥ kién)
cho ting ndi dung bidu quyét dé Thu ky Dai hoi 1ap Bién ban Dai hoi ddng cb déng.

- Ban kidm phiéu phai dam bao rang tit ca cac thé bidu quyet/ph1eu bidu quyét déu
duoc déng diu treo Cong ty.

- Bién ban kiém phiéu phai cé chit ky ctia tit ca cac thanh vién Ban kiém phiéu. Cac
thanh vién khi tir chibi ky bdo cdo phai giai thich Iy do va 1y do ndy s& dugc dua vao phu
luc ctia béo céo.

Két qua kidm phiéu duogc Chu toa/Truéng Ban kiém phiéu cong bd ngay trude khi
bé mac cudc hop Pai hoi dong cb dong.

9. B& mac cudc hop Pai héi ddng cb dong

Chu toa hop Bal h6i ddng cb ddng tuyén b bé mac cudc hop Dai hoi dong cb dong
sau khi tat c4 céc van dé trong chwong trinh hop d& dwoc théo luén, biéu quyét va két qua
bidu quyét da dwoc cong bb.

10. Lép bién ban hop Pai hoi ddng cb dong

10.1. Bién ban hop Pai hoi dong ch dong phai dugc 14p va thong qua trude khi bé
mac cudc hop theo quy dinh tai Didu 25 Didu 16 Cong ty. Chu toa va Thu ky 14p Bién ban
Dai hdi ddng cb dong phéi chiu trdch nhiém vé tinh trung thue, chinh x4c cia ndi dung
Bién ban.

Bién béan hop Pai hoi ddng cb dong phai dugc cong bo trén trang thong tin dién tir
cua Céng ty trong thoi han 24 gid hodc giri cho tét ca cac cb dong trong thoi han 15 ngay
ké tir ngay két thuc cude hop.

Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong dwoc coi 1a bang chiing x4c thure v& nhiing cong
viéc dd dugc tién hanh tai cude hop Pai hoi dbng ¢b dong trix khi c6 v kién phéan dbi vé
ndi dung bi€n ban dugc dua ra theo ding thd tuc quy dinh trong vong 10 ngay k& tir khi
gri bién ban.

10.2, Ngoa1 ra, cac tai liéu c6 lién quan phai dugce luu trit kém theo Bién ban hop
Dai hoi dong ¢ dong tai tru s¢ chinh ctia Céng ty bao gdm: Danh sach cb dong ddng ky
du hop, nghi quyét da duoc théng qua tai cude hop, tai ligu co lién quan gm keém theo
thong bdo moi hop, vin ban uy quyen tham du Pai hoi ddng cb dong, phleu ]ay ¥ kién da
dugc tra 10, bién ban kiém phiéu va tai lidu c6 lién quan glri kém theo phiéu lay ¥ kién.

Piéu 7. Hop Dai hgi dong cb déng bt thwong

Trinh ty, diéu kién va trach nhiém tri€u tip cudc hop Pai hoi dong cb dbng bit
thuwdng duge quy dinh tai Didu 17 Didu 16 Céng ty. Ngoai ra, c6 mot sb quy dinh cu thé
nhu sau:

1. Trach nhiém triéu tip Pai hoi dong cb dong bat thuomg (Bao gom thim quyén,
thoi gian triéu tap) duge quy dinh tai Didu 18 Cong ty. Tru:(mg hO’p Hoi dong quan tri hodc
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Ban kiém soét khong triéu tap hop Dai hoi ddng cb d6ng nhu quy dinh thi Cha tich Héi .
ddng quan tri va Trudéng Ban kiém soét phai chiu trach nhiém trude phap luit va phai boi
thuong thiét hai phét sinh déi véi Cong ty.

2. Hoi dong quan trj c6 quy#n tir chéi d& nghi triéu tap hop Pai héi déng cb dong
bét thuong trong céc trudng hop sau:

- - Yéu ciu hop Pai hoi dbng cb dong bt thudng khong phi hop véi quy dinh cua
phép luét;

- C6 dbng hodc nhém cb déng yéu ciu khong s& hitu hodc dai dién cho ty 18 phiéu
biéu quyét theo yéu cau (ft nhat 13 trén 5% tdng sb ¢ phén ¢6 quyén biéu quyét dbi véi
vén d& duoc yéu cu dua ra thao luén va thong qua tai Pai h6i ddng cb dong) trong thoi
han lién tuc 06 thang;

- Vén dé kién nghi dwa vao chuong trinh hop khéng thude thém quyén cia Dai hoi
ddng cb dong bét thuong,

3. Noi dung chuong trinh hop Dai hoi dong ¢b déng bét thuong bao gdm nhiing noi
dung lién quan t6i myc dich cy thé cia viée trisu tap hop Dai hoi dong cd dong bt thuong.
Thoi han tién hanh cude hop duoce quyét dinh béi cac yéu to:

- Thoi gian tbi da tir ngdy quyét dinh té chirc Dai hoi ddng cb déng bét thuong t6i
ngay td chiic cudc hop;

- Thoi gian t6i da tir ngdy nhan dugc yéu cdu td chirc Dai héi déng cb dong bét
thudng téi ngay td chirc hop;

- Ngay ding ky cubi cung;

- Théng béo moi hop t6i cac cd dong.

4. T6 chue 14y v kién cb dong bing vin ban dé thdng qua cic quyét dinh cia bai
hodi déng cb dong: C4c nguyén tic, nbi dung, trinh ty, thi tuc 14y v kién cb dong bﬁing van
béan dé thong qua quyét dinh cia Dai hoi dong cb déng dugc quy dinh tai Diéu 24 Pidu 1&
Cong ty.

Diéu 8. Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong

1. Nghi quyét Pai hoi dong cb ddng duoc thong qua theo quy dinh tai Piéu 24 Pidu
1€ Cong ty. Phuong tién va hinh thirc thong béo Nghi quyét ciia Dai hoi ddng cb dong
theo quy dinh ctia phép Iuét vé cdng b6 thong tin

2. Céc quyét dinh cta Dai hoi ddng cb déng co6 thé duoc yéu cdu hity bé theo quy
dinh tai Diéu 26 Pidu 1& Céng ty.

Piéu 9. N9i dung Bdo cdo hoat dfng cita Hoi df‘)ng quéan trj va hoat dong cita Ban
kiém soét tai Dai héi ddng cb dong

1. N6i dung Béo c4o hoat déng ctia Hoi dong quan trj

- Danh gid tinh hinh hoat d6ng ctia Cong ty trong ndm tai chinh;

- B4o cdo vé quan tri va két qua hoat ddng ctia Hoi df“)ng quén tri va timg thanh vién
Hobi df’ing quan tri;

- Thu lao, chi phi hoat dong va céc loi ich khac ciia Hoi d@‘mg quan tri va ting thanh
vién Hoi dong quan tri;

- Téng két cac cudc hop va cac quyét dinh cia Hoi déng quéan tri;

- Két qua gidm sat dbi vei Téng gidm dbc va céc can b quan Iy Coéng ty;

2 AR s R
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- C4c ké hoach du kién trong twong lai.

2. Noi dung Béo cédo hoat dong ctia Ban Kiém so4t

- Két qua kinh doanh cia Cong ty; két qua hoat dong ctia Hoi ddng quan tri va Téng
giam dbc Cong ty;

- Thi lao, chi phi hoat dong va céc loi ich khac cia Ban Kiém so4t va tung thanh
vién Ban Kiém so4t;

- Tong két c4c cude hop va céc quyét dinh cia Ban Kiém soét;

- Két qua giam st tinh hinh hoat dong va tai chinh cta Cong ty;

- K&t qua gidm sat dbi v6i thanh vién Hdi dong quan tri, Ban Téng gidm ddc va cac
can b quan ly;

-Két qua danh gia su phéi hop hoat déng gitta Ban Kiém sodt vai Hoi ddng quan tri,
Ban Téng gidm ddo va cd déng.

CHUONG III
HOI DPONG QUAN TRI

Diéu 10. Co cAu té chirc, nhiém ky ciia Hoi ddng quén trj

1. Hoi dong quan trj ¢6 05 thanh vién do Dai hoi ddng cb dong bau va bai mién, bao
gbm Chii tich Hoi dbng quén tri chuyén trach va céc thanh vién Héi ddng quan tri.

Dé dam bao c6 sy tich biét gifra vai trd gidm st va diéu hanh Cong ty, thanh vién
Hoi dong quan tri klem nhiém chirc vu trong bd may diéu hanh cta Cong ty khéng qua
hai phén ba tdng sd thanh vién Hoi ddng quén tri. Chu tich Hoi ddng quan trj khéng kim
nhiém chtrc danh Téng giam dbc trir khi viéc kiém nhiém nay duge phé chudn tai Dai hoi
ddng cb dong thudng nién.

Hoi ddng qua.n tri s& thanh lap cac tiéu ban phu trach céc [inh vuc cu thé theo Nghi
quyét cia Hoi ddng quén tri khi thiy cén thiét.

2. Nhiém ky Hoi dong quan tri dugc quy dinh tai Pidu 29 bidu Ié Cong ty 14 05 nam.
Nhiém ky ctia thanh Vien Hoi dong quan tri 12 05 nim; thanh vién Hbi dong quan tri ¢o
thé duoc bau lai véi sb nhiém ky khong han ché. Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan
tri dugc tinh theo thoi gian ma thanh vién d6 tham gla mot Hoi dong quan tri cu thé.
Nhiém ky ctia thanh vién Hoi ddng quén tri duoc biu bd sung, thay thé 14 thdi han con lai
ctua nhiém ky dé.

Diéu 11. Ung cit, d8 ci¥, bd nhiém va mién nhiém thanh vién Hoi df’ing quan tri

1. Tiéu chuén thanh vién Hoi ddng quén tri

1.1. C6 néng luc kinh doanh va t6 chiic quén ly doanh nghiép, cé kinh nghiem tham
gia quan ly doanh ngh1ep trong Iinh vuc san xuit kinh doanh ciing nganh nghe hoat d6ng
ctia Cong ty tbi thidu 03 nim;

1.2. C6 nang lyc hanh vi dan sy ddy du, khéng thudc dbi tuwong khong duge quan 1y
doanh nghiép theo quy dinh tai muc 2 Piéu 18 ctia Lu4t doanh nghiép;

1.3. C6 stic khoé, c6 phim chét dao dac tét, trung thuc, liém khiét va ¢ hiéu biét
vé phép luat, c6 tm huyét x4y dyung Cong ty;
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1.4. Khéng nhit thiét phai 1a cé dong cia Céng ty; khong duoc ddng thoi Ia thanh |
vién Hoi dong quan tri tai qua 05 cong ty khéac va khong c6 ngoai trir.

1.5. Khéng phai 13 nhitng ngudi thude cac dbi trong quy dinh tai myc 1.d Didu 151
Luét Doanh nghiép.

2. Viéce tmg cit, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri dugc quy dinh tai Didu 29 Didu
1¢ Céng ty.

2.1. Théng tin lién quan dn cac g vién Hoi déng quan tri (Trong truong hop da
xac dinh duge trude cc ting vién) duoc cong bb trude ngay triéu tip hop Dai hoi ddng
cb dong trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty dé ¢b dong tim hidu vé cac Ung vién nay
truée khi bé phidu.

Thong tin lién quan dén céc Gng vién Hoi ddng quan tri duoc cong bé tdi thidu bao '
gbm:

- Ho va tén, ngdy thdng néim sinh ciia trng vién;

- Ho va tén ctia ¢ déng (hodc nhém cd dong) dé cir ung vién do;

- Trinh d6 hoc v4n cua ung vién;

- Trinh d§ chuyén mén va kinh nghiém ctia tmg vién;

- Nhiing vi trf cong tdc ma Gng vién d4 va dang d4m nhiém trong vong 5 ndm qua;

- Béo cdo déanh gia vé& déng g0p cua tmg vién cho Cong ty véi tur cdch 14 thanh vién
Hbi dong quén tri, trong trudng hop ting vién dé duoc tai bd nhiém;

- Quan hé¢ cua ting vién v6i nhitng ngudi c6 lién quan, dbi tac kinh doanh chinh ciia
Cong ty;

- Nhitng thong tin lién quan dén tinh hinh tai chinh cia g vién va nhitng van dé
khdc c6 dnh hudng dén nhiém vu va tinh doc 14p ciia tng vién;

= Céc loi ich c6 lién quan dén Cong ty (néu co);

2.2. Céc ung vién Hoi ddng quén trj ¢6 cam két bing van ban v& tinh trung thue,
chinh x4c cua céc théng tin c4 nhin duoc cong bd va cam két thuc hién nhiém vu cia
thanh vién Hoi dong quan tri mét cch trung thue néu dwoc biu 1am thanh vien Hbi dong
quan tri.

2.3. Truong hop sb luong céc Ung vién Hoi dong quén tri thong qua dé ct va ung
clr van khéng du sb luong cén thiét, Hoi déng quén tri duong nhiém s& dé ¢t thém ung
vién. Co ché d& ctt hay céch thirc Hoi ddng quan tri dwong nhiém d ot tng vién Hoi
ddng quén trj duoc cong bb 15 rang va dugc Dai hoi dong cb doéng thong qua trudce khi
tién hénh d8 ci.

5. Bau va bai nhiém, mién nhigm thanh vién Hoi déng quan tri

3.1. Nguyén tic bAu thanh vién Hoi df“)ng quén tri duge thyc hién theo Luét doanh
nghiép va Pidu 16 Cong ty. Theo d6, viéc bau thanh vién Hbi dong quan tri dugce thuc
hién theo phuong thitc ddn phiéu. Viéc biu don phiéu @& xé4c dinh thanh vién Hoi dong
quan tri dugc quy dinh trong quy ché biéu quyét bau do Hoi ddng quan tri quy dinh.

3.2. Viée bai nhiém va mién nhiém thanh vién Hoi déng quan tri duoc thye hién theo
quy dinh tai Piéu 29 Bidu 1¢ Céng ty v Quy ché quan 1y cdc chitc danh lanh dao, quan
Iy, diéu hanh ciia Cong ty.
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Thanh vién Hoi ddng quén tri khong con tur cach thanh vién Hoi ddng quan tri trong
cdc trudong hop sau day:

- Theo quy dinh cia Luit Doanh nghiép hodc bi luit phap cim khéng dugc lam
thanh vién Hoi ddng quan tri; .

- Xin tit nhiém bang vin ban;

- Mt nang Iyrc hanh vi va/hodc bi mat ning luc phap ly;

Khong tham du cdc cude hop Hoi ddng quan tri trong vong 06 thang lién tuc, trir
truomg hop bt kha khang;

- Vi pham quy dinh ctia phdp luat va Diéu 18 Cong ty trong qu4 trinh thyc hién nhiém
vu dugc giao;

- Bi bai mién theo nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong;

- Cung c4p thdng tin cd nhan sai khi guri cho Céng ty vé6i tu cach 14 tmg vién HOi
ddng quan tri;

- Céc truong hop khéc theo quy dinh cua phép lugt va Pidu 18 Cong ty

3.3. Thay thé, bé sung thanh vién Hoi dong quén tri:

- Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién bi gidm qua 1/3 so V01 sb quy
dinh tai Piéu 18 Cong ty, Hoi dong quan tri pha1 triéu tap hop Pai hoi déng c¢b dong dé
bau bd sung thanh vién 60 ngay, ké tir ngay s6 thanh vién Hoi dong quan tri.

- Truorng hop khéc, tai cudc hop gin nhét, Pai hoi ddng cb déng bau thanh vién méi
thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri d& bi mién nhiém, bai nhiém.

Piéu 12. Céc cufc hop Hoi dong quan tri

Céc cue hop Hoi dong quén trj dugc quy dinh tai Pidu 31 Pidu 1& Cong ty, cu thé
nhw sau:

1. Cudc hop diu tién ctia nhi¢m ky Hoi ddng quan tri dé bdu Ch tich vara cac quyét
dinh khéc thudc thim quyen duoc tién hanh trong thdi han 07 ngdy lam viéc, ké 11r ngay
két thiic bau ctr Hoi ddng quén tri nhiém ky d6. Cudce hop nay do thanh vién c6 sd phIeu
bau cao nhit tridu tép. Trudng hop c6 nhidu hon 01 thanh vién c6 s6 phiéu biu cao nhat
ngang nhau thi cac thanh vién ndy bau mot ngudi trong sb ho tricu tap hop Hoi dong quéan
tri theo nguyén tic da sd.

2. Hop Ho6i ddng quan tri thudng ky: Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tép cudc hop
thudng ky 03 thang mot 14n. Truong hop ddc bigt, khoang cach gifta hai ky hop ciing
khoéng dugc qud 05 thang Chu tich Hoi ddng quén tri ¢6 trach nhiém iap chuong trinh
nghl su, thoi glan dia diém hop va thong béo cho cdc thanh vién H6i dong quén tri, Ban
kiém so4t va Téng gidm dde it nhét 03 ngay truéc ngay hop du kién.

Thong bao hop Hoi déng quén tri phai ddy da chuong trinh, thoi gian, d1a diém hop.

Thanh phén 1’110’1 hop Hoi ddng quan tri do Chi tich Hi dong quan tri quyet dinh
song it nhét bao gdm céc thanh vién Hb6i ddng quan tri, Tong giam dbc (Khi Téng gidm
dbc khoéng 1a thanh vién Hoi ddng quan tri) va Truo’ng Ban kiém soét. Thanh vién du hop
khéng 1a thanh vién Hoi ddng quén tri ¢6 quyén thao luan nhung khéng dugc biéu quyét.
Tuy theo chlrcmg trinh ngh1 sw clia cude hop Hoi ddng quan tri, Chu tich Hoi déng quan
tri c6 quyén mdi thanh phan dy hop mé rong.

3. Hop Hoi ddng quan tri bét thudong: Puogc quy dinh tai Diéu 31 Didu 16 Cong ty
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4. Chc cudc hop Hoi déng quan tri dugc tién hanh tai Tru s& van phong Cﬁng ty..
Hoi ddng quan tri c6 thé hop tai dia chi khdc theo quyét dinh ctia Chu tich Ho1 dé)ng quan
tri va dugc su nhit tri ctia Hoéi déng quén tri.

5. Chu tich Hoi dong quén tri quyét dinh cdc noi dung cu thé cin théng qua tai ting
phién hop Hoi ddng quén tri, song it nhat phai bao gdm céc vAn dé sau (d6i v6i cac cude
hop dinh ky):

- B4o cdo cong viéc da thuc hién giita hai ky hop, ké hoach cong tac ctia Hoi ddng
quan tri trong ky ti;

- Béo cdo ctia Téng giam déc dénh gid tinh hinh sén xuAt kinh doanh ciia ky vira
qua, k& hoach san xuét kinh doanh trong ky t6i va kiém didm thue hién Nghi quyét cua
Hbi ddng quén tri;

- Trudng ban kiém soat bo cdo vé viée kiém tra, gidm sat va canh bao vdi hoat ding
cua Cong ty. :

Diu 13. Trinh ty t& chirc va tién hanh cudc hop Hoi ddng quan trij

L. Ngoai cdc quy dinh tai Dicu 31 Didu ¢ Céng ty, trinh tur té chire va tién hanh cude
hop clia Hoi ddng quén trj dugce thue hién nhu sau:

1.1, Thu ky Céng ty chiu trach nhiém chuén bi toan bd ndi dung tai liéu cude hop,
bdo cdo Ch tich Hoi dong quén trj va giri dén cAc thanh vién dy hop.

1.2. Chu tich Hoi déng quan tri chiu trach nhiém diéu hanh cudc hop theo nguyén
tdc dan cht, khach quan va tuén tht cic quy dinh néu tai Diéu 1é Cong ty va Quy ché nay.

1.3. Chi tich Hoi ddng quan tri thong béo cong viéc di thuc hién gitra hai ky hop,
ké hoach cong tac ciia Hoi ddng quén tri trong ky téi dé Hoi dong quan tri xem xét, quyét
dinh.

1.4. Tong gidm dbc bao céo tinh hinh san xuit kinh doanh cua ky vira qua, ké hoach
san xuét kinh doanh trong ky t6i va kiém diém thuc hién nhiém vu Hoi d("jng quan trj giao
tai Nghi quyét Hoi déng quan tri ky truée.

1.5. Céc thanh vién Hoi dong quén tri dy hop tham gia thdo luén biéu quyét cac
vén d& do Chu tich Hoi ddng quan tri trinh ra phién hop. Hoi ddng quan tri thong qua
cic quyét dinh bang hinh thirc biéu quyét bod phiéu kin hodc gio tay.

Thanh vién Hoi ddng quan tri khong dugc biéu quyét vé céc hop dong, céc giao dich
hodc dé xuAt ma thanh vién d6 hodc nguoi lién quan t6i thanh vién dé c6 loi ich va lgi ich
d6 méau thuan hogc c6 thé mau thuin véi loi ich ciia Cong ty. Thanh vién Héi ddng quéan
tri khong dugc tinh vao ty 16 thanh vién téi thidu cé mit dé c6 thé td chirc cudc hop Hoi
ddng quén trj vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khéng c6 quyén biéu quyét.

1.6. Thu ky Cong ty I4p bién ban cudc hop phan 4dnh khach quan, trung thuc dién
bién va két luén ctia cude hop. Bién ban phai c6 nhiing ndi dung chinh sau:

- Tén, dia chi try s& chinh.

= Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop.

- Thoi gian, dia diém hop.

- Ho, tén ting thanh vién dy hop hodc ngudi duge iy quyén dy hop; ho, tén céac
thanhvién khéng dy hop va 1y do.

- C4c vén @& dwoc thao luéin va bidu quyét tai cudc hop.
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- Tém tét y kién ciia timg thanh vién dw hop theo trinh tu din bién ctia cudc hop.

-Két qué biéu quyét trong dé ghi 15 nhitng thanh vién tdn thanh, khong tan thanh va
khoéng c6 y kién.

- C4c quyét dinh da duge thong qua.

1.7. Bién ban hop Hoi dong quan tri phai dwoc cac thanh vién du hop théng qua, ky
tén ddy du va 1a co s& d8 Hoi ddng quan tri ra nghj quyét, quyét dinh. Truong hop khong
nhét tri v6i mot phan ho#ic toan bd két luan cia cude hop, thanh vién Hoi ddng quan tri
dugc bao Iwu y kién ctia minh trong bién ban hop Hoi ddéng quan tri.

1.8. Bién ban cude hop duge giti cho cée thanh vién Hoi ddng quén tri trong thoi
han 05 ngay sau khi két thic cudc hop va dugc Thu ky Cong ty luu gift theo quy dinh.

2. Thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri

2.1. 1161 ddng quan tri thong qua cac nghi quyet v ra quyét dinh bang cach tudn
theo y kién tan thanh ctia da sé thanh vién Hoi dbng quan tri c6 mat (tren 50%). Truo*ng
hop s6 phleu bidu quyet (Pdng y/khong dong y) ngang nhau, thi quyét dinh cudi cing
thudc vé phia c6 y kién ctia Cha tich Hoi ddng quén tri.

2.2. Mot sé vén d8 do yéu cau clp bach hodc khong nhét thiét phai td chic hop dé
théo lun tép thé, s& dugc thong qua nghj quyét bing vin ban.

Theo yéu ciu ciia Chi tich Hoi ddng quan tri, Thu ky Cong ty c6 trach nhiém chuin
bi tai liéu ¢6 lién quan d€ 1dy y kién cdc thanh vién va ghi r5 thoi han phic dap Trong
thoi han d6 céc thanh vién Hoi dong quan tri pha1 c6 v kién tra 151, ghi 15 ddng y hay
khong dong ¥ hay c6 ¥ kién khéc. Hd so liy ¥ kién co thé giri dén thanh vién Hoi ddng
quén tri bang thu dién tir (email). Thu ky Cong ty can luu gift bing ching xac nhén da
gtri hd so 14y ¥ kién dén tirng thanh vién Hoi dong quan tri.

Thu ky Coéng ty tap hop céc ¥ kién va du théo nghl quyét theo ding trinh tw, thi
tuc quy dinh. Nghi quyét duoc thong qua bang cach iy v kién céc thanh vién Hoi dong
quan tri bang vin ban c6 gia tri nhu quyét dinh dugc thong qua tai cudc hop Hoi dong
quén trj. Nghi quyét c6 hiéu luc néu duoc sy nhét tri bang van ban cia da sé céc thanh
vién. Néu van dé chua dugc da s6 thanh vién Hoi ddng quan tri ddng ¥, Chu tich Hoi
dong quan tri quyét dinh viéc dira vén dé ra phién hop Ho6i ddng quan tri gin nhét dé
thdo ludn thém.

2.3. Ban hanh nghi quyét va quyét dinh cia Hoi dong quan tri:

Cén ctr vao bién ban hop Hoi ddng quan tri hodc bién ban kiém phzeu 14y ¥ kién
hodc ¥ kién trd 101 qua thur dién tir hoic nhiing bing chiing x4c thuc khéc, Ch tlch Hoi
ddng quan trj thay mit Hoi dong quan tri ky ban hanh nghi quyét bing vin ban vé nhiing
vAn dé d4 thong qua trong vong 02 ngay lam vigc.

Sau khi nghi quyét ctia Hoi dong quén tri duge ban hanh, Chi tich Hdi ddng quan
trj thay m#t Hoi déng quén tri ky céc quyét dinh dé t8 chirc thwe hién nhung noi dung ctia
quyét dinh khong dwoc tréi va vuot ra ngodi pham vi ndi dung ctia nghi quyét.

Ngoai ra Cht tich Hoi déng quén tri thay mat Hoi c’[éng quén tri cdn cr vao pham vi
quyén han ctia minh dé ky ban hanh cdc quyét dinh mang tinh hanh chinh dé giai quyét
cac cong vy, su vu thudng nhét c6 lién quan dén thdm quyén ciia Ho6i ddng quéan tri.

Céc Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri c6 tinh bt budc thi hanh trong
pham vi toan Coéng ty.
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CHUONG IV
BAN KIEM SOAT

Diéu 14. Co chu té chirc Ban kiém so4t

1. Thanh phan ctia Ban Kiém soét dugc quy dinh tai Pidu 36 Piéu 16 Cong ty va
khoéng thudc cédc truomg hop sau:

- Lam viéc trong bd phan ké toén, tai chinh Céong ty.

- La thanh vién hay nhén vién trong Céng ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toén
bdo cdo tai chinh ctia Céng ty trong 03 nim lién trude dé.

2. Ung ctr, dé cir thanh vién Ban Kiém soat Thuc hién theo quy dinh tai diéu 36 Piéu
le Cong ty. Truong hop sb ting cu vién duge cb d’ong hoiic nhém ¢ dong de ctr thip h(m
sé ting ctr vién ma ho duogc quyen dé ctr theo quyét dinh cua Dai héi dong cb déng thi 6
mg cu vién con lai do Ban Kiém soét dwong nhiém va céc cb dong khéc d2 cir.

Théng tin lién quan dén céc ung vién Ban Kiém sodt (trong treong hop da xac dinh
dugce tmcvc céc ung vién) duoc cdng bb t6i thidu 10 ngay truoc ngay khai mac hop Dai héi
ddng cb dong trén trang thong tin dién tir clia Cong ty dé cd déng tim hiéu vé cac ung vién
nay trude khi bo phleu Thong tin lién quan dén céc Gng vién Ban Kiém soat dugc cong

bb téi thiéu bao gém:
- Ho tén, ngay thang ndm sinh;
- Trinh @6 chuyén moén;
- Qua trinh cong tac;
- C4c loi ich 6 lign quan dén Céng ty (néu co);
- C4c thong tin khac (néu cé);
Céc g vién Ban Kiém so4t ¢6 cam két vé tinh trung thyce, chinh x4c va hop Iy cua

cac thong tin ¢4 nhan dugc cong bb Va phai cam két thye hién nhiém vu ciia thanh vién
Ban Kiém so4t mét céch trung thuc néu dugc biu l1am thanh vién Ban Kidm soét.

Viéc tmg ctr, dé& cir thanh vién Ban Kiém so4t phéi dwoc 18p thanh vin ban va gm
hd so dén Cong ty cham nhit 05 ngdy lam viée trude ngdy khai mac Dai hdi dong cb
dong. Hb so ting vién gdm co:

- Vin ban ting cir, dé ct;

~Ly lich ctia Ging vién ting cir, d8 ci;

- Vin ban cam két vé tinh trung thue, chinh x4c va hgp 1y clia cac thong tin ¢4 nhén
dugc cong bo va cam két thyc hién nhiém vu ciia thanh vién Ban Kiém soat mdt cach
trung thue néu dugc bau.

3. Mién nhiém, bai nhiém, biu bd sung thanh vién Ban Kiém soat: Thuc hién theo
quy dinh tai diéu 36 Diéu 1& Cong ty.

Piéu 15. Quyén tiép cin théng tin clia thanh vién Ban kiém so4t

1. Thanh vién Ban Kiém soét c6 quyén t1ep can tat ca cdc thong tin va tai liéu lién

quan dén tinh hinh hoat dong ctia Cong ty. Thanh vién Hoi ddng quan tr1 Téng gidm dbc
va céan by quan Iy khéc c6 trach nhiém cung cip céc théng tin theo yéu ciu ctia Ban Kiém

SOAt.

QUY CHE QUAN TRI NOI BO CONG TY 2018 16



2. Cong ty ddm bdo thanh vién Ban Kiém soat ¢6 tinh doc l4p trong hoat dong va
thuc thi nhiém vy theo cdc quy dinh ctia phap luat va Pidu 16 Céng ty.

Diéu 16. Thim quyén va nghia vy ciia Ban kiém so4t |

1. Ban Kiém soat c6 céc quyén han va trach nhiém theo quy dinh tai Pidu 37 Piéu
16 Cong ty. Ban Kiém so4t chiju trach nhiém truéc cb déng ciia Cong ty v& hoat dong
giadm s4t ctia minh. Ban Kiém so4t ¢6 trach nhiém gidm sat tinh hinh tai chinh cta Cong
ty; tinh hop phép trong céic hoat dong ctia thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Tong glam
dbc, Can bod quan ly Coéng ty; su pho1 hop hoat dong gitta Ban Kiém so4t v6i Hoi ddng
quan tri, Ban Tdng gidm dbc va cb dong, cac nhi¢ém vu khéac theo quy Chnh ctua phap
luat va Piéu 1& Cong ty nham béo vé quyén lgi hop phép ctia Cong ty va cb dong.

2. Trudng hop Ban Kiém soét phét hién nhiing hanh vi ma ho cho 12 vi pham phéap
ludt ho#c vi pham Diéu 18 Cong ty ciia céc thanh vién Hoi dbng quan tri, Téng gidm déc
va B) mwdy quan Iy didu hanh, Ban Kiém so4t phai thong béo béng vén ban véi Hoi déng
quan tri trong vong 48 gid, yéu cAu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dirt vi pham va c6
giai phép khéc phuc hiu qua. Pbng thoi Ban kidm soét c6 thé béo cdo truc tiép vai Uy
ban Chiing khoan Nha nuée hodc cic co quan quan Iy Nha nuée vé nhitng vi pham nay.

3. Ban Kiém soat @& xudt lwa chon Cong ty kiém toan doc 14p, mirc phi kiém toan
va cb trach nhiém de nghi Dai hoi ddng ¢b déng hozic Hoi ddng quan trj (néu Pai hoi
ddng cb déng wty quyén cho Hoi dong quan tri phé chuan tb chirc kiém toan déc Iap thuc
hién kiém todn céc bao cdo tai chinh ciia Cong ty.

Piéu 17. Quy trinh, ché d§ hoat dong ciia Ban Kiém sodt

1. Ché d6 hoat dong ciia Ban Kiém soét duoc quy dinh tai Diéu 37 Piéu 1§ Cong ty
va Trudng Ban kidm so4t ¢6 trdch nhiém xdy dung cu thé ché d6 hoat dong, ché do hop
ctia ban kiém soét trong Quy ché t6 chirc va hoat d6ng ctia Ban Kiém soit.

2. Ban Kiém soét hop it nhat 02 14n trong mét nam; sb lwong thanh vién tham du
hop it nhét 1 2/3 s6 thanh vién Ban Kiém sodt. Bién ban hop Ban Kiém soét dwoc lap
chi tiét va rd rang. Thu ky va c4c thanh vién Ban Kiém so4t tham du hop phai ky tén
vao cdc bién ban cudc hop. Céc bién ban hop ciia Ban Kiém soat duge luu gift nhim xéc
dinh trdch nhiém ctia ting thanh vién Ban Kiém soat.

3. Trong c4c cudc hop ctia Ban Kiém so4t, Ban Kiém soat c6 quyén yéu céu thanh
vién Hoi d@dng quan tri, thanh vién Ban Téng gidm dbc, Kiém toan doc 1ap tham dy va tra
10 céc vAn dé ma cac thanh vién Ban Kiém soat quan tdm.

4. Ban Kiém soét chiu trach nhiém b4o cdo tai cudc hop Pai hoi déng cb dong theo
quy dinh tai didu 11 Quy ché nay. Béo cdo clia Ban Kiém sodt do Trudng Ban kiém so4t
chu trl thue hién, dugc tham khao y kién ctia Hoi ddng quén tri va c6 chif ky cla tAt ca
c4c thanh vién Ban Kiém soét (thanh vién ndo khéng ky phai ghi 18 Iy do); ¢6 phin v kién
ctia Hoi ddng quan tri trong truong hop khéng théng nhét v kién.

Béo c4o cita Ban Kiém soét dugc giri &én Hoi déng quan tri chim nhét 25 ngay trude
ngay to chirc Pai hoi ddng cb dong.

Piéu 18. Thi lao ciia Ban kidm soat
Hang ndm c4c thanh vién Ban Kiém so4t dugc hudng lwong va thi lao cho vigc thyc
hién nghia vu ctia Ban Kiém soét. Viéc tinh lrong/thli lao ma céc thanh vién Ban Kiém
soat ndwgc hudng phai ro rang, minh bach va dugc Pai hdi dbng cb déng thirdong nién
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thong qua. Téng s6 tién luong va thi lao thanh to4n cho Ban Kiém soat duoe cong bb
trong bao cdo thuong nién cua Cong ty.

) CHUONG V ‘
TONG GIAM POC VA BO MAY QUAN LY PIEU HANH

Diéu 19. Téng giam déc va B mdy t6 chire quan Iy didu hanh

1. Co céu tb chire Bo mdy quéan ly didu hanh ctia Cong ty duoc quy dinh tai Pidu
32, Piéu 16 Céng ty, bao gdm mot (01)Téng giam dbc, cac Phé Tong gidm ddc, mot (01)
Ké to4n truorng va céc chitc danh khic do Hbi déng quén tri bd nhiém duoc quy dinh
trong Quy ché quan Iy cén bo cia Cong ty.

2. Tong Giam dbc 12 dai dién phép luét cia Cong ty. Tong gidm ddc chiu su quan ly
truc tiép ctia Hoi ddng quan trj va sy kiém soét ctia Ban Kidm soét Cong ty.

3. Tong g1am dbc c6 chc thim quyén trir c4c thAm quyén thudc Dai hoi ddng cb dong
va thude Hoi déng quan tri nhu duge quy dinh tai Didu 34 Pidu 1& Cong ty, cu thé:

- Thuc hién cac ngh1 quyét ctia Dai hoi d’ong cb dong va Hoi dong quan tri, ké hoach
kinh doanh va ké hoach déu trr d& dugc Pai héi dbdng cb dong va Hoi ddng quan trj théng
qua.

- T6 chite va dteu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay ctia Cong ty. Quyét dinh
c4c van d& ma khong cdn phai ¢6 quyét dinh cua HDQT, bao gdm viéc thay mit Cong ty
ky két cac hop ddng tai chinh va thuong mai; t6 chirc va diéu hanh hoat dong kinh doanh
hang ngay ctia Cong ty theo nhitng théng 18 quan 1y 6t nhét.

- X8y dung, trinh HDQT phe duyét chién lugc, ké hoach phét trién trung han va ké
hoach kinh doanh, tai chinh, dau tir hang nim cua Cong ty; vao ngay 30 thang 10 hang
nam, trinh HDQT phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho ndm tai chinh tiép theo trén
co s& dap tmg cic yéu ciu ciia ngén sich phtt hop cfing nhw ké hoach tai chinh 05 nim

- X4y dung va trmh Hoi dong quan tri xem xét, thong qua truée khi Hoi déng quan
tri trinh Pai hoi ddng cb dong quyét dinh chién lwgce phat trién va diu tu dai han ctia Cong
ty.

- Chuén bi cc ban du toan dai han, hang ndm va hang quy cta Cong ty (sau ddy goi
1a ban du toan) phuc vu hoat dong quéan 1y dai han, hang ndm va hang quy cua Cong ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban du todn hang nam (bao gom c& bang cin dbi ké toan, béo
céo két qua hoat dong kinh doanh va b4o céo Iuu chuyén tlen t& du kién) cho timg nim
tai chinh phai duoc trinh ¢é HDQT thong qua va phai bao gbm nhiing théng tin quy dinh
tai céc quy ché ciia Cong ty.

- T4 chirc t&t cong tac thdng ké, hach todn ké toan, 14p bao cdo tai chinh quy, 6 thdng
va hang ndm cta Cong ty theo diing quy dinh cia Nha nuée. Trinh Hoi ddng quan tri béo
c4o tai chinh d4 duoc kiém toan va bao cdo dinh k¥ vé tinh hinh kinh doanh cta Cong ty.

- Ky c4c hop ddng kinh té, hop dong vay, cho vay, nhuong ban, cho thué, thé chap,
cam cb, thanh Iy tai san va céc quyét dinh lién quan dén cong téc tb chitc can b6 theo thAm
quyen quy dinh tai Quy ché quén Iy tai chinh, Quy ché quan Iy c4n b6 cia Coéng ty do Hbi
ddng quan tri ban hanh.
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- Chuén bi va dam bao ngudn tin dung phuc vu ké hoach kinh doanh va diu tu cia
Cong ty theo quy, ndm va dai han.

- Kién nghi sb lugng va céc loai cén bo quan ly ma Coéng ty cin tuyén dung d& Hoi
déng quén tri bd nhiém hodc mién nhiém nhim thyc hién céc hoat dong quén ly theo yéu
céu ctia H61 ddng quén trj, va tu vAn dé Hoi dbng quan tri quyét dinh mitc lwong, thu lao,
céc loi ich khéc va cdc diéu khoan hop ddng lao dong khac ciia can bd quan ly.

- Quyén han ctia timg thanh vién B6 m4y quén 1y diéu hanh s& do Téng gidm ddc quyét
dinh théng qua vin ban quy dinh ndi bd.

4. Nghia vu va tréch nhiém ctia thinh vién Bé may quan Iy didu hanh do Téng gidm
dbc quyét dinh, nhung phai d4m bao:

- Moi thanh vién ctia B méy quéan Iy diéu hanh déu c6 nghia vy va bén phéin véi Cong
ty gidng nhu c4c thanh vién Hai dbng quén tri, thanh vién Ban Kiém sodt va Téng gidm dbc
nhu dugc quy dinh tai Didu 38, Piéu 39 va Pidu 40 cia Piéu 18 Cong ty.

- Nhi€ém vu va frich nhi€ém ctia cdc thanh vién BO may quéan Iy diu hanh, K& toan
trudng, céc Trudng phong/Ban, Gidm ddc cic Xi nghiép, Chi nhanh cin duge quy dinh tai
c4c van ban, quy dinh noi bg ctia Céng ty do Tng giam déc ban hanh theo thim quyén.

5. Thu tuc xin phé duyét ctia Hoi dong quén trj

Tong gidm dbc c6 quyén han va nhiém vu theo quy dinh tai Piéu 17, Khoan 2 cta
Quy ché nay. Trong qua trinh thyc hién nhiém vy cin phai c6 su phé duyét ctia Hoi dong
quén tri nhu duge quy dinh tai Piéu 16 Cong ty, Téng gidm dbc phai c6 Td trinh (kém
theo tai liéu lién quan) giri dén Hoi déng quén tri va khuyén khich ddng thoi giri cho Ban
Kiém sodt.

Pidu 20. Tiéu chuén thanh vién B may quan Iy diéu hanh

Tiéu chuén chung ciia thanh vién B6 médy quan Iy didu hanh:

1. C6 diy da ning luc hanh vi ddn sw va khong thudc dbi tuong bi cAm quan 1y
doanh nghiép. :

2. C6 dire tinh trung thue, nhiét tinh va ¢6 uy tin.

3. C6 trinh d6 chuyén mén va cac k§ ning quén Iy 6 chirc phu hop, kha ning gén
két 1o ich ciia tit ca cac bén lién quan va dua ra cdc quyét dinh hop 1y.

4. C6 kinh nghiém san xuét kinh doanh, kién thtrc t5t v& kinh t&, chinh tri, phap lut
va céc van dé x4 hoi.

5. C6 kha niing van dung kién thirc va kinh nghiém dé dua ra cdc giai phép 4p dung
vao hoat ddng san xuét kinh doanh ctia Cong ty.

Céc tiéu chuan cu thé s& do Tong gidm dbc dé xuét va Hoi ddng quan tri phé chudn,
quy dinh trong Quy ché quén Iy cac chitc danh Lanh dao, quan Iy, diéu hanh Cong ty.

Diéu 21. B6 nhiém, bii nhiém, mién nhiém Téng gidam dbc va thanh vién B
may quén Iy didu hanh

1. C4c quy dinh v& tiéu chufn, bd nhiém, mién nhiém va nhiém k¥ ciia Téng gidm
dbc duge thuc hién theo Diéu 33 Didu 18 Céng ty. Thong tin v& murc lvong, phu cép va
quyén loi ciia Téng gidm dbc duge bo cdo tai Dai hoi ddng cb dong thudng nién.

2. Trinh tu va tha tuc bd nhiém, diéu déng Iuén chuyén, mién nhiém Pho Téng gidm
dbc, K& toan trudng va ngudi duge cir 1am Dai dién tai doanh nghiép ¢6 vbn cia Cong ty
duoc thire hién theo quy dinh tai Quy ché quan Iy c4n bo do Hoi ddng quén tri ban hanh.
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3. P6i v6i can bd quan ly khic nhu Truéng Phong, Tmong Ban, Gidm dc don Vl,
truc thude: Hoi dong quan tri xem xét thong qua chu truong bd nhiém, bai nhiém, mién
nhiém trén co s& d& nghj ctia Tdng gidm dbdc va giao cho Téng glam dbc trién khai cac
thu tye lién quan theo quy dinh tai Quy ché quan Iy can bd do H6i ddng quén tri ban hanh.

4. Thong tin vé viéc bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém Téng gidm dbc, Phé Téng
gidm dbc, K& toan truéng va Trudng phong Tai chinh ké toan duoc cong bd thong tin
theo quy dinh.

Pidu 22. Quy trinh hoat hoat dong ciia B6 may quan Iy diéu hanh

- P& hoat dong ctia B may quan 1y didu hanh c6 hidu qua Téng giam déc chiu trach
nhiém ban hanh quy trinh hoat déng ctia B6 may quan Iy diéu hanh, bao gdm nhung khong
han ché nhimg noi dung sau:

+ 86 lugng cdc cude hop ctia Ban Téng gidm dbc theo dinh ky;

+ Thi tuc t chirc va tién hanh c4c cude hop ctia Ban Téng gidm déc;

+ Triéu tép, nodi dung, t6 chirc va chu tri cc cudc hop Tong giam dbc;

+ Thutucra quyet dinh trong céc cudc hop ciia Ban Tong giam déc diu hanh va ky
tAt ca cdc vin ban, quyét dinh va bién ban cudc hop Ban Téng gidm dbc didu hanh;

+ Hinh thitc va thoi han théng béo hop;

+ Biéu quyét trong céc cude hop ctia Ban Téng gidm déc;

- Cuoc hop ctia Téng giam déc va Bo mdy quan ly diéu hanh chi c6 gid tri khi it nhét
2/3 sb thanh vién du hop (tru’ nhfing cudc hop , trao dbi truc tiép gifta Tong gi4m dbc véi
Phé Tdng gidm dbe, véi Ké toan trudng...). Viéc ving mit cla cac thanh vién phéi cé Iy
do chinh ddng va dugc chép thuan.

- Céc thanh vién B6 may quan ly diéu hanh c6 trach nhiém bdo cdo diy du theo yéu
cau vé céc van d& dugc phan céng dam nhiém va dé xuét giai phap, nhung phaéi thuc hién
chi dao va két luan cua Tdng giam dbc. Néu c6 ¥ kién khéc, c6 quyén béo liru hodic béo
cdo véi Hoi ddng quan tri Cbng ty bing vin ban.

CHUONG VI
QUY TRINH, THU TUC PHOI HQP HOAT DONG

Piéu 23. Nguyén tic lam viéc

1. Thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Tong giam dbc va va
bo méy quan ly diéu hanh chiu trich nhlem trong qua trinh thuc hién nhiém vu duoc giao
va nghiém tic tuin thi cdc nguyén tic sau:

- Ludn trung thanh véi loi ich ciia ¢b déng va cua Cong ty;

- Tuén thi cdc quy dinh clia phap ludt, Diéu 16 va cdc quy ché, quy dinh ndi b ctia
Cong ty;

- Thyc hién nguyén tic tip trung dan chii, c6ng khai, minh bach;

- Thuc hién nhiém vu V01 tinh thén trdch nhiém cao, trung thue, hop tac va chi déng
phéi hop gidi quyét vieéng méc, khé khan khi phét sinh.

2. Tt c4 c4c thanh vién ddu ¢6 quyén bao Iuu ¥ klen théng nhét hoic khong théng
nhat dm v&i mot noi dung vacod trach nhlem g1a1 trmh vé viée d6 kh1 du:crc yeu cu.

QUY CHE QUAN TRI NOI BQ CONG TY 2018 20



Diéu 24. Quy trinh, thi tuc phéi hop hoat ddng ciia Hoi dong quan tri

1. Phéi hop v6i Ban kiém soat:

- Hoi ddng quan trj ¢6 trach nhiém hop téc chit ché va tao moi diéu klen thuén lgi
cho céc thanh vién Ban Kiém so4t trong qu4 trinh thuc hién nhiém vu va quyén han cta
minh.

- Chu:ong trinh, n6i dung céc cudc hop cuia Hoi ddng quén tri duge gii dén Trudng
ban Kiém so4t (nou duoc moi hop) cung thoi gian gm t61 cdc thanh vién Hoi ddng quan
tri; cdc Nghi quyét ciia Hoi dong quan trj duge giri @én Ban Kiém soat trong vong 03 ngay
ké tir ngay ban hanh Nghi quyét.

- Ngoal nhiing théng tin bao cao dinh ky phai cung chp theo quy dinh, Hoi dong quan
tri cung cAp céc thong tin, tai lidu vé cdng tac quéan 1y, diéu hanh cia Coéng ty khi Ban Kiém
soat dé nghi.

- D6i v6i dé xuét lira chon Kiém toan doc 1ap, Hoi ddng quan tri phai phan hdi y
kién bing vin ban trong vong 05 ngay lam viéc.

2. Phébi hop v6i Bo may quan ly didu hanh

- Khi t6 chitc cude hop Dai hoi dong cb dong thuong nién, Hoi dong quan tri théng
b4o cho Téng gidgm dbc v& viee ph01 hop, stt dung ngudn luc trude it nhat 12 45 ngay
Péng thoi cin ctr T trinh cia Tong glam dbc, Chu tich Hoi dong quén tri ky quyét dinh
thanh I4p Ban t6 chirc Pai hoi dbng cb dong do thanh vién Ban Tong gidm dbc lam trudéng
Ban.

- Ho1 dong quén tri thue hién iy quyén cho thanh vién B may quan 1y didu hanh
thuc hién mot so ndi dung oong viée khi viéc Gy quyen nay dam bao (i) ndi dung cé su
nhét tri cua da sb thanh vién Hoi dbng quéan tri (ii) thé hién bing Ngh1 quyét hodic vin
ban 1y quyen theo dung quy dinh cta phép luit, dwgc Cha tich Hoi dong quén tri thay
mit Hoi déng quan tri ky (iii) dwoc giri ban chinh dén Téng gidm ddc va thdng tin cho
Thu ky Cong ty

- Dbi v6i céc vin dé Hoi dbng quan tr1 phé duyét theo phan cép trén co s& dé xudt
ctia Tong glam dbc (trix cac truong hop ¢b déng 16n c6 yéu céu khéc), Hoi ddng quén
tri phan hdi trong vong 05 ngay lam viéc hogc mot thoi han khac do céc bén thda thuin.

Thu ky Cong ty khi chuyén hd so xin ¥ kién céc thanh vién Hai dong quan tri cn
ghi 3 thoi han céc thanh vién Hoi dong quén tri tra 1oi.

+ ‘f)01 v6i cac ndi dung phé chudn glao dich v6i Ngudi ¢6 lién quan hoao giao dich
trong yéu: Hoi dbng quén tri phai phan hdi bing vin ban trong thoi han 05 ngdy lam viéc.

+ Déi véi cac giao dich lién quan dén cong tac kinh doanh: Hdi ddng quén tri phai
phan hoi bang van ban chim nhét trong thoi han 02 ngay lam viéc.

+ DPébi VO’l céc kién nghi vé& Pidu 1§, Quy ché noi bd vé quén tri cia Cong ty, co cAu
t6 chirc va sé luong Ngt.rorl quén ly: Hoi dong quan tri c6 trach nhiém phén hdi trong thoi
han 10 ngay lam viéc k& tir khi nhén duoc dé xuét, kién nghi.

- Trong trudng hop chp thiét, vi nhlmg muyc dich lién quan t6i nhlern vu cta minh,
cac thanh vién Hoi dong quén tri c6 quyen yéu cu Tdng gidgm déc, Nguol quén ly khac
trong Cong ty cung cip céc thong tin vé hoat dong ctia Céng ty. Yéu céu pha1 dugc giti
cho Téng gidm dbc trude it nhét 02 ngay lam viéc.
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- Trong trwdong hop cude hop cua Hoi déng quén tri ¢6 moi thanh vién Ban Kiém .
so4t, thanh vién B mdy quan 1y hodc bt ky cép quan Iy nao thi Hoi dong quan tri (thong
qua Thu ky Céng ty) théng bdo moi hop va giri ndi dung chudn bi (néu c6) trude it nhit
03 ngay.

- Céc ndi dung dugce glti nham dé 14y v kién cta Tong gidm dbe: Mirc lwong va loi
ich khéc cuia Ngudi quan Iy, cac ndi dung nhén sw phai duge giri it nhit 03 ngay lam
viéc.

- Hbi déng quan tri khong thanh [8p bd may riéng. Khi can thiét, Hoi dong quén tri
st dung nhén sy va trang thiét bi cia Céng ty @& phuc vu cong viéc ctia Hoi ddng quén
tri. Téng gidm dbc c6 trach nhiém dam bao chuan bi nhén sy va trang thlet bi cho Hoi

dbng quén tri khi nhan duge thong bao yéu ciu.

Piéu 25. Quy trinh, thii tuc phéi hop hoat dong ciia Ban kiém sodt

1. D6i v6i viée tiép can thong tin va tai liéu clia Cong ty

- Khi cn tiép can théng tin va tai liéu ctia Cong ty, Ban Kiém soat c¢6 nghia vu néu r&
1y do trong vin ban yéu ciu cung cip va bao mét tuyét dbi cac thong tin thu duge trong qua
trinh glam sat hoat dng Cong ty Viée tiét 16 cac thong tin nay chi dugc thu:c hién khi ¢6
yéu cu clia co quan cé thdm quyén hodc duge su ddng v ctia Pai hoi ddng cb dong.

- C4c théng tin va tai liéu nay bao gdm nhung khoéng giéi han &:

+ Théng bio moi hop ciing tai lidu lién quan, phiéu 14y v kién thanh vién Hbi dong
quan tri;

-+ Bién ban, nghi quyét cua Hoi déng quén tri;

+ Béo c4o ciia Téng gidm dbe;

+ Thong tin, tai liéu vé quan Iy, diéu hanh hoat dong kinh doanh;
+ Bdo cdo tinh hinh kinh doanh;

+ Béo cdo tai chinh; _
+Bdo cdo d4nh gi4 cong tac quéan 1y ctia Hoi dong quan tri;

Va dugce cung cép theo nguyén tic sau: Tai liéu cta Hoi ddng quén tri, Téng glam
d6c duge giri dén Ban Kiém soat vao cling thoi diém gt dén céc thanh vién Hoi dong
quén tri.

2. D6i v6i bd méy quén 1y ctia Cong ty: Ban Kiém soét ¢ chire ning kiém tra va
gidm sét theo trinh ty, thii tuc cu thé nhu sau:

- Thanh vién Ban Kiém soét c6 quyén yéu ciu Tong gidm dbe va Nguoi quan Iy khac
tao diéu kién tiép can hé so, tai liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh cta Cong ty.

- Péi v6i hoat dong ctia Téng glam dbe va Ba,n Téng giam dbc: Cin cit vao c4c bio
cdo hoat dong thuong ky va nhitng yéu ciu cung chp thong tin ¢4 biét ctia Ban Kiém so4t,
Ban Kiém so4t c6 quyén dé nghi Hoi ddng quan tri xem xét lai céc quyet dinh cia Tong
giam doc Trong trudng hop ¢6 diu hidu vi pham phap luat va c6 thé gay thiét hai 16n vé
vat chat uy tin Céng ty, Ban Kiém so4t c6 quyén dé nghi Téng gidm ddc tam dirng ngay
viéc thue hién cic quyét dinh dé. Trong vong 01 g1or ké tir khi yéu cAu, Ban Kiém so4t
phaéi théng bdo ¥ kién ctia Ban Kiém soat véi Hbi dong quan tri dé xem xét ra quyét dinh
chinh thiic.
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- P&i v6i thong tin, tai liéu v& quén 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh va bdo céo
tinh hinh kinh doanh, bdo c4o tai chinh: Vin bin yéu cdu ciia Ban Kiém so4t phai duge
giti dén Cong ty trudce it nhit 02 ngay lam viéc.

- P& véi viée st dung tu van doc 13p bén ngoai khi can thiét: Ban Kiém soé4t phai
théng tin v& pham vi, gi4 tri va cdc ndi dung trong yéu khéc trong vong 02 ngay ké tir thoi
diém x4c dinh dich vu d6.

3. Trong quan hé v&i Hoi ddng quan tri, Ban Kidm soat c¢6 vai trd giam sat, phéi
hop, tu vén va thong tin day du, kip thoi, chinh x4c theo trinh tu, thi tuc nhu sau:

- Thudng xuyén thong bao véi Hoi ddng quan trj v& két qua hoat dﬁng ctia Ban Kiém
so4t, tham khao v kién cua Hb6i ddng quan tr trude khi trinh bao cdo, kei luéin va kién
nghi 1én Dai hoi ddng c¢b dbng.

- Khi kiém tra, giam sét, néu phat hiéu thiy vy viée dang dién ra 1am (hiét hai dén
tai sdn clia Cong ty, cc thanh vién Ban Kiém so4t kién nghi bién phép giai quyét va xin
¥ kién chi dao kip thdi cta Trudng Ban Kiém soét. Trudong hop khong c6 bién phap nao
diéu chinh tét hon, Truéng Ban Kiém soét phai ban bac véi Héi ddng quan tri giai quyét
va 6 trach nhiém bdo cdo truée Pai hoi ddng cb dong.

- Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xuét ctia Ban Kiém soat phai cé két luan béng vén
ban trong vong 05 ngay 1am viée ké tir ngay két thuc kiém tra va giri cho Hoi ddng quan
tri dé c6 thém co s& gitip Hoi ddng quén tri trong cong tdc quan ly Cong ty Tuy theo mirc
d6 va két qua ctia cudc kiém tra trén, Ban Kiém soét cAn phai ban bac thong nhét véi Hoi
ddng quan tri va Téng gidm ddc trude khi bio céo trude Pai hoi ddng cb dong. Trudng
hop khong thdng nhét quan diém thi duge bao luu ¥ kién ghi vao bién ban va Trudng Ban
Kiém sodt c6 trach nhiém bao céo v6i Pai hoi ddng cb déng gan nht.

- Dbi v6i cac kién nghi stra dbi, bd sung, cai tién co clu tb chic quén ly, diéu hanh:
Ban Kiém so4t phai giri van ban cling tai liéu lién quan cho Hoi ddng quan tri truéc it nhat
15 ngay lam viéc so véi ngay dw dinh nhin duoc phan hi.

- Pbi v6i viéc thAm tra bdo cdo tai chinh duge kiém toan: Ban Kiém sodt phai phan
héi y kién bang vin ban trong vong 07 ngay lam viéc.

- D6i v6i cac hd so, tai lidu khac ma Hoi ddng quan tri giri dén Ban Kiém soét dé c6
y k1en Ban Kiém soét c¢6 ¥ kIen phan hdi trong vong 05 ngay lam viée trir truong hop ¢6
yéu céu thoi han cy thé.

Didu 26. Quy trinh, thi tuc phéi hop hoat dong ciia BY may quan ly diéu hanh

1. Trong quan hé déi véi Hoi dbng quan tri: Téng gidm dbc va cdc thanh vién Bo
méy quén Iy didu hanh 13 co quan chip hanh, didu hanh hoat dong cta Cong ty.

- Téng gidm dbc c6 quyén quyét dinh cac bién phap vuot thAm quyén trong trudng
hop khén cép nhu thién tai, dich hoa, hoa hoan, s ¢b bat ngd hodc mot vu viée bat kha
khéng nhung phai béo cdo bing vin ban cho Hoi ddng quan tri trong thoi gian sém nhét
c6 thé va chiu trach nhiém trude Hoi ddng quén tri va Pai hoi ddng cb ddéng ghn nhét vé

cac quyét dinh do.
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- Tong gidm dbc c6 quyén tir chéi thi hanh va bao luu cdc ¥ kién ctia minh d01 véi .
céc quyét dinh cua Hoi Cfong quan tr1 néu nhén dinh ring quyét dinh nay trai phép luét
hoic gay tén hai dén quyén loi cta cb dong. Trong trudng hap nay, Tong gidm dbc phai
béo cdo giai trinh véi Hbi dong quan tri va Ban Kiém soat bing vin bén.

2. Di vé6i céc vAn dé cAn Hoi dong quan tri phé duyét:

- Trude khi thyce hién céc nhiém vu can ¢6 sy phé duyét ctia Hoi ddng quan tri, Téng
gidm dbc giri Hoi dong quan trj cic vin ban sau mot cdch sGm nhét:

+ T& trinh v& noi dung xin duogc phe duyét cod ghl ro dién bién nbdi dung cong viéc
can duge phé duyét, d& xuét cu thé cia Tbng gidm doc v& noi dung d6 va c6 ddy du du,
chit ky ctia Téng gidm dbc hoic Ngudi dugc iy quyén theo quy dinh.

I 116 so va tai liéu c6 lién quan.

- Trén co s& T trinh ctia Toéng gidm dbe, Thu ky Cong ty tip hop tai liéu co lién
quan b4o cdo Héi dong quén tri. Cac Phong, Ban nghlep vu ¢6 trach nhiém cung cap cho
Thu ky Céng ty day du tai lidu lign quan dén vén d can xin v kién. Hoi ddng quan tri chi
xem xét cac van d& néu trong Té trinh khi ¢6 dia hd so tai lidu lién quan.

- Thy theo timg cong viéc cu thé, Chu tich Hoi ddng quan tri s& quyét dinh viéc tb
chirc hop dé thao lusn tap thé hoic 14y ¥ kién bang vin ban.

- D6i v6i nhitng vAn dé Nguoi dai dién phal xin y kién Téng cong ty Thép Viét Nam
~ TP truorc khi tham gia ¥ kién trong Hoi déng quén trj theo quy dinh tai Quy ché quan
Iy Dai dién vén ctia Téng cong ty Thép Viét Nam:

+ Thu ky Céng ty giri HO so 14y y kién dén ting thanh vién Bo phan dai dién bang
thu dién tir (email). C4c thanh vién Bo phén dai dién c6 trach nhiém c6 ¥ kién tra 101 trong
thoi han Thu ky Cong ty dé nghi, ghi 16 dong v hay khong ddng ¥ hay c6 y kién khéc.

+ Thu' ky Céng ty tdng hop cac ¥ kién va béo cao Trudng dai dién. Van dé s& duoc
théng qua néu duoc sy nhit tri bing vin ban ciia da s6 nguoi dai dién (3/4) 13 co s @& Thur
ky Cong ty du théo van ban xin ¥ kién Téng céng ty do Pai dién chinh ky. Y kién chi dao
ctia Tong cong ty 14 co sé dé Ngum dai dién bidu quyét trong Hoi ddng quan tri.

Néu vin dé chua dugc da sb thanh vién B§ phén dai dién dong ¥, Truo’ng dai dién
triéu tap hop B6 phan dai dién dé thao Iuan thém. Trudng hop khong quyét dinh duge vi
cac y kién khong théng nhét, Tru'cmg dai dién c6 trach nhiém béo cdo va théng tin dy du
céc ¥ kién khac nhau bang van ban vé Téng coOng ty.

- Pbi v6i nhitng van @& khac:

+ Thu ky Céng ty gii HO so 14y y kién dén timg thanh vién Hoi ddng quén tri bing
thur dién tir (email). Céc thanh vién Hoi dong quén trj c6 trach nhiém c6 ¥ kién tra 16i trong
thot han Thu ky Cong ty d& nghi, ghi ro dong ¥ hay khong dbng ¥ hay c6 ¥ kién khac.

+ Thu ky Céng ty téng hop céc y kién va béo cdo Chy tich Hoi dong quén tri. H01
déng quén tri thong qua céc nghi quyét bang cach tuén theo ¥ kién tan thanh cia da sb
thanh vién H6i ddng quén tri (3/5).

3. Trong quan hé v6i Ban Kiém so4t: Tong giém dbc va c4c thanh vién Bo may quan
Iy diéu hanh c6 trach nhiém tiép thu va phéi hop trong cong téc.
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CHUONG VII
PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUOGNG VA KY LUAT

Didu 27. Panh gia hoat dong

1. B6i v6i céc thanh vién Hoi ddng quan tri: Hang nim, Hoi dong quan tri kiém
diém dénh gid két qua hoat déng ciia m3i thanh vién Hoi ddng quan trj theo chitc ning
nhiém vu do Piéu 1é quy dinh va theo su phén cong trong Hoi déng quan tri.

2. D6i v6i cée thanh vién Ban Kiém so4t: Dugc t chire thuc hién trén co s& chire
ning nhiém vu do Piéu 16 quy dinh va theo su phén cong trong Ban Kiém sodt.

3. D6i v6i bd may quan Iy didu hanh Cong ty:

- Hang nim Hoi ddng quan tri danh gid phAm chét, ning luc va két qua diéu hanh
ctia Tong gidm dbe va cdc thanh vién ctia bo mdy quan 1y diéu hanh ¢6 dwa vao két qua
hoat dong ctia Céng ty va tham khéo ¥ kién ctia Ban Kiém soat. '

- Viéc danh gia hoat dong clia Téng gidm dc do Hoi ddng quén tri thyc hién. Téng
giam dbc khong dwoc tham gia d4nh gid v6i tu cach 1a thanh vién Héi ddng quén tri, néu
Tong gidm dbc ddng thori 13 thanh vién Hoi ddng quan tri. _

- Viéc danh gid c4c Phé Téng giam déc, K& toan truémg, Thu ky Cong ty va céc can
b6 quan Iy khac duge thye hién theo quy dinh do Téng gidm dbc d& xuat va Hoi ddng quan
tri phé chuén.

Pidu 28. Khen thuéng ‘

1. Hoi ddng quan tri c6 trdch nhidm phé duyét va ban hanh Quy ché khen thuéng
Coéng ty trén co s& dé xuit cia Téng gidm ddc. Cong tac khen thudng duogc thue hién theo
két qua d4nh gi4 hoat dong quy dinh tai Diéu 26 ctia Quy ché nay.

2. Téng mre thuéng va céc loi ich lién quan khéc hang ndm cta cac thanh vién Hoi
ddng quan tri, Ban Kiém soét va cdc thanh vién trong bo mAy quéan ly diéu hanh Cong ty
duge Pai hoi ddng cb d6ng thdng qua trén co s& @& xuét ctia Hoi ddng quén tri.

3. Dbi v6i Héi ddng quan tri, Ban Kiém so4t va Thu ky Cong ty: Chi tich Héi ddng
quén tri quyét dinh mirc thudng cho mdi thanh vién.

4. Hoi ddng quan tri quyét dinh mirc thuéng cia Téng gidm dbe, Pho Téng giam
dbc va K& toan trudng trén co s& dé xudt cia Téng gidm ddc. Céc can bd quan ly khéac do
Téng gidm déc quyét dinh theo quy dinh tai Quy ché khen thuéng Cong ty.

Pidu 29. K¥ luit

1. Céc thanh vién Hbi dong quén tri, Ban Kiém so4t va Bé mdy quan Iy didu hanh
Cong ty c6 thé bi mién nhiém, bai nhiém trong cac truong hop da duge quy dinh trong Pidu
1& Cong ty va Quy ché quan Iy céc chirc danh 1anh dao, quan 1y, didu hanh Céng ty.

2. Thanh vién Hoi ddng quan trj, Ban Kidm soat, B6 médy quan 1y didu hanh va Thu
ky Cong ty khong hoan thanh nhiém vy clia minh so v6i yéu cau vé su trung thue, siéng
nang, cén trong va tron bdn phén s& phai chju trich nhiém c4 nhan vé nhitng thiét hai do
minh gy ra.

3. Thanh vién Hoi déng quén tri, Ban Kiém soét, Bo méy didu hanh khi thuc hién
nhi€m vy ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phép ludt hodc quy dinh ctia Cong ty thi tuy
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theo mirc d6 vi pham s& b xir Iy ky luat hodc truy ctru trach nhiem hinh su theo quy &1nh,
ctia phép ludt. Trudng hop giy thiét hai dén loi ich cua Cong ty, cb dong hodic ngudi khac
s& phai boi thudng theo quy dinh ctia phép luat.

CHUONG VIII
NGAN NGUA XUNG POT LOIICH VA GIAO DICH
VOI CAC BEN CO QUYEN LOI LIEN QUAN

Pidu 30. Trich nhiém trung thyc va tranh cic xung dot vé quyen lgi clia cac
thanh vién Héi ddng quan tri, Ban kifm soit va B¢ may quan Iy diéu hanh Cong ty

L. ‘Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Bé Ban Kiém soat, thanh vién Ré may
quan 1y diéu hanh cia Cong ty phdi cong khai c4c loi ich lién quan theo quy dinh ciia Lut
doanh nghié€p, cac van ban phép luit lién quan.

2. Thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién B¢ Ban Kiém so4t, thanh vién B6 may
quan ly diéu hanh va nhitng nguoi lién quan t6i cac thanh vién ndy khong duge phép sir
dung nhiing co hdi kinh doanh ¢6 thé mang lai loi ich cho Cong ty vi myc dich c4 nhén;
khong dugc str dung nhu:ng théng tin c6 dugc nho chirc vu ctia minh dé tu 1oi c4 nhan hay
dé phuc vu lgi ich cta td chire hodc c4 nhén khic.

3. Thanh vién Hoi ddng quan trj, thanh vién Ban Kiém soat, va thanh vién B may
quan Iy diu hanh khong dugc chia nhé nhiing loi ich duge hudng hodc du kién dugce
huéng khi nhitng loi nay c6 thé Xung ddt véi lgi ich Cong ty tir cac hop dong, giao dich
v6i phép nhan hodc ¢4 nhén nao bét ky; ddng thoi c6 nghia vu bdo cdo Hoi ddng quan trj
nhiing lgi ich nay.

4. Thanh vién Hdi dbng quén tri k‘_hong dugc bidu quyét déi véi cac g1a0 dich ma
thanh vién d6 hoic ngum c6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gbm céc giao
dich ma lgi ich vét chit hay phi vat chét ctia thanh vién Ho6i déng quén tri d6 chua dugce
xdc dinh. Céc giao djch néu trén phai duge cong bb trong Béo co thudng nién cia Cong
ty.

3. Cong ty khong cAp céc khoan cho vay hodc bdo 1anh cic khoan vay clia cdc thanh
vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém sodt, thanh vién B6 mdy quan Iy diéu hanh va nhitng
nguoi ¢6 lién quan véi ho hoic phap nhan ma nhifng nguodi nay ¢b céc loi 1ch tai chinh,
trir trrdng hop cde khoan vay hodc bao lanh néu trén da duoc Pai hoi dong cb déng chép
thuén.

6. Thanh vién Hgi dong quan tri, thanh vién B may quan Iy diéu hanh va nhitng
nguoi co lién quan t61 c4c thanh vién néu trén khong dwoc st dung céc thong tin chua
dugc phép cong bb clia Cong ty hoic tiét 16 cho ngudi khéc dé thuc hién cic giao dich c6

lién quan.
Pitu 31. Giao dich véi ngwdi co lién quan
1. Khi tién hanh giao dich véi nhiing ngu:m c6 lién quan, Céng ty cin ky két hop

ddng bing vin ban theo nguyén tic bmh dang, tr nguyen Néi dung hop ddng phai rd
rang, cu thé va céng bd thong tin cho cb dong khi ¢6 yéu cau.
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2. Cong ty 4p dung c4c bién phap can thiét ¢ ngin ngira nhitng nguoi co lién quan
can thlep vao hoat dong ctia Céng ty va gy tén hai cho loi ich cua Céng ty théng qua
viée kidm soat céc kénh mua, ban hang héa cia Cong ty hay Iung doan gia.

3. Coéng ty &p dung cac bién phap cin thiét dé ngin ngira ¢b déng va nhl:rng ngudi
c6 lién quan tién hanh céc giao dich Iam thit thoét vbn, tai sén hodc cac ngudn luc khac
clia cong ty. Cong ty khong dugc cung cip cac khoan vay hodc bao lanh cho cac cb dong

va nhitng nguoi cé lién quan.
Piéu 32. Pam bio quyén hop phap ciia cic bén c6 quyén lgi lién quan dén Céng

ty

1. Cong ty t6n trong quyén loi hop phap ctia cdc bén c6 quyén loi lign quan dén
Cong ty bao gdbm ngén hang, chit ng, ngudi lao dong, ngudi tiéu ding, nha cung cép, cOng
ddng va nhitng nguoi khac c6 quyén loi lién quan dén Céng ty.

2. Cong ty can hop tac tich cuc v6i nhu'ng ngudi c6 quyen loi lién quan dén Céng
ty thong qua viéc:

2 1. Cung cip ddy du thong tin cin thiét cho ngédn hang va chu ng dé gitip ho dénh
gi4 vé tinh hinh hoat dong va tai chinh cia Cong ty va dua ra quyét dinh;

2.2, Khuyen khich ho dwa ra y kién v& tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai
chinh va céc quyét dinh quan trong lién quan t6i 1o ich ctia ho thong qua lién hé tryc tiép
v6i Hoi ddng quan tri, Ban Téng gidm dbc va Ban Kiém soét.

3. Cong ty tuéin thi c4c quy dinh v& lao dong, méi trudng, hoat déng cé trach nhidm
v6i cong ddng va xa hoi.

CHUONG IX
PAO TAO VE QUAN TRI CONG TY

Diéu 33. Pao tao vé quan tri Cong ty

Thanh vién Hoi ddng quéan tri, Ban Kiém soat, Téng gidm dbc, Thu ky Cong ty va
cén b chuyén trach cong bd thong tin cia Cong ty can tham gia c4c khéa dio tao co ban
vé quan tri cong ty do cdc co s& dao tao c¢6 chuong trinh dao tao tip huén lién quan dén
quan tri cdng ty t chite.

_ CHUONG X
CHE PQ BAO CAO VA GIAM SAT

Diéu 34. Bio cdo

Dinh ky hang nim, Céng ty bao cdo va céng bd thong tin v& viée thuc hién quan tri
Cong ty theo quy dinh ctia Quy ché nay v6i Uy ban Chitng khoan Nha nuéce,S& Giao dich
Chiing khoén va céc co quan c6 thim quyén khic theo quy dinh cta phép lut.

Piéu 35. Gidm st ngoai Céng ty
Céng ty va céc cb dong Cong ty phai chiu su giam sat vé quén trj cong ty ctia Uy ban
Chting khoan Nha nude, S& Giao dich Ching khodn va cic co quan c6 tham quyén khéc
theo quy dinh ctia phép luit.
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})iéu 36. Gidm sdt ndi bj
. Hoi ddng quan tri thuc hién quyén gidm sét thuong xuyén cdc hoat dong cua Cong
ty, ndm bat kip thoi, ddy du nhitng thuén loi, khé khin, tdn tai cta Céng ty, chi dao Téng
gla:m dbc co giai phép khic phuc nhdm nang cao kha niing canh tranh va hiéu qua sir dung

vén clia Cong ty.

2, Hoat dong gidm sat ctia Hoi ddng quan tri

2.1. Pham vi giam sat

- Céc hoat dong lién quan dén quan Iy diéu hanh Céng ty cia Téng gidm ddc, va
céc thanh vién trong B$ may quan Iy diéu hanh.

- Hoat dong ctia Cong ty, cdc Phong, Ban va don vi tryc thude.

2.2. Noi dung gidm sat

- Viéc chép hanh céc quy dinh ciia phép luat nha nuéce, Didu 16 va cic quy ché, quy
dinh cta Coéng ty;

- Viée td chiic thuc hién chién lwge, ké hoach kinh doanh, diu tu Dai hoi déng cd
ddng giao cho Cong ty;

- Dénh gid hi¢u qua hoat déng cia Cong ty theo timg linh vuc kinh doanh, diu tir va
theo tirng don vi;

- Dénh gid két qua thue hién céc nghi quyét, quyét dinh cia Dai hoi dong ¢b dong
va Hoi ddng quan tri.

2.3, Thuc hién giam sat

- Chu tich Hoi dong quan tri thyc hién gidm sit todn dién céc hoat dong ctia Cong
ty; céc thanh vién Hoi ddng quan tri thuc hién giam sat theo ting Iinh vuc duge phan céng
phu trach.

- Khi xét thy cén thiét, H6i ddng quan tri tién hanh gidm st hoat dong ctia cc tb
chire va cac c4 nhén khéc thudc Cong ty va c4c doanh nghiép c¢6 vén g0p cua Cong ty.

- Thanh vién Hdi déng quan trj chiu trach nhiém va bo c4o v& viéc thurc hién nhiém
vu g1am sat ctia minh trudc H6i dong quan tri; Hoi dong quan tri xem xét, danh gi4, bao
c40 vé hoat déng gidm st ciia minh tai Dai hoi dong cb dong.

3. Quyén han cua Hai dong quén ftri trong hoat ddng gidm sat:
3.1. Yéu ciu Téng gidm dbc:

- Cung cép day du, kip thoi cac béo cdo dinh ky va dot xuit dé phyc vu chng tac
gidm sat. Cc béo co dinh ky bao gdm:

+ Bdo céo na{n, ndp chdm nhét 60 ngdy ké tir ngay két thiic nim tai chinh: Béo cdo
tai chinh da duoc kiém todn, B4o cdo phan tich, d4nh gid hoat d(‘)ng cua Cong ty;

+ Bdo cdo quy, ndp chdm nhéit vao ngay 20 ctia thang cubi quy Béo céo danh gi4,
phan tich tinh hinh va wéc két qua hoat dong kinh doanh, tai chinh, d4u tu, t6 chiic can bd
trong: ky ctia Céng ty va cdc don vi true thude; tinh hinh thyc hién cdc Nghi quyét quy,
quyet dinh ciia Hoi ddng quan tri.

+ Béo cdo thang (ndp cham nhat vao ngdy 15 ctia thang ké tiép): Bdo cdo két qua
hogt dong cia Cong ty va cac don vi trong (héng; Bdo cdo phén tich tinh hinh ti chinh

cia Céng ty;
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- C6 giai phép hodc thwe hi€n céc gidi phap khic phuc theo két ludn giam sét ctia
Hoi déng quan tri. :
3.2.Tham dy céc cudc hop giao ban thang, so két, tdng két Cong ty.
3.3. T4 chirc doan kiém tra dot xut v6i céc ndi dung cu thé theo tung linh vuc hoat dong
va v6i thanh phan cu thé khi cin thiét.

CHUONG XI
GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BO

Pidu 37. Gii quyét tranh chip ni bo

1. Khi x4y ra (ranh chip hay khiéu nai v& hoat dong clia Cong Ly hodc quyén cla cac
cd dbng phat sinh tir cdc quy dinh ctia Diéu 16 hoic cdc quy dinh cia Luét Doanli ughiép
va céc Juat khéc gitta: M6t (01) ¢b dong hoiic nhidu ¢b déng véi Cong ty va mot (01) cb
d6ng hodc nhidu cb dong voi Hoi ddng quén tri, Ban Kidm soét, Tbng Gidm dbc hay can
b6 quén Iy ciia Cong ty, thi c4c bén lién quan truée hét giai quyét tranh chép bing thuong
lwgng va hoa giai.

Trir trdng hop tranh chép lién quan dén Hoi ddng quén tri hodc Chu tich Héi dbng
quan tri, Chit tich Héi ddng quan tri s& 1a ngudi chu tri vige giai quyét tranh chép va s&
yéu ciu cac bén giai trinh c4c van dé tranh chip trong vong ba muoi ngay (30) ngay lam
viéc ké tir ngay phét sinh tranh chép. Néu tranh chip lién quan t6i Hoi ddng quan tri hay0
Chui tich Hoi dbng quan tri, thi cdc bén c6 thé chi dinh bén thi ba bit ky lam trong tai glau
quyét tranh chap

2. Néu van dé tranh chép khong hoa gidi dwgc trong vong sdu (06) tudn ké tir khi bit
dAu qua trinh hoa gidi hodc néu quyét dinh cta trung gian hoa gidi khong dugc cac bén
chép nhén, thi mot trong cdc bén c6 thé dua tranh chip ra Toa 4n c6 thim quyén theo quy
dinh ctia Phép luat. Trong trudmg hop niy, Chi tich Hoi ddng quan tri & 12 dai dién trude
phép luit ctia Céng ty trong qu4 trinh td tung.

3. Mbi bén sé tu chiu chi phf phat sinh trong qué trinh thwong lugng va hod giai.
Trudng hop tranh chip dwoc dwa ra Toa 4n c6 thim quyén theo quy dinh ctia Phap luat,
Toa 4n s& phdn quyét bén nao phai chiu chi phi xét xit va céc chi phi lién quan. Quyét dinh
ciia Tod 4n ¢6 thAm quyén 14 chung thim va rang budc c4c bén phai thue hién.

~ CHUONG XII
PIEU KHOAN THI HANH

Didu 38. Sira dbi, bd sung Quy ché quan tri

1. Viéc sira dbi, bo sung Quy ché nay phai dwoc Hoi ddng quan tri théng qua.

2. Trudng hop c6 nhitng quy dinh ctia Phap lujt ¢ lién quan dén hoat dong cia
Céng ty chua dugce dé cép trong ban quy ché nay hoidc trong trudng hop co6 nhiing quy
dinh méi ctia Phap luit khic véi nhitng diéu khoén trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh
cla Phap luét do duorng nhién du:o'c ap dung va didu chmh hoat dong cla Cong ty.
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Piéu 29, Piéu khoan thi hanh

C4c thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Tdng gidm dbe, Ban Kiém sodt, cac cb dong
va can bd céng nhén vién cua Cong ty c6 trdch nhiém tuan tht Quy ché nay.

Trong qué trinh thye hién néu c6 vuong mic, cic ca nhén, don vi bdo cdo bang vin
ban lén Téng gidm dbc dé trinh Hoi dbng quan trj Cong ty xem xét, didu chinh cho phu
hop.

TM. HQOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Thi Thu Hién

m
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